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Inledning
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Vad ar arkivariens anvandargranssnitt | »

—

Ett webbaserat anvandargranssnitt via vilket man kan se
patientuppgifter som den personuppgiftsansvarige lagrat |

Patientdataarkivet

Arkivariens atkomstrattigheter begransas automatiskt till den

personuppgiftsansvarige hos vilken arkivarien ar verksam.
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Webblasare och versioner som stods

Chrome — 75.0.3770.80 eller nyare
Internet Explorer 11 eller nyare

Edge 41.16299.1004.0 eller nyare
Firefox 60.7.=esr (Quantum) eller nyare

Det gar inte att garantera att anvandargranssnittet fungerar med

andra an ovan namnda webblasare
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Anvandargranssnittets adress

Internetadressen till Arkivariens anvandargranssnitt meddelas via
e-post till den administrativa kontaktperson som anmalts pa Kanta
Extranatet, nar aktoren godkadnns som anvandare av

Patientdataarkivet.
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Anvandningsandamal [ 2_

Via anvandargranssnittet kan man séka, granska och jamféra handlingar och deras

metadata
Huvudsyftet ar att underlatta utredningen av problemsituationer

Genom att utfora ett ibruktagningsprov med anvandargranssnittet kontrollerar arkivarien

att arkiveringen av uppgifter lyckats

Alla funktioner som utfors via anvandargranssnittet loggfors pa personniva
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Anvisning for Arkivariens anvandargranssnitt

Kanta.fi: Arkivariens anvandargranssnitt

Bruksanvisning for Arkivariens anvandargranssnitt (pdf) %

Anvisningen omfattar bade arkivariens anvandargranssnitt till Klientdataarkivet for

socialvarden och arkivariens anvandargranssnitt till Patientdataarkivet
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https://www.kanta.fi/ammattilaiset/arkistonhoitajan-kayttoliittyma
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Kanta

e
Atkomstratt till Arkivariens anvandargranssnitt har en person som pa Kanta Extranétet utsetts till
organisationens arkivarie.

Arkivariens roll ar obligatorisk nar man ansluter sig till Patientdataarkivet

Arkivarierna kan ocksa vara fler an en, och en och samma person kan vara arkivarie for flera
personuppgiftsansvariga.

Huvudregeln ar att arkivarien endast har ratt att behandla uppgifter som finns i den egna organisationens
register:

Journalhandlingar som producerats inom den personuppgiftsansvariges egen verksamhet efter
anslutningen till arkivet

Handlingar som nagon annan tjansteproducent arkiverat i den personuppgiftsansvariges register i en
koptjanstsituation

Uppgifter som arkiverats i den personuppgiftsansvariges register med hjalp av tjansten Arkivet for
gamla patientuppgifter
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Arkivariens anvandargranssnitt

Utredning av problem-

och felsituationer
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En patient tar kontakt med

En yrkesutbildad o halso- och
person inom halso- och sjukvardsenheten om att

sjukvarden har fattat l._kupbp glf.t.ir_na omett
misstankar om att akarbesok Inte syns pa

uppgifter har arkiverats \ Mina Kanta-sidor
felaktigt

En vardhandling har makulerats i

patientdatasystemet och den
En patient tar kontakt och undrar yrkesutbildade personen inom halso-
over en anteckning om utlamnande och sjukvarden vill forsékra sig om
pa Mina Kanta-sidor, vill veta att uppagifterna har arkiverats korrekt
varfor/vart uppgifter har lamnats ut | Patientdataarkivet
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Utredning av problem- och felsituationer

| forsta hand &r det halso- och sjukvarden som ansvarar for att

reda ut problem- och felsituationer, och arkivarien har en

central roll i 3} o .
detta Las mer pa Kanta.ﬂ:@

Via Arkivariens anvandargranssnitt kontrollerar man att . Atqar_der vid
: . 0 . . . _ storningssituationer
uppgifterna har arkiverats pa behdorigt satt i Patientdataarkivet . Atagarder vid misstankt

personuppgiftsincident

Beroende pa situationen utreds problemet i samarbete med
systemleverantéren. Om problemet inte blir utrett den vagen,
gor systemleverantoren en storningsanmalan om saken till

Kanta-tjansterna
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https://www.kanta.fi/sv/web/guest/professionella/anvisningar-vid-storningar
https://www.kanta.fi/sv/web/guest/professionella/atgarder-vid-misstankt-personuppgiftsincidenter

Kanta

Tank pa din egen organisation [2_

Vet patienterna vart de i forsta hand ska vanda sig i Kanta-arenden?

Vet personalen vart de ska vanda sig om en patient tar kontakt i Kanta-arenden,

eller om de sjalva vill reda ut ett arende som galler arkiveringen av uppgifter?

Vet du som arkivarie med vem du kan reda ut felsituationer?

Vet alla i din organisation vad de ska gora vid misstanke om storning eller

personuppgiftsincident?
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Arkivariens anvandargranssnitt

Begrepp
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Begrepp 1/3

Granskning av en handlings metadata

Vid arkiveringen sparas metadata om en handling i Patientdataarkivet. Dessa metadata

kan uppkomma vid sjalva arkiveringsprocessen eller vara plockade direkt ur handlingen

En del av de uppgifter som visas vid granskning av metadata har producerats av arkivet

och ingar inte i den ursprungliga handlingen som patientdatasystemet producerat

Granskning av en handling

Vid granskningen av en handlings innehall visas innehallet i den handling som

patientdatasystemet producerat, antingen som sadant eller formaterat med en stilmall
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Begrepp 2/3

Granskning av en handlings versionshistorik

Om man andrar innehallet i en arkiverad handling arkiveras en ny version av

handlingen, och denna blir den giltiga versionen av handlingen.

Den tidigare versionen blir kvar i arkivet och den nya lankas till den med den
ursprungliga handlingens kod (setld). De nya versionerna av handlingen har
uppgift om den ursprungliga handlingens kod, med vars hjalp man vid behov kan

ta fram den ifragavarande handlingens versionshistorik for granskning.

Av versionerna visas deras ursprungliga metadata och innehall. Man kan spara

andringar genom att jamfora versionerna.
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Begrepp 3/3

Makulering

Makulering ersatter den senaste versionen av en handling genom en makulerande
handling, som innehaller uppgifter om den som gjort makuleringen, tidpunkten och

orsaken till makuleringen, men inte langre nagra ursprungliga patientuppgifter

Om den senaste versionen av en handling har tidigare versioner makuleras hela

versionshistoriken

Man kan hamta den makulerande handlingen och dess versionshistorik via
arkivariens anvandargranssnitt och den vagen granska metadata for och innehallet

| de versioner som foregick makuleringen.
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Arkivariens anvandargranssnitt

Inloggning |

anvandargranssnittet
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Allmant om inloggningen | »

Man loggar in | anvandargranssnittet med
certifikatkort och kortlasarprogrammet

mPollux DigiSign Client

Forsta gangen man loggar in kan det handa
att anvandargranssnittet begar bekraftelse

av certifikatet

Valj ratt certifikat och klicka pa OK

[Tekija] 9.12.2020

Vahvista varmenne

Vahvista tim# varmenne valitsemalla OK. Jos tdma4 ei ole oikea varmenne,

valitse Peruuta.

Kanta

todentamis- ja salausvarm...
My&ntaja: VRK CA for Qualified Cert...

Voimassaolo alkaa: 13.04.2012 - 12.0...
s inat Do

0K

Peruuta




Inloggningsprocessen 1/2

Satt Iin certifikatkortet | lasaren

Kontrollera att DigiSign-
kortlasarprogrammet har identifierat kortet
(t.ex. att kortlasarens indikatorlampa inte

langre blinkar)

Klicka pa Granska patientdataarkivet

("Tarkastele potilastiedon arkistoa”)
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Arkistonhoitajan kayttoliittymaan siirtyminen

Varmista, ettd kortti on asetettu kortinlukijaan ja odota hetki kortin aktivoitumista ennen

kayttolittymasn siirtymista.

Tarkastele Pofilastiedon arkistoa

Tarkasiele Sosiaalihuollon asiakastiedon arkistoa




Kanta
_

Inloggningsprocessen 2/2

Ange certifikatkortets PIN-kod | @ mPolux DigiSign Client Tunnistus |0 IS

kortlasarprogrammets

~1 t » Vaestorekisterikeskus
u Befolkningsregistercentralen

Identifikationsfonster

Anna PIN-koodi

o . . . .. perustunnusiuku (Toimijakortti)
Efter framgangsrik inloggning oppnas %\
huvudvyn | Patientdataarkivets = T

anvandargranssnitt
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Eventuella felsituationer vid inloggningen 1/3

Efter att man angett PIN-koden kommer felmeddelandet "Denna
sida kan inte visas” ("Tata sivua ei voida nayttaa”)

Moijlig orsak: PIN-koden matades in for langsamt sa att systemet hann
avbryta forbindelsen

PIN-koden maste matas in inom 30 sekunder

Atgard: Stang webbléasaren och logga in pa nytt
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Eventuella felsituationer vid inloggningen 2/3

Efter att man angett PIN-koden skickas man tillbaka till
Inloggningssidan for Arkivariens anvandargranssnitt

Orsak: Certifikatkortet i fraga har inte beviljats atkomstratt till Arkivariens
anvandargranssnitt = personen maste anmalas som arkivarie via Kanta

Extranatet

Det I6nar sig ocksa att kontrollera att kortlasaren sékert identifierar
certifikatkortet genom att ta bort kortet och séatta det tillbaka igen

Kortlasaren identifierar kortet, om DigiSignClient-ikonen ar gul (annars gra)
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Eventuella felsituationer vid inloggningen 3/3

Om anvandargranssnittet meddelar om ett fel

vid inloggningen kan det handa att
Arkistonhoitajan kayttoliittyma

Webblasaren av négon Orsak Inte har beakta‘t irjautumisessa tapahtul virhe, Tarkista, etta kortti on lukijassa, sulje selain ja yrita uudestaan

certifikatkortet, eller att

man har klickat pa Ga till Kanta

anvandargranssnittet (Siirry Kanta
kayttoliittymaan), men certifikatkortet har inte
varit i kortlasaren
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Arkivariens anvandargranssnitt

Sokningar
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|dentifiering av patienten 1/2

Patienten identifieras med officiell personbeteckning, tillfallig identifikationskod

eller med kombinationen fornamn, efternamn och fodelsetid

Personbeteckning

Det rekommenderade sattet att identifiera patienten

Anvands som sokvillkor nar uppgifter om kunden har arkiverats med officiell personbeteckning

Tillfallig identifikationskod

Kan anvandas som sokvillkor om uppgifter om kunden har arkiverats med tillfallig

identifikationskod (temporar personbeteckning)
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|dentifiering av patienten 2/2

FOrnamn, efternamn och fodelsetid

Kan anvandas som sokvillkor om uppgifter om kunden har arkiverats med

tillfallig identifikationskod

Anvandargranssnittet kan soka pa namn i den form som de har sparats

nar handlingen arkiverades

Sokning pa namn och fodelsetid inriktar sig inte pa handlingar dar kunden

har identifierats med officiell personbeteckning
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Obligatoriska sokvillkor 1/3 S

Obligatoriska sokvillkor har markerats med asterisk *

Som sokvillkor anvands alltid nagot av féljande:
Information som identifierar patienten
|dentifikationskoden (OID-koden) for den handling som s6ks

Servicehandelsens kod (servicehandelsens OID-kod)

Visas nar man valjer Journalhandling som typ for den handling som séks
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Obligatoriska sokvillkor 2/3 fO

Typ av handling:

Handlingens CDA-typ

Om man valjer journalhandling ska man ocksa valja Tillaggsval journalhandling

("Lisévalinta potilasasiakirja”)

Motivering till anvandningen:

Anvandaren anger en kort, fritt formulerad orsak till behandlingen av uppgifter

Informationen som angetts i faltet sparas i loggen
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Obligatoriska sokvillkor 3/3 O

Handlingens CDA-typ:

Asiakinan CDA-tyypp! *

Potilasasiakirja v
. Lisavalinta potilasasiakirja -valinnalle * Palvelutapahtuma- ja hottoasiakirjat | o
Journalhand“ngar Haetaanko miatoidyt asiakinat Hae kaikkl asiakinat ' |

Handlingen Meddelande om

tlAmnande e o :
- Tillaggsval for journalhandlingen:
Fullmakt for kdpta tjanster

: . Servicehandelsehandlingar
Ska makulerade handlingar sokas: J

Vardhandlingar
Sok alla handlingar

Servicehandelse- och vardhandling
SOk endast makulerade
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Fler sokvillkor 1/2

Sokningarna kan ocksa avgransas med Fler sokvillkor
Visa fler sokvillkor genom att klicka pa Fler sokvillkor ("Lisahakuehdot”)

Funktionen Fler sokvillkor ar anvandbar om sdkningen returnerar alltfor

manga handlingar

= Lisidhakuehdot

Palvelunantajan tunnus OIDuGkoinen PaNGRIARIBaNIUS Potilasrekisteritunnus Rameennen pollasoREteIhnE

Potilasrekisterin tarkenne DID-muotoinen potilasrekisteritarkenne/y-tun Nakymatunnus OID-muotoinen nakymatunnus

Diagnoosin koodi  Diagnoosin kood Toimenpiteen kood Toimenoiteen kood

Arkistoinnin alku &3 [E1a) asiakiroja, Jotka on arkistonu ajankohdan jalkeen] Arkistoinnin loppu &4 E151 osiakijofe, Jotka on arkisiols onen ajantoning
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Fler sokvillkor 2/2

Tjanstetillhandahallarens identifikationskod

Patientregistrets bestamning (anger patientens arbetsgivares, foretagshalsovardens
uppgifter)
Patientregisterkod (t.ex. 2=offentlig, 3=privat, 4=féretagshéalsovard)

Genom att avgransa med start- och slutdatum for arkiveringen visar sokresultatet de

handlingar som arkiverats inom det angivna tidsintervallet.

Observera att tidpunkten for nar de egentliga journalhandlingsanteckningarna
gjorts kan vara en annan an handlingens arkiveringstidpunkt.

Foljande tillaggssokvillkor visas nar man som typ av handling har valt vardhandling:

Kod fér vyn (t.ex. LAB, ALLMED, GYN, KIR), Diagnoskod och Atgardskod
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Sokning av gamla handlingar E

Med standardsokningen | Patientdataarkivet visas inte handlingar
som har arkiverats med hjalp av tjansten Arkivering av gamla

patientuppgifter.

Man maste avgransa sokningen genom att kryssa for rutan

Sokning av gamla handlingar ("Vanhojen asiakirjojen haku”).
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Borja en ny sOkning

Om man byter patient eller sattet att identifiera patienten ar det bast

att forst klicka pa Tom sokvillkor och resultat ("Tyhjaa hakuehdot ja

tulokset”)
Perushaku Hae uusin versio % Oman rekisterin asiakirjojen haku
B Vanhojen asiakirjojen haku B Hae kakki versiot B Vuokralaisten rekistereista haku

+ Lisdhakuehdot
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Meddelanden | samband med soOkresultaten @

Om sokningen resulterar 1 fler &n 100 handlingar visar programmet de
forsta 100 handlingarna, ger meddelandet For manga sokresultat (Liikaa

hakutuloksia) och begar precisering av sokvillkoren.

Om det finns ett fel i sOkvillkoret meddelar programmet om detta genast
nar man avlagsnar sig fran faltet i fraga eller senast nar man forsoker
utféra sdkningen.

Ett mellanslag fore/efter patientens personbeteckning resulterar i ett meddelande om

felaktigt sOkvillkor Potilaan henkildtunnus * 3

Asziakkaan henkilatunnus virheallinen.
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Arkivariens anvandargranssnitt

Granskning av

sOkresultaten .
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Sokresultat p

Anvandargranssnittet visar en lista 6ver sokresultaten under Sokresultat
("Hakutulokset’) 1 avdelningen Sokvillkor ("Hakuehdot”)

Hogst 15 sokresultat at gangen kan visas

Om soOkresultaten ar fler &n 15 visas en sidnumrering i avdelningens nedre kant
"

1 > »

® Valitoe niytettivit sarakkeet | € Talenns sarakevalinta
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Redigering av listan Over sOkresultat

Med funktionen Valj kolumner som visas ("Valitse

néytettavat sarakkeet”) kan du dolja och visa i 201 % AU“:S; » - G123 145
v SigKia 1 1Haic Y
kolumner and @ Asiakiratyyppi B123 145
[v] Muoto |
a [ ] Diagnoos: B

Valet av kolumner kan sparas med funktionen Spara 724

|

Dmgnodt’n koodi
loimenpiteen koodi

{3

kolumnval ("Tallenna sarakevalinta’)

Arkistointiaika

&l

-

Du kan aterga till den ursprungliga installningen med
funktionen Aterstéll standardkolumner ("Palauta

<

oletussarakkeet’)
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Lasning av listan over sokresultat

| kolumnen Handlingen makulerad ("Asiakirja mitatoity”) finns |
praktiken information om huruvida det ar fraga om en makulerande
handling

Vid makulering av handlingar i Patientdataarkivet kan ocksa

Patientregisterkoden (“Potilasrekisteritunnus”) forandras
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Il

Granskning av en enskild handling 1/2

FOr granskning av en handling 6ppnas vyn Granskning och
jamforelse av handlingar ("Asiakirjojen tarkastelu ja vertailu™), som

har foljande flikar:
Fliken Metadata, som alltid 6ppnas forst och som visar de metadata som

arkivet sparat for handlingen
Flikar som &r avsedda for visning av handlingens innehall:

formaterat XML (CDA)-dokument, ursprungligt XML utan formateringar, PDF-

visning (nar handlingen ar i PDF-format, t.ex. en del gamla handlingar)
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Granskning av en enskild handling 2/2

—— - e P - PN R [ A

Obs! Nar en handling = e - o

granskas via fliken =

Pesmer oy mants

aiaer vom e

Formaterat XML visas T

........

inte nddvandigtvis alla e

e ey

uppgifter som syns pa e
XML-fliken
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Granskning av tva handlingar samtidigt

|’}
L

|’}
L

| programmet kan du jamfora tva handlingar av
samma typ sinsemellan. Jamférelse kan R ——
anvandas pa flikarna:

Metadata, XML och Formaterat XML

For att jamfora handlingar ska du valja ut tva

handlingar bland sokresultaten och valja

funktionen Granska valda ("Tarkastele

Asiakirjojen tarkastelu ja vertailu

valittuja’). [ etatedor [ PO

Potilasrekistertunnus

Rekisterinpitaja

Nabilannninbivinn adcinbaimbiolon
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Arkivariens anvandargranssnitt

Makulering av

handlingar
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Nar far man makulera en handling?

Arkivariens anvandargranssnitt kan i vissa bestdmda situationer
anvandas for makulering av felaktiga uppgifter

Arkivariens anvandargranssnitt anvands for makulering av handlingar endast
nar andra medel inte kan anvandas, t.ex. nar det system som producerat

handlingen inte langre existerar eller inte langre ar i aktiv anvandning.

Makuleringen kan endast galla handlingens senaste, giltiga version, som
inte har makulerats tidigare, och handlingen far inte ha hanvisningar (t.ex.

bilagor eller ocksa far handlingar inte vara anslutna till den)
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Makulering

Knappen Makulera handling ("Mitatoi asiakirja”) visas pa vyn for granskning och jamforelse

av handlingar, nar du har valt en enskild handling och den gar att makulera

0 . Asiakirjojen tarkastelu ja vertailu
Tva satt att makulera:

Makulera handlingen (% Mitatoi asiakirja

Makulera handlingen och dess gamla versioner W Mitatol asiakirja ja sen vanhat versiol
Mitatoinnin syy
Ange orsak tl” makuleringen Mitatorty arkistonhoitajan kayttolnttymalla

Kravs inte for servicehandelsehandlingar

Godkann makuleringen

Hyviaksy mitatointi

Kan angras annu i det har skedet, men efter godkannandet kan makuleringen inte atertas
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Nar makuleringen misslyckas

En handling kan inte makuleras om andra

giltiga handlingar ar anslutna till den % Mitatoi asiakirja
Makuleringen ska galla handlingens senaste

(giltiga) version

E3 Mititdinti epdonnistui.
[ Mitatoitavaan palvelutapahtumaan
liittyy arkistoituja hoitoasiakirjoja.
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Arkivariens anvandargranssnitt

Utloggning
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Utloggning [

Klicka pa Logga ut ("Kirjaudu

ulos”) nar du vill stdnga

anvandargranssnittet

Ta ut yrkeskortet ur lasaren efter

utloggningen

[Tekija]

9.12.2020

Kanta

Kanta Arkistonhoitajan kdyttoliittyma

Olet kirjanﬁg&t{% ﬁ!&sy ar:aksitsag?nhoitajan

L opeta Arkistonboitajan kiayttilittymin kiyttd ottamalla ammattikortti pois kortinlukijasta.
LisSksi kannattaa tyhjits selaimen valimuisti ja sulkea selain kKiyton jblloen,

Kyjaudu sisabn uudelleen




Arkivariens anvandargranssnitt

Sammanfattning och

stodkanaler

‘
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Sammanfattning

L3

—

M\

il
[

[Tekija]

Via Arkivariens anvandargranssnitt kan du se patientuppgifter som den

personuppgiftsansvarige lagrat | Patientdataarkivet

Arkivarien har ratt att behandla uppgifter som finns i den egna
organisationens register

Huvudsyftet ar att hjalpa till att utreda problem- och felsituationer

Via anvandargranssnittet kan du soka, granska och jamféra handlingar

och deras metadata

Alla funktioner som utférs via anvandargranssnittet loggfors pa

personniva

9.12.2020



Reseptit

Terveystiedot

Suostumus ja kiellot

Elinfuovutustahto

Hortotahto

Teknisk support: Utvecklingsforslag:

tekninentuki@kanta.fi

020 634 7787
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Tack!

Milja Keindnen
Kundrelationsansvarig
FPA, Kanta-tjanster

kanta.fi Y @kantapalvelut

9.12.2020

Kanta




