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Inledning

Arkivariens anvandargranssnitt ar ett webbgranssnitt som erbjuder en vy éver den
personuppgiftsansvariges uppgifter i Patientdataarkivet och Klientdataarkivet fér
socialvarden. Huvudregeln ar att arkivarien endast har ratt att behandla uppgifter som finns i

den egna organisationens register:

e journal- och klienthandlingar som producerats i den
personuppgiftsansvariges egen verksamhet efter anslutningen till arkivet
« handlingar som nagon annan tjansteproducent har arkiverat i den
personuppgiftsansvariges register i en koptjanstsituation eller med
atkomstratt till register inom socialvarden
e uppgifter som arkiverats i den personuppgiftsansvariges register med hjalp
av tjansten Arkivering av gamla uppgifter
Vid gemensam anslutning till Patientdataarkivet kan huvudanslutarens arkivarie dessutom
ges atkomstrétt till andra personuppgiftsansvarigas uppgifter som arkiveras via
huvudanslutaren. En tjanstetillhandlahallare som registrerar klientuppgifter endast i en
annan tjanstetillhandahallares register har inte tillgang till klientuppgifter via Arkivariens

granssnitt.

Kanta-information och viljeyttringar som sparats i viljeyttringstjansten visas inte i arkivariens
anvandargranssnitt.

Huvudsyftet med Arkivariens anvandargranssnitt ar att hjalpa till att reda ut fel. |
anvandargranssnittet kan man soka efter, granska och jamféra handlingar och deras
metadata. Dessutom ar det majligt att makulera alla typer av handlingar som kan granskas i
Arkivariens anvandargranssnitt nar det inte finns ndgot annat satt att ratta felaktiga uppgifter.

Funktioner som utforts i anvandargranssnittet loggfors pa personniva.

1.1 Begrepp

| detta avsnitt har vi samlat begrepp som ar vasentliga for bruksanvisningens innehall. Du
kan bekanta sig med den allménna terminologi som anvénds i Patientdataarkivet och
Klientdataarkivet for socialvarden i THL:s Social- och hélsovardens ordlistor.

1.1.1 Kund

Vid presentationen av anvandargranssnittets funktioner hanvisar termen "kund” till bade

patienter inom halso- och sjukvarden och klienter inom socialvarden.


https://sotesanastot.thl.fi/termed-publish-server/vocabularies?lang=sv
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1.1.2

113

114

1.15

1.1.6

Granskning av handlingens metadata

| samband med arkiveringen sparas metadata om handlingen i Patientdataarkivet eller
Klientdataarkivet for socialvarden. Metadata kan bildas under sjalva arkiveringsprocessen
eller plockas direkt ur handlingen. En del av de uppgifter som syns vid granskningen av
metadata produceras allts& av arkivet och ingar inte i originalhandlingen i patient- eller

klientdatasystemet.

Granskning av handlingens innehall

Vid granskning av innehallet i en handling visas det innehall som patient- eller

klientdatasystemet producerat antingen som sadant eller utformat av en dokumentmall.

Granskning av handlingens versionshistorik

Om innehallet i en arkiverad handling &ndras, arkiveras en ny version av handlingen, som

blir gallande version av handlingen. Den féregaende versionen blir kvar i arkivet och den nya

versionen lankas till den med originalhandlingens identifierare (setld). De nya versionerna av

handlingen &r alltsa forsedd med inte bara en identifierare som specificerar handlingen
ocksa med uppgift om originalhandlingens identifierare, med vars hjalp handlingens hela
versionshistorisk kan hamtas for granskning. Versionernas ursprungliga metadata och

innehall visas. Andringarna kan sparas genom att jamféra olika versioner.

Makulering

Makulering av en handling ar ett specialfall nar det galler versionerna. Vid makulering ersatts

den senaste versionen av handlingen med en makuleringshandling, som innehaller uppgifter

om makuleraren, makuleringstidpunkt och makuleringsorsak, men inga ursprunliga
kunduppgifter. Om det finns tidigare versioner fore den senaste versionen av handlingen
makuleras hela versionshistoriken (dvs. andras till makuleringsdokumentets
versionshistorik). | Arkivariens anvandargranssnitt kan man ocksa hamta
makuleringshandlingens versionshistorik for granskning, och pa sa satt granska metadata

och innehall i versioner som féregatt makuleringen.

Granskning av gamla handlingar

| patientdataarkivet betyder Gamla handlingar patientjournalinnehdll som producerats for
arkivet med tjansten Arkivering av gamla uppgifter. Det har kunnat produceras av till
exempel material i pappersarkivet eller av sddan elektronisk patientinformation som har

uppkommit fére anslutningen till Patientdataarkivet.
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| Klientdataarkivet for socialvarden avses med gamla handlingar sadana handlingar som
har uppréttats innan den personuppgiftsansvarige anslét sig som anvandare till
klientdataarkivet.

2 Tekniska krav

2.1 Programmets adress och krav pa webblasaren

Internetadressen till Arkivariens anvandargranssnitt meddelas via e-post till den
administrativa kontaktperson som anmalts p& Kanta Extranétet, nar anslutaren godkanns

som anvéndare av Patientdataarkivet eller Klientdataarkivet for socialvarden.

Anvandargranssnittet stodjer foljande webblasare:

Google Chrome - 75.0.3770.80 eller nyare

Internet Explorer 11 eller nyare

Internet Explorer Edge 41.16299.1004.0 eller nyare

Firefox 60.7.0esr (Quantum) eller nyare

Lagg marke till att webblasare fér mobila enheter inte stdds.

Webblasaren ska tilldta TLS 1.0, 1.1 och 1.2 krypteringar (bild 1).

SSL 2 eller SSL 3 sakerhet far inte vara vald.
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Internet-asetukset ? X

Yleiset Suojaus Tietosuoja Sisdlts  Yhteydet Ohjelmat Lisdasetukset
Asetukset

% Sujaus ~
[] Ests muun yhdistelmasisaliin yhteydesss olevat sunjaams
D Kayta 550 3.0 -suojausta
K&yts TLS 1.0 -suojausta
protokollaa
protokolaa
Lahets jahittamizen estava Do Mot Track -pyyntd sivustoil
[ ota 64-bittiset prosessit kiyttéin tehostetulle suojaustilal
Ota alkuperainen XMLHTTP-tuli kdyttésn
Ota kayttoon integroitu Windows-todennus®
Ota selaimen datatallennus kayttéan
[ ota tehostettu suojaustila kayttssn=
Ota Windows Defender SmartScreen kdyttoon
[ sali aktiivisen sissllén sucrittaminen oman tietokoneen tiec ¥
< >

*Tulee voimaan tietokoneen uudeleenkiynnistamisen jakeen
Palauta lisdasetukset

Internet Explorerin asetusten palauttaminen

Palauttaa Internet Explorerin asetukset
Palauta...
oletusasetuksiksi, e

TatA tulisi kdyttaa vain, jos selain on tilassa, jossa sitd ei voi kayttss.

.jtjn Jarjestelménvalvoja hallitsee joitakin asetuksia.

Peruuta Kaya |

Bild 1 Internetalternativ

2.2 Certifikatkort

For att logga in i systemet behovs ett certifikatkort for social- och halsovarden och en
kortlasare. Som certifikatkort kan anvandas néagot av foljande smartkort for social- och

halsovarden:

e yrkeskort
e personalkort
e aktorskort
Lagg marke till att reservkort inte kan anvandas i detta sammanhang.

2.3 Atkomstrattigheter

En eller flera personer kan vara Kanta-arkivarie och en och samma person kan ha rollen

som Kanta-arkivarie for flera personuppgiftsansvariga.

Atkomstrattigheterna till Arkivariens anvandargranssnitt hanteras i Kanta Extranatet.
Uppgifterna om arkivarier for Patientdataarkivet och Klientdataarkivet for socialvarden kan
uppdateras i sammandragsvyn 6ver tjanstens anvandaruppgifter (Palvelut > Potilastiedon
arkisto/Sosiaalihuollon asiakastiedon arkisto) (Tjanster > Patientdataarkivet/Klientdataarkivet

for socialvarden). | punkten Yhteyshenkilot (Kontaktpersoner) kan du lamna uppgifter om en
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ny arkivarie, utplana gamla uppgifter eller &ndra befintliga uppgifter (bild 2). Mera

anvisningar om anvandning av Extranétet finns i anvisningen Sahér fyller du i ansékan om

anslutning och uppdaterar du dina kunduppaifter.

Bild 2 Atkomstrattigheter

Namn Efternamn X
Typ av kontaktuppgift * © Kontaktperson Organisation
Formnamn * Namn 3
Efternamn * Efternamn ?
Telefon * 12312312312 2
E-post * asdfgjlkfi ?
Certifikatkortets registernummer * 12345678901 ?
Valj roller Administrativ kontaktperson

Dataskyddsansvarig

Teknisk kontaktuppgift for kunden

Mottagare av storningsmeddelanden
Roller for enskilda tjanster Kontaktperson for fakturering/Patientdataarkivet

Arkivarie

C\ Radera kontaktuppgift
Lagg till ny kontaktuppgift ®

Den person som har rollen som Kanta-arkivarie tillfrAgas om smartkortets nummer, varmed
avses den identifierare bestdende av 11 tecken som finns pa kortets framsida (bild 3), och &r

densamma som registreringsnumret i VARTTI-systemet.

——. Vol awsa 30.°0.2012
Gilgt  20.70.2017

12345678912

Kantatestaaja
Kaino

It auantunts

Bild 3 Smartkortets identifierare


https://www.kanta.fi/documents/20143/91489/KANTA+N%C3%A4in+teet+liittymishakemuksen+SV.pdf/8efa458b-648a-93e7-93c0-323496bebb87
https://www.kanta.fi/documents/20143/91489/KANTA+N%C3%A4in+teet+liittymishakemuksen+SV.pdf/8efa458b-648a-93e7-93c0-323496bebb87
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2.4 Testning av kortlasarprogram och certifikat

Som kortlasarprogram anvands programmet mPollux DigiSign Client, som Myndigheten for
digitalisering och befolkningsdata tillhandahaller avgiftsfritt p& sin webbplats. Information om
kortlasarprogrammet och testtjansten for certifikat finns pa adressen

https://dvv.fi/sv/testning-av-certifikat.

Testtjansten for certifikat kan anvdndas med alla certifikat som beviljats av Myndigheten for
digitalisering och befolkningsdata. Kortlasaren och kortlasarprogrammet ska installeras i

arbetsstationen innan certifikaten testas.

Konstaterad kompabilitet hos DigiSign-versionerna och webblasarprogrammen nar

Arkivariens anvandargranssnitt anvands (X = fungerar, - = fungerar inte, ? = osékert):

DigiSign-version Internet Explorer 11 Chrome
4.0.8 (64bit) X -
4.0.10 (64bit) X X
4.0.12 (64bit) X X

Tabell 1 Kortlasarprogrammets och webblasarnas kompatibilitet

Flera versioner av DigiSign-programmet boér inte vara installerade samtidigt. Det

rekommenderas att versionen 4.0.8 eller en nyare version anvands.

3 Inloggning i anvandargranssnittet

Inloggning Arkivariens anvandargranssnitt sker med hjalp av certifikatkort och

kortlasarprogrammet mPollux DigiSign Client (se kapitel 2 Tekniska krav).

Nar man loggar in i Arkivariens anvandargranssnitt forsta gangen, kan det handa att man
ombeds bekrafta certifikatet (bild 4). Valj ratt certifikat och sedan OK.

Windowsin suojaus x|

Vahvista varmenne
Vahvista tim& varmenne valitsemalla OK. Jos t&m4 ei ole oikea varmenne,
valitse Peruuta.

todentamis- ja salausvarm...
Myantaja: VRK CA for Qualified Cert...

Voimassaolo alkaa: 13.04.2012 - 12.0...
N S

Peruuta

Bild 4 Bekrafta certifikatet


https://dvv.fi/sv/kortlasarprogram
https://dvv.fi/sv/testning-av-certifikat
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3.1 Faser iinloggningen

1. Placera certifikatkortet i lasaren.

2. Sakerstall att DigiSign-kortlasarprogrammet har identifierat
kortet (t.ex. kortlasarens indikatorlampa blinkar inte langre).

3. Klicka pa Siirry Kanta kayttoliittymaan (Ga till Kanta
anvandargranssnittet) (bild 5).

Arkistonhoitajan kayttéliittymaan siirtyminen /
Ga till arkivariens anvandargranssnitt

tu kortinlukijaan ja odota hetki kortin aktivoitumista

Tarkastele Potilastiedon arkistoa
Kontrollera patientinformations arkivet
Tarkastele Sosiaalihuolion asiakastiedon arkistoa
Kontrollera socialvardens klientinformations arkiv

Bild 5 Inloggningssidan till Arkivariens anvandargranssnitt

4. Mata in certifikatkortets PIN-kod pa kortlasarprogrammets
identifieringssida (bild 6).

r Bl
% mPollux DigiSign Client Tunnistus m

-~ 1 t » Viestorekisterikeskus
u Befolkningsregistercentralen

Anna PIN-koodi
perustunnusiuku (Toimijakortti)
"0 &
[ x J [ pewta |

|

Bild 6 Kortlasarprogrammes identifieringssida

Nar inloggningen lyckats 6ppnas beroende pa vad man valt Arkivariens anvandargranssnitts

huvudvy i antingen Patientdataarkivet eller Klientdataarkivet for socialvarden (bild 7).
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Du kan soka handlingar med nedanstaende falt. Endast de falt som fylits i paverkar sokningen. Obligatoriska falt ar personbeteckning, temporar identifieringskod eller fornamn, efternamn och fodelsetid. Om man
har anvant servicehandelsens identifieringskod eller handlingens identifieringskod, behtver personuppgifter inte fyllas i Exempel pa sokvillkor i OID-form: 1.2 246 1234567.0.0

Vald personuppgiftsansvarig 1224610 66224832 19.0 - Val] identifieringssatt for patienten Personbeteckning -
Handlingens CDA-typ * Valj journalhandiingens typ - Patientens personbeteckning * Personbeteckning
Ska makulerade handlingar héamtas Hamta alla handlingar - Handlingens identifieringskod

Handlingens kod i OID-format

Motivering till anvandningen *

Hamta den senaste versionen Motivering till anvandningen

@ Hamta alla versioner

Q. Sdk handlingar 2 Tom sdkvillkor och resultat

Bild 7 Arkivariens anvandargranssnitts huvudvy i Patientdataarkivet

3.2 Mqjliga felsituationer vid inloggning

Om det uppstar problem vid inloggningen bér man kontrollera installationen av

kortlasarprogrammet och vid behov ominstallera programmet (se kapitel 2 Tekniska krav).

Om felmeddelandet ” Sidan kan inte visas” (Tata sivua ei voida nayttaa) visas efter att man
matat in PIN-koden, ar det mgjligt att PIN-koden matades in for lAngsamt sa att systemet
hann bryta forbindelsen. PIN-koden ska matas in inom 30 sekunder. Stang webbl&saren och
forsok pa nytt, om detta hander.

Om programmet aterfor inloggaren till inloggningssidan for Arkivariens anvandargranssnitt
efter inmatningen av PIN-koden, har certifikatkortet inte beviljats atkomstrattigheter till
Arkivariens anvandargranssnitt. Se narmare avsnitt 2.3 Atkomstréttigheter. Dessutom lénar
det sig att kontrollera att kortlasaren identifierar certifikatkortet genom att ta bort kortet och
sétta det tillbaka. Kortlasaren identifierar kortet, om DigiSignClient-ikonen ar gul (annars
gra).

Om programmet meddelar att det intraffat ett fel vid inloggningen (bild 8), ar det mdjligt att
din webblasare av nagon orsak inte har markt certifikatkortet eller att du har klickat pa Siirry
Kanta kayttoliittymaan (Ga till Kanta anvandargranssnittet), men att certifikatkortet inte ar i
kortlasaren. Stang webblasaren och forsok pa nytt, om detta hander.
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Arkistonhoitajan kayttoliittyma
Arkivariens anvandargranssnitt

Tarkista, etta kortti on lukijassa, sulje selain ja yrita

nte att logga in. Kontrollera att kortet ar i kortlasaren, sting weblasare

Takaisin sisaankirjautumiseen
Tillbaka till inloggning

Bild 8 Inloggningens felsida

4 Val av sprak i anvandargranssnittet
Det forvalda spraket i Arkivariens anvéandargranssnitt ar finska. Spraket kan bytas till

svenska med knappen uppe till htger. Sprakvalet byter sprak pa rubriker,
listrutor och meddelanden i anvandargranssnittet. Sprakvalet paverkar inte de uppgifter som
visas i handlingarna, utan dessa visas alltid pa det sprak som de var skrivna pa nar de
lagrades i arkivet.

Sprakvalet kan andras nar som helst under anvandningen av Arkivariens anvandargranssnitt

— da atergar granssnittet till huvudvyn och eventuella sokvillkor och sokresultat forsvinner.

5 Sokning efter handlingar

Sokning efter handlingar sker i anvandargranssnittets huvudvy, som 6ppnas genast efter
inloggningen (se Bild 7). | huvudvyn visas som normalvarde en mangd basuppgifter samt
val- eller inmatningsfalt for sokvillkor. Obligatoriska sokvillkor &r angivna med stjarna.

Knappen Lisdhakuehdot (Flera sokvillkor) 6ppnar andra sokvillkor som kan anvandas.

5.1 Grundlaggande sokvillkor i Patientdataarkivet

Vid s6kning i Patientdataarkivet ska atminstone nagot av féljande specificeras:

e  kund: valj identifieringsséatt och motsvarande identifieringsuppgift, t.ex.
personbeteckning (se ndrmare avsnitten 4.1 - 4.3)

e enstaka handling: handlingens OID-identifierare

e servicehdndelse (i Patientdataarkivet), betraffande vilka anslutna
handlingar soks: servicehandelsens OID-identifierare

| valet Hamtas makulerade handlingar (Haetaanko mitatoidyt asiakirjat) maste man ta
stéllning till om alla handlingar ska hdmtas (gallande och makulerade) eller endast

makulerade. Normalvardet &r Hamta alla handlingar (Hae kaikki asiakirjat).
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Sokningen kan riktas till antingen de senaste versionerna av handlingarna eller till alla
handlingsversioner, och ett av dessa ska vara valt. Normalvardet & Hamta den senaste

versionen (Hae uusin versio).

| Patientdataarkivet finns forutom sokvillkoren det obligatoriska inmatningsfaltet Motivering
till anvandningen (Kayton perustelu), dar anvandaren ska skriva in en kort fritt formulerad

orsak till anvandningen av uppgifterna. Innehallet i faltet sparas i loggen.

| Patientdataarkivet ar Typ av handling (Asiakirjan tyyppi) ett obligatoriskt sokvillkor, sa det
ska valjas bland de alternativ som anvandargréanssnittet erbjuder:

e Journalhandlingar
— servicehadndelsehandlingar
- vardhandlingar
e  Fullmaktshandlingar fér kopta tjanster
e Handlingar med utlamnandemeddelanden
En del av sokvillkoren syns endast for en viss typ av handlingar, t.ex. Servicehdndelsens kod
(Palvelutapahtuman tunnus) syns endast for journalhandlingar. Huruvida valet Basstkning /
sokning efter gamla handlingar (Perushaku / Vanhojen asiakirjojen haku) visas ar beroende
av typen av handling. Nar det visas méaste nagotdera villkoret véljas. Normalvardet ar
Bassokning (Perushaku) som riktas till de handlingar som har producerats i arkivet efter
anslutningen, och d& visas inte uppgifter som har arkiverats via tjansten Arkivering av gamla

uppgifter.



Kanta

FPA, Kanta-tjansterna

Bruksanvisning 14 (
35)

Arkivariens

anvandargranssnitt

7.9.2023

5.2 Grundlaggande sokvillkor i Klientdataarkivet for socialvarden

Vid s6kning i Klientdataarkivet for socialvarden ska man specificera:

Véljs identifieringsséatt och motsvarande identifieringsuppgift

Valitse asiakkaan yksildintitapa
Klientens personbeteckning *

Bild 9 Kundidentifieringssatt

FPersonbeteckning -

Personbeteckning

Temporar identifieringskod

Formamn, efternamn och fodelsetid
Handlingens identifieringskod
Handlingens ursprungliga identifieringskod

5.2.1  Personbeteckning (se narmare avsnitten 4.3 - 4.5)

| Klientdataarkivet for socialvarden kan sékningen preciseras i anslutning till

personbeteckningen:

Sokningen kan riktas till antingen de senaste versionerna av handlingarna (Haémta den

senaste versionen) eller samtliga versioner av handlingarna (Hamta alla versioner). Valet

Hamta alla versioner (Hae kaikki versiot) tar ocksd med makulerade handlingar, med valet

Hamta endast makulerade (Hae vain mitatdidyt) kan man filtrera fram endast makulerade.

NAagot av de tre alternativen maste vara valt, normalvardet &r Hamta den senaste versionen .

Serviceuppgiften anvands som grundlaggande sokvillkor:

Val] servicehandelseklassificering

Socialvard - Serviceuppdrag 1989

Val) servicehandelseklassificering

Socialvard - Serviceuppdrag 2011
Socialvard - Serviceuppdrag 2016
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5.2.2

5.2.3

2.3

5.4

Bild 10 Val av serviceklassificering

Nar man har valt serviceuppgiftsklassificering syns ett sokfalt dar man kan vélja 6nskad

serviceuppgift.

Serviceuppgifisklassificering Socialvard - Serviceuppdrag 2016

Serviceuppgift Aldreservice

Bild 11 Val av serviceuppgift

Om serviceuppgiften inte anvands for att avgransa sokningen i Klientdataarkivet for

socialvarden, riktas sokningen till alla serviceuppgifter.

Handlingens identifieringskod

Som identifieringssatt véljs ” handlingens identifieringskod” (asiakirjan yksildintitunnus) och

pa skarmen ges den oid-identifierare som specificerar handlingen.

Handlingens ursprungliga identifieringskod

Som identifieringssatt valjs "handlingens ursprungliga identifieringskod” och pé& skarmen ges

den oid-identifierare som specificerar den férsta versionen av handlingen

So6kning med personbeteckning

Den officiella personbeteckningen rekommenderas som kundidentifierare i Kanta-tjansterna.
| sokvillkoren ska man anvanda personbeteckningen som kundidentifierare nar man hamtar
sadana handlingar dar kunden har identifierats med den officiella personbeteckningen.

Dessa uppgifter kan inte hamtas med namn och fodelsetid.

Inmatningsféltet fér personbeteckning visas nar Personbeteckning (Henkilétunnus) har valts

som identifieringssatt.

So6kning med temporar identifieringskod

Né&r uppgifter om kunden har arkiverats med en temporar identifieringskod ("tillfallig
personbeteckning”), kan som sokvillkor ges kundens temporéara identifieringskod som
anvants i handlingen. Den bestar av det organisaionsspecifika OID-prefixet och den koddel

som anvands i det lokala systemet (bild 12).
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Du kan soka handlingar med nedanstaende falt. Endast de falt som fylits | paverkar sokningen. Obligatoriska falt ar personbeteckning, temporar identifieringskod eller fornamn, efternamn och fodelsetid. Om man
har anvant servicehandelsens identifieringskod eller handlingens identifieringskod, behover personuppgifter inte fyllas i. Exempel pa sokvillkor i OID-form: 1.2 246.1234567.0.0

Vald personuppgiftsansvarig 1.2.246.10.66224832 19.0 « | Validentifieringssatt for patienten Temporér identifieringskod -
Handlingens CDA-typ * Valj journalhandlingens typ - Klientens temporara identifieringskod *  [0|D prefix Kod-del
Ska makulerade handlingar hamtas Hamta alla handlingar + | Handlingens identifieringskod Handiingens kod 1 OID-format

=+ Fler sokvillkor

' i . - -
Hamta den senaste versionen Motivering till anvandningen Motivering till anvandningen

B Hamta alla versioner

Bild 12 Exempel p& anvandning av temporar identifieringskod som sokvillkor

Anvandargranssnittet sparar de fem senaste OID-prefixen for en enskild anvandare eller
arbetsstation. Genom att mata in bérjan av OID-prefixet far man fram en lista 6ver sparade

varden. Denna funktion forutséatter att webblasaren tillater anvandning av kakor.

Inmatningsfélten for temporor identifieringskod visas nar Temporéar identifieringskod

(Tilapainen yksilointitunnus) har valts som identifieringssatt.

5.5 Sokning med namn och fodelsetid

Nar uppgifter om temporar identifieringskod har arkiverats for kunden, kan kunden ocksa
sokas med namn och fodelsetid. D& &r obligatoriska sokvillkor kundens férnamn, efternamn
och fodelsetid. Programmet kan soka pa namn i den form som de har forts in nar handlingen
arkiverades. Beakta i sokvillkoret att arkiveringssystemen har kunnat spara till exempel
efternamn med prefix p& olika satt. S6kning med namn och fodelsetid riktas inte till

handlingar dar kunden har identifierats med den officiella personbeteckningen.

Inmatningsfalten fér namn och fodelsetid visas nar Férnamn, sfternamn och fédelsetid

(Etunimi, sukunimi ja syntymaaika) har valts som identifieringssatt.

5.6 Sokning med handlingens, arendets eller servicehandelsens kod

| Patientdataarkivet kan sokning géras med handlingens eller servicehdndelsens OID-

identifierare, d& kan kundens identifieringsuppgifter lamnas tomma.

| Klientdataarkivet for socialvarden ar det mojligt att séka med

e handlingens oid-identifierare, d& ges inte kundens identifieringsuppgifter
eller andra preciserande sokvillkor. Arkivariens anvandargranssnitt ger den
handling som getts som stkparameter
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e handlingens ursprungliga oid-identifierare, d& ges inte kundens
identifieringsuppgifter eller andra preciserande sokvillkor. Sokningen ger
den senaste versionen enligt den givna ursprungliga handlingskoden.

e arendets OID-identifierare, varvid sokningen ger arendet i frdga och de
handlingar som hanfor sig till arendet.

5.7 SOkning i hyresgasternas register

Till de grundlaggande sokvalen i Patientdataarkivet och Klientdataarkivet for socialvarden
hor ocksd mojligheten att soka handlingar i hyresgésternas register i stallet for det egna
registret. D& gors valet i punkten Sokning i hyresgasternas register (Vuokralaisten
rekistereista haku). S6kningen kan dessutom begransas med OID-identifieraren fér den
personuppgiftsansvarige som ar hyresgast i punkten Personuppgiftsansvarig som ar
hyresgast (Vuokralaisena toimiva rekisterinpitgja) (bild 13).

Du kan soka handlingar med nedanstaende falt. De obligatoriska sokfalten ar markerade med *. Det gar att soka handlingar antingen med klientens personbeteckning, namn och fodelsetid, med temporar
dentifieringskod eller med handlingens OID. Exempel pa sokvillkor i QID-form® 1.2 246 1234567 0.0

Vald personuppgiftsansvarig: Kansa testiorganisaatio 4 - Valitse asiakkaan yksilointitapa Personbeteckning -
Serviceuppgiftsklassificering Valj servicehandelseklassificering - Klientens personbeteckning * Personbeteckning
™ Personuppgifisansvarig fungerar som Personuppgiftsansvarig fungerar som an
. . arrendator
Sokning av handlingar i det egna
registret

Sokning fran arrendatorns
register

Hamta den senaste versionen
B Hamta alla versioner
@ Hamta endast makulerade

Q S6k handlingar 2 Tom sokvillkor och resultat

Bild 13 S6kning i hyresgasternas register

5.8 Sokresultat for handlingar

Sokningen riktas till handlingar enligt den kombination av sékvillkor som anvandaren valt.
Sokresultaten visas som en forteckning under Sokvillkor (Hakuehdot). Fran forteckningen
kan man ga till att granska handlingarnas metadata eller innehall. Granskningsfunktionerna

beskrivs i kapitel 5.

Patientdataarkivet

Om sokningen ger dver 100 handlingar, visar programmet de forsta 100, ger meddelandet
For manga sokresultat (Liikaa hakutuloksia) och ber anvandaren precisera sokvillkoren (bild
14).
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For manga sokresultat Sokvillkoren gav for manga handlingar. Precisera sokvillkoren.

Bild 94 F6r manga sokresultat

Nar sékningen inte ger en enda handling, ger programmet meddelandet Inget sékresultat (Ei

yhtdan hakutulosta).

Klientdataarkivet for socialvarden

Om sokresultatet innehaller fler handlingar an maximiantalet (fér narvarande 200), ger pro-
grammet meddelandet Liikaa hakutuloksia (For manga sokresultat) och begar precisering av
sokvillkoren (bild 15). Nar man preciserat sokvillkoren kan man géra sékningen pa nytt.

For manga sokresultat Sokvillkoren gav for manga handlingar. Precisera sokvillkoren

Bild 15 Klientdataarkivet for socialvarden, for manga sokresultat

Nar sdkningen inte ger en enda handling, ger programmet meddelandet Ei yhtdan hakutulosta
(Inget sOkresultat).

5.9 Sokning efter makulerade handlingar och handlingar med olika
versioner i Patientdataarkivet

5.9.1 Sokning efter makulerade handlingar

Med sokvillkoret Hamta endast makulerade (Hae vain mitatoidyt) avgransas sokresultatet till
makulingshandlingar. Darefter det majligt att granska det egentliga makulerade innehallet
genom att hAmta makuleringshandlingens versionshistorik till exempel med

soOkresultatlistans funktion Versioner (Versiot) (se avsnitt 5.4).

5.9.2  Sokning efter alla versioner av en handling

Nar sokningen gors med valet Hamta alla versioner (Hae kaikki versiot), visar programmet i
sokresultatlistan metadata for alla versioner av de handlingar som 6verensstammer med

sokvillkoren.
Att beakta vid sokning efter alla versioner:

e Sokning efter alla versioner ger latt fér manga sokresultat, om man
anvander vida sokvillkor. | vissa situationer kan det fungera béttre att s6ka
efter de senaste versionerna och via sokresultatlistans funktion Versiot
(versioner) 6ppna versionshistoriken for endast de handlingar som hanfor
sig till den sak som ska utredas.



KG n tq Bruksanvisning 1395§

Arkivariens
anvandargranssnitt

FPA, Kanta-tjansterna 7.9.2023

e  Sokvillkorens sammanlagda verkan kan forhindra att alla versioner visas,
t.ex. nar Hae vain mitatdidyt (hamta endast makulerade) har valts.

I bild 16 visas ett exempel pa hur sokvillkoren paverkar visningen av olika versioner nar det

ar fraga om en handling med olika versioner och en makulerad handling.

Esimerkki asiakirjan versioista ja mitatoinnista

Esimerkin potilaalla on Potilastiedon arkistossa yksi hoitoasiakirja, jota on korjattu kahdesti.
Haku onrajattu rekisterinpitajalla, potilaan henkilotunnuksella ja valinnalla Potilasasiakirjat seka lisavalinnalla Hoitoasiakirjat.
Oikealla esitetaan versioihin liittyvien hakuehtojen vaikutus esimerkin tilanteissa.

1. Lihtétilanne ennen mitatdintia
Alkuperaisen asiakirjan (versio 1)
jalkeen on korjausten yhteydessa
arkistoitu versiot 2 ja 3.

Versio 3, voimassa
oleva sisaltd

A Haotaanko mitatoidyt asiakinat

Hae kakk: asakinat

&% Perushaku
.Vnnlmwn aswkinojon haku

4 Hao uusin vorsio D
W Hao Kaikk versiot

-> naytetaan
versio 3

Haetaanko mitatoxiyt asiakinat

B Hae kaikk aswakinat

-> naytetaan

& Perushaku M Hae uusin versio versiot 1-3
.Vm\b()yen asakinojen haku [ Hao Kaikki versiot .
Haotaanko mitatoidy! asakinat
= 2> ei

C -\‘ Hae vain mitatoidyt >
v/

% Perushaku
-V.‘mhown assakinojen haku

% Hae uusin versio
W Haoo kaikki vorsiot

hakutuloksia

2. Mitatdinti tehddan korvaamalla
asiakirjan voimassa oleva versio
mitatdivalla asiakirjalla, jonka
sisdltdna on tieto mitdtdinnin
tekijasta, ajankohdasta ja syysta.

r

Versio 4, mitatéiva
asiakirja L

A Haolaanko mitatoidyt assakinat
Haeo kaikki asakinat

% Perushaku
.Vanhown asiakinojen haku

< ™% Hae uusin versio
S R el

W Hao Kaikki versiot

-> naytetaan
versio 4

Haetaanko mitatowdyt asiakinat

B Hae kaikki asakinat

&% Porushaku
-Vimho]on asakinojen haku

W Hae uusin versio

S
% Hae kaikki versiol

-> nadytetaan
versiot 1-4

Haeotaanko mitatoidyt asiakirjat

< Hao vain mitatodyt y
il

&% Perushaku
W vanhojon asiakinojon haku

&% Hae uusin versio

Wt

‘

-> naytetaan
versio 4*

* Mitatoityjen asiakirjojen haku nayttaa oletuksena mitatoivat asiakirjat (= uusin versio). Varsinainen mitatoity
sisaltd on mitatodivan asiakirjan versiohistoriassa, ja sitd voi tarkastella tekemalld erikseen mitatoivan asiakirjan

versioiden haun esimerkiksi haun tuloslistan Versio-sarakkeen linkista.

Bild 16 Sokvillkorens inverkan nar det finns flera versioner av en handling

5.10 Sokning efter gamla handlingar i Patientdataarkivet

| Patientdataarkivet visar en bassokning inte de handlingar som har arkiverats med hjalp av
tjansten Arkivering av gamla uppgifter. Sékningen maste avgransas med valet S6kning efter

gamla handlingar (Vanhojen asiakirjojen haku).
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5.11 Sokning efter makulerade handlingar och handlingar med olika
versioner i Klientarkivet for socialvarden

I Arkivariens granssnitt for socialvarden finns tre alternativ med vilka de sokta
handlingsversionerna kan avgransas.

Vald personuppgiftsansvarig: Kansa testiorganisaatio 1 - Vlj identifieringssatt fér kunden

-

Personbeteckning -
Socialvard - Serviceuppdrag 1989 v | Klientens personbeteckning *

Serviceuppgiftsklassificering Personbeteckning

Hamta den senaste versionen
B Hamta alla versioner
B Hamta endast makulerade

Bild 17 Avgréansning av de stkta handlingsversionerna i Arkivariens anvandargranssnitt for
Klientdataarkivet for socialvarden

Hamta den senaste versionen (Hae uusin versio): Valet ger den senaste versionen av de

gallande handlingarna. Sokresultatet innehaller inte makulerade handlingar, endast gallande.

Hamta alla versioner (Hae kaikki versiot): Valet ger handlingens hela versionstrad, ocksa

tidigare versioner. | valet ingar ocks&d makulerade handlingar samt makuleringshandlingar.
Hamta endast makulerade (Hae vain mitatoidyt): Valet ger makulerade handlingar.

5.12 Flera sokvillkor
5.12.1 Patientdataarkivet

Programmet erbjuder flera preciserande sokvillkor som stdd for sékningarna. Man far fram
dessa villkor genom att klicka pa funktionen Flera sokvillkor (Lisdhakuehdot) (bild 18). Det &ar
frivilligt att anvanda dessa villkor, men de rekommenderas for att avgransa sokningarna.

Flera sokvillkor ar nyttiga i synnerhet om sokningen ger for manga handlingar.

= Fler sokvillkor

Tjanstetillhandahallarens identifieringskod  Tjanstetillnandahallarens kod | OlD-format | Patientregisterkod Numerisk patientregisterkod
Patientregistrets identifierare Patientregisteridentifierare i OID-format/FO-| Vy kod Vy kod i OID-format
Diagnoskod Diagnoskod | Atgérdskod Atgérdskod
Forsta datum for arkiveringen & Sok handlingar som arkiverats efter tidpunk | Sista datum fer arkiveringen &5 S6k handlingar som arkiverats fore tidpunkt |

Q Sdék handlingar 2 Tom sokvillkor och resultat

Bild 18 Flera sokvillkor for vardhandlingar i Patientdataarkivet
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| faltet Tjanstetillhandahallarens kod (Palvelunantajan tunnus) matas in OlD-identifieraren pa
verksamhetsenhetsniva enligt THL- SOTE-organisationsregistret for den organisation som
anslutits till den personuppgiftsansvarige eller, om det ar frdga om en sjalvstandig
yrkesutdvare, OID-identifieraren i kodtjansten Valvira — Sjalvstandiga yrkesutdvare inom

halso- och sjukvarden.

Genom att avgransa sékningen med arkiveringens begynnelse- och slutdatum (arkistoinnin
alku- ja loppupaivamaara) far man som sokresultat de handlingar som arkiverats inom det
angivna tidsintervallet. Lagg marke till att tidpunkten for de egentliga journalanteckningarna

kan avvika fran handlingens arkiveringstidpunkt.

Med patientregisterkod (potilasrekisteritunnus) kan man avgransa sokningen efter
vardhandlingar och servicehandelser, om organisationen har flera register, till exempel
offentlig halsovard (2) och foretagshalsovard (4). Patientregisteridentifierare anvands inom
foretagshalsovarden for att sarskilja olika arbetsgivares delregister. | faltet kan man mata in
arbetsgivarforetagets FO-nummer i OID-form (t.ex. 1.2.246.10.1234567, dar 1234567 ar FO-

numret utan bindestreck).

Den valda handlingstypen inverkar pa vilka flera sokvillkor som visas. Féljande flera

sokvillkor kan anvandas bara nar vardhandlingar hamtas:

e Med valet vykod (ndkyméatunnus) kan man avgransa stkningen med
nationell vykod. En handling visas i resultatlistan om den vy som valts som
sokvillkor anvands som huvud- eller tillaggsvy i ndgon anteckning som
ingar i handlingen. Vykoderna finns i AR/YDIN — Vyer i den Nationella
kodtjansten (https://koodistopalvelu.kanta.fi/).

e Sokningen kan ockséa avgransas med diagnos- eller atgardskod
(diagnoosi- tai toimenpidekoodi), varvid en handling visas i resultatlistan,
om den diagnos eller atgard som getts som sokvillkor finns i ndgon
anteckning som ingar i handlingen. Om s6kningen avgransas med bade
diagnos- och atgardskod samtidigt, ger sokningen de handlingar dar
bagge villkoren uppfylls.

5.12.2 Klientdataarkivet for socialvarden

Man far fram flera preciserande sokvillkor genom att klicka pa funktionen Flera sokvillkor
(Lisahakuehdot) (bild 19). Funktionaliteten ar samma som pa patientuppgiftssidan, falten

skiljer sig i ndgon man.
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A
Forsta datum for arkiveringen £ Sok handlingar som arkiverats efter tigpunkten | Sista datum for arkiveringen & Sok handlingar som arkiverats fore tidpunkten
Valj handlingsgrupp Klienthandling ~ | Allman handlingstyp Hamta alla handlingstyper ~
Arendenummer Arendekod i OID-format Preciserande handlingstyp Hamta alla preciserande handlingstyper -
Tjansteproducentens namn Tansteproducentens namn Tjansteutiorarens servicegivarens namn Tjansloutiorarens servicegivarens namn

Den yrkesutbildade personens férnamn

Den yrkesuthildade personens fornamn Den yrkesutbildade personens eftemamn Den yrkesuthildade personens efternamn

Q Sdk handlingar 2 Tom sokvillkor och resultat

Bild 19 Flera sokvillkor for klienthandlingar i Arkivariens anvandargranssnitt for Klientdataarkivet for socialvarden

Genom att anvanda féaltet Arkiveringens begynnelsedatum (Arkistoinnin alku) kan man

precisera sokningen till att galla handlingar som forts in i arkivet efter ett visst datum.

Genom att avgransa arkiveringens begynnelse- och slutdatum (arkistoinnin alku- ja
loppupaivamaarat) far man som slutresultat de handlingar som arkiverats inom det givna
tidsintervallet (bagge datumen ska ges). Lagg marke till att den tidpunkt som handlingen

upprattats i klientdatasystemet kan skilja sig fran handlingens arkiveringstidpunkt.

| faltet Valj handlingskategori (Valitse asiakirjaryhmd) dppnas en alternativlista, dar man kan

avgransa den handlingskategori som ges. Alternativlistans varden ar:

¢ Klientrelationshandling (Asiakkuusasiakirja)

e Arendehandling (Asia-asiakirja)

e Klienthandling (gammal klienthandling, klienthandling i fas I, klienthandling
i fas Il) (Asiakasasiakirja: vanha -, | vaiheen asiakasasiakirja ja Il vaiheen
asiakasasiakirja)

e Journalanteckning (Kertomusmerkinta)

Om ingen handlingskategori valjs, riktas sokningen till alla handlingskategorier.

Faltet Allman handlingstyp (Yleinen Asiakirjatyyppi) syns pa skarmen, om klienthandling
valts som handlingskategori. | féltet visas en alternativlista, dar man kan valja den allménna

handlingstyp som ska ges.

Faltet Preciserad handlingstyp (Tarkennettu Asiakirjatyyppi) kan véaljas, om
handlingskategorin klienthandling samt allmén handlingstyp har valts. Déarefter visas i faltet
en alternativlista, dar man kan vélja den preciserade handlingstyp som ska ges.
Alternativlistan innehaller de preciserade handlingstyper som hanfor sig till den valda

allméanna handlingstypen.

Om inget val av handlingstyp goérs, ges som normalvéarde alla klienthandlingar.
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Genom att anvanda faltet Arendekod (Asiatunnus) kan man avgransa sokningen till
handlingar som hanfor sig till ett visst &rende. | féltet ges arendets kod i OID-form (t.ex.
1.2.246.100.55000).

Uppgifterna Tjansteproducentens (Palveluntuottajan) — och Tjansteutférarens namn
(Palveluntoteuttajan nimi) kan anvandas som sokfaktorer. Da ska det fullstandiga namnet

ges, med beaktande av sma och stora bokstaver.

Uppgifterna Yrkesutbildad persons fér- och efternamn (Ammattihenkilon etu- ja sukunimi)
kan anvandas som sokfaktorer om klienthandling har valts som handlingskategori. Den
yrkesutbildade personens for- och efternamn kan anvandas som sokfaktorer sa att antingen

béda eller bara det ena anvands.

5.13 Sokningens felsituationer

Om det finns ett fel i sokvillkoren, meddelar programmet det genast nar man lamnar faltet i

fraga eller senast nar man forsoker gora en sokning. Bild 20 visar ett typiskt felmeddelande.

Patientens personbeteckning * *

Qgiltig personbeteckning

Bild 20 So6kningens felmeddelande

6 Granskning av sokresultaten

Nar sokresultat hittas, 6ppnas under Sokvillkor (Hakuehdot) Sokresultat (Hakutulokset), dar
sOkresultaten listas. Det visas 15 sokresultat at gangen. Om antalet sokresultat dverstiger

15, syns sidorna i den nedre kanten (bild 21).
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@ | kolumnen till vanster kan du vélja att granska antingen en handling eller tva (2) handlingar parallelit

Klicka pa handlingens kod for att granska handlingen. Klicka pa handlingsversion for att hamta alla versioner av handlingen. Nar du klickar pa servicehandelsens kod hamtar systemet alla handlingar som har anslutning till
servicehandelsens kod

ogooooooon

1.2246.10.1.20210901093945 83,2009, 10550478365600656387 | 12245 10,1 20210601093045 93 2000 105604TBI656006583672 | 020290-625Y Vo Kordd 2 1 Nej Pahvelutzpahtuma | COARZ o
1.2.246.10.1.20210901083940 93 2008 10290478380566508387 | 1.2.246.10.1.20210901093940.93 2009 10290478380566508387.2 020290-925Y E-&Rli—;(i!a'ei] 2 1 Nej Palvelutapahtuma | CDAIR2 :]:329“_21;
1.2.246 10.1.20210901093928 93 2009 10110478368911986387 | 1.2.246 10.1.20210901093927 93 2009 10680478367 766/ 76387 2 020290-925Y on KD?;: :;‘GKUS(EE 2 2 Nej Palvelutapahtuma | CDAR2 é::}zgn;‘
12246101 201050105337 93,003 10860ATE3PABBATISAT | 12246.10.1 2021050109387 332000 0BBO4TRITERGATIAaT 2 oaozsospsy Yo" KordiKustem 2 1 Nej Pahvelutzpahtuma | COAR2 et
1.2.246.10.1.20210901093835 93 2009 10910478315544551387 | 1.2.246.10.1.2021050 135.93.2009.10910478315544551387 2 020290-925Y IM225626 Valli 1 Nej Palvelutapahtuma | CDAR2 ésfa[gl
1.2 246 10.1.20210901083833 93 2009 10250478313077031387 | 1.2.246 10.1.20210901093833 93 2009 10250478313077031387.2 020290-925Y Testiarkisto Testi 1 Nej Palvelutapahtuma | CDAR2 :]99325[%;
12246101 2010901053824 93,208 106XATSG0A0040387 | 12246101 021090109654 532000 10G04TR0AIAMGRT2 | O0zsncpsy | Kot 1 Nej Palvelutzpehtuma | CDAR2 e
1.2.246.10.1.20210901093818 93 2009 10760478298633685287 | 1.2.246 10.1.20210901093818 93 2009 10760478298633689287.2 020290-925Y EHRKL';(S!SIES] 1 Nej Palvelutapahtuma | CDAR2 :]99‘325[?;
1.2 245 10 1.20210901093817.93 2009 1000478297 255279287 | 1.2.246 10.1.202109010! 009.10930478295333959287 2 020290-925Y Puro Liisa 2 Nej Palvelutapahtuma | CDAR2 é;f;i;
12246 101 20010901093813 53 2009 1074078293 B139067 | 1224610120 000 107404TE2SHBR136067 2 020290-925 Puro Lisa 1 Nej Pahelutapahtuma | COAR? it

@ Vilj vilka kolumner som visas Spara kolumnval

Bild 21 Exempel pa stkresultat i Arkivariens anvandargranssnitt for Patientdataarkivet

Med funktionen Visa kolumner (Nékyvét sarakkeet) kan man délja och visa kolumner. Det ar
mdjligt att spara den valda kolumnkonstellationen med funktionen Spara visade kolumner

(Tallenna nakyvat sarakkeet).

Man kan aterga fran det egna sparade kolumnvalet till systemets ursprunliga konstellation
med funktionen Aterstéll standardkolumner (Palauta oletussarakkeet). Kolumner sparas
specifikt for en enskild anvandare eller arbetsstation och forutsatter att webblasaren tillater

anvéndning av kakor.

Diagnos- och atgardsuppgifter syns under Sokresultat (Hakutulokset) bara om sokningen har
gjorts med valet Journalhandlingar — Vardhandlingar (Potilasasiakirjat — Hoitoasiakirjat). Den
kombinerande sokningen pa servicehdndelse- och vardhandlingar hamtar inte dessa

uppgifter, trots att man skulle ha valt att deras kolumner ska visas.

Kolumnen Handlingen makulerad (Asiakirja mitatoity) innehaller (trots rubrikens ordalydelse)
i praktiken information om det &r frdga om en makuleringshandling. Vid makulering av
handlingar i Patientdataarkivet kan ocksa Patientregisterkod (Potilasrekisteritunnus)

andras, mer information om detta finns i Bilaga 1.

| Arkivariens anvandargranssnitt for socialvarden finns ett varde under Sokresultat
(Hakutulokset) i kolumnerna serviceuppgift (palvelutehtava), handlingstyp (asiakirjatyyppi)
och arendekod (asiatunnus) bara nar det ar fraga om en handling som innehaller dessa
uppgifter (bild 22).
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9 | kolumnen fill vanster kan du valja att granska antingen en handling eller tvé (2) handlingar parallelit

Den
Handiingstyp ~ Preciserande yrkesutbildade Handlingens ~Handlingsgrupp Serviceenhetens
. by

Handlingens identifieringskod %

O Etunimi Etunim8
Sukunini

] Lostonsuciets | EiiA Eunimi
L Sukurimi

EtunimiA Etunimis

] Lastensusielu [

EtunimiA Etunimi3

L Lastensuiels | i ianen

N [ —— personens  status & namn &
namn ¥

tsotoseczen | 20 B0 Aekistossa | Asickkuusasiskida 12246 10 1603597 95 2018, 1036897720M30402729 | 1
tsoioseezen | 102020 Arkistossa | Asia-asiakina 1.2.246,10 11603692 95,016, 103899721233213729  1.2.246.10 1503697 95,0016 103807721035212728 1

Toisen i
wotosagzen | N0 e | Lastensufeinatiksen | BUNMAR - ignssg | Mychemman KunteB | 1.2.24610. 1603590 95 2015.103890721233012729 | 1204610 11603802 95 0151036007 20066320729 1

52 anio SckurimitP vaiheen

asiskasasickiip

Toisen ti

tsotosecen | 25102020 Anio | Lastersuseluimotiksen - BunimiAR g mychemman KuntsB 1224610 1160382 95 2018.103892721233212729  1.2.046.10 1603892 95,2018, 103892721744712729 1

154521 anio SukurimitP vaheen e L
asiakasasiakifia

@ Viilj vilka kolumner som visas Spara kolumnval O Aterstill standardkelumner

Bild 22 Exempel pa stkresultat i Arkivariens anvandargranssnitt for Klientdataarkivet for socialvarden

| kolumnen Handlingens status (Asiakirjan tila) finns vardet ” i arkivet” (arkistossa), nar det ar
frdga om en normal handling och "makulerad” (mitatoity), nar det &ar frdga om en
makuleringshandling. | Klientdataarkviet for socialvarden ar en makuleringshandlings status
"avford” (poistettu). Som status for tidigare versioner av makulerade handlingar samt

handlingar med flera versioner visas ” i arkivet, ej gallande” (arkistossa, ei voimassaoleva).

| Arkivariens anvandargranssnitt for bAde Patientdataarkivet och Klientdataarkivet for
socialvarden kan sokresultaten granskas ett at gangen eller sa kan tva handlingar jamforas

samtidigt (jamforelsemdjlighet finns inte for alla filformat).

Enstaka handlingar kan granskas antingen genom att man klickar direkt pa handlingens kod

eller valjer handlingen i alternativrutan och klickar p& Granska valda (Tarkastele valittuja).

6.1 Val och funktioner for sokresultat

Nar en handling har valts bland sékresultaten (bild 23), visas de funktioner som hanfor sig till
denna handling under sokresultaten. Handlingen kan granskas, eller valet av handling kan
témmas. Det ar mojligt att begransa de kolumner som visas i sbkresultaten. Dessutom ar det

mdjligt att hdmta versioner av den valda handlingen i sékningens resultatvy.
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Klicka pa handlingens kod for att granska handlingen. Klicka pa handlingsversion for att hamta alla versioner av handlingen. Nar du klickar pa servicehandelsens kod hamtar
servicehandelsens kod.

|
0
O
|
|
a
|

Handlingens identifieringskod

indlingen

e a Personbeteckning  Klientens namn Hal
Servicehindelsens kod + s = makulerad +

Patientregisterkod Version

1.2 246 10.1.20210901093945 33 2008 10590478385600656387 | 1.2.246.10 1.20210901093945 93 2009 1059047838560065¢ z 020290-925Y Nej

1.2.246.10.1.20210901093940.93.2009.10290478380566508387 | 1.2.246.10.1.20210901093940.93 2009.10290478380566508387.2 020290-925Y

von Koridki Kustaa

1.2.246.10.1.20210901093526 83 2009.10110478368911986387 | 1.2.246.10.1.20210901093927.93 2009.10680478367766776387.2 020290-925Y Ville 2 2 Nej

” von Korkki Kustaa q

1.2.246 10 1.20210901033837 33 2009 10860478317686871367 | 1.2.246 10.1.20210301093837 93 2009 10860478317868871387.2 020290-925Y Ville 2 1 Nej

1.2.246 10 1.20210901093835 83 2008 10910478315544551367 | 1.2.246 10.1.20210801093835 93 2003 10810478315544551387.2 020290-925Y IM225626 Valli 2 1 Nej

1.2.246 10 1.20210801093833 93 2009.10250478313077031387 | 1.2.246 10.1 20210901093833 93 2009.10250478313077031387 2 020290-925Y Testiarkisto Testi 2 1 Nej
EARK-Kelatesfi

1.2.248.10.1.20210901093824.93.2009.106204783040330402387 | 1.2.246.10.1.20210901093824 93 2009.10620478304033040387.2 020290-925Y fsko 2 1 Nej
o o o EARK-Kelatesti

1.2.246 10.1.20210901093818.93.2009.10760478298633689287 | 1.2.246.10.1.20210901093818 93 2009 10760478298633689287.2 020290-925Y Acko 2 1 Nej

1.2.246 10 1.20210901093817 83 2009 1000478297255273287 | 1.2.246 10.1.20210901093815 33 2003 10930478295933859287.2 020290-925Y Puro Liisa 2 2 Nej

1.2.246 10 1.20210901093813 83 2008 10740478293186139287 | 1.2.246 10.1.20210901093813 93 2009 10740478293188139287.2 020290-925Y Puro Liisa 2 1 Naj

@, Granska valda @ Vilj vilka kolumner som visas Spara kolumnval m

Bild 23 Val av handling

6.2 Granskning av en enstaka handling

Nar man vill granska en enstaka handling, 6ppnas skdrmen Granskning och jamforelse av

handlingar (Asiakirjojen tarkastelu ja vertailu) (bild 24) fér granskning av handlingen. Den har

féljande flikar:

+ fliken Metadata (Metatiedot), som alltid 6ppnas till férst och visar de
metadata som arkivet sparat for handlingen.

« flikar som ar avsedda att visa handlingens innehall (for visning véljs de
flikar som &ar mojliga pa grund av den arkiverade handlingens filformat)

FormateradXML, XML (CDA)-dokument (Patientdataarkivet) som
producerats i mera lasbar form med hjélp av en dokumentmall
XML, det ursprungliga XML (CDA)-dokumentet i oredigerad form
PDF-visning, nar handlingen ar i PDF-format

XHTML, nér handlingen ar i XHTML-format (Klientdataarkivet for
socialvarden)

JSON, nér handlingen &r i JSON-format (Klientdataarkivet for
socialvarden)
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Granskning och jamforelse av handlingar

Metadata Formaterat XML XML

Handling 1

Handlingens identifieringskod
Den ursprungliga handlingens identifieringskod
Handlingens rubrik
Yrkesutbildad person
Patientregisterkod
Personuppgiftsansvarig
Handlingens arkiveringstid
Patientens fodelsetid
Patientens fornamn

Patientens efternamn
Patientens samtliga fornamn
Kon

Patientens personbeteckning
Tjanstetilinandahallarens identifieringskod
Klass for forvaringstid

Aktiv personuppagiftsansvarig
Handlingens uppgiftsklass
Sekretesstid

Datum da sekretesstiden gar ut
Sekretessgrund

Skyddsniva

Anvandningen begransad
Personuppgifter

Roll som har atkomstrattigheter

m B Makulera handlingen

Metadatas namn 2 Metadatas innehall %

1.2.246.10.1.20210901093945.93.2009. 1059047 8385600
1.2.246.10.1.20210901093945.93.2009.1059047 8385600
Open CDA 2007 M1 tarkkailulahete 2007-01-18
1.2.246.211190655-997E @

2

1.2.246.99.9999999 19 2

1.9.2021 09:39:47

2.2.1990

Kustaa

Von Korkki

Kustaa

Mies

1.2.246.21.020290-925Y
1.2.246.99.9999999.88.2

&

1.2.246.99.9999999 19 2
1.2.246.537.6.300.2010106.03

100

192121

potilaslaki 13§ 2 mom

v

Kaytto rajoitettu

Siséltaa arkaluonteisia henkilstietoja

Terveydenhuollon ammattihenkilo

Bild 24 Granskning och jamférelse av handlingar

Obs! Vid granskning via fliken FormateradXML visas inte nédvandigtvis alla uppgifter om

handlingen som syns pa XML-fliken.

6.3 Samtidig granskning av tva handlingar

| programmet &r det ocksd mojligt att jamfora tva handlingar av samma typ med varandra.

| Arkivariens anvandargranssnitt for patientuppgifter ar jamforelse tillganglig pa flikarna
XML, FormateradXML och XHTML. Andra filformat kan inte hamtas for parallell visning. For
att jamfora handlingar ska anvandaren valja tvd handlingar bland sokresultaten och vélja
funktionen Granska valda (Tarkastele valittuja). Jamforelse av handlingar visar samma flikar
som granskning av en enskild handling. Vid jamférelse av handlingar ar det inte majligt att

makulera en handling.
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| Arkivariens anvandargranssnitt for socialvarden visas endast handlingarnas metadata

vid jamforelse. Den valda handlingens rad obs-markeras och samma uppgift obs-markeras

ocksd i den andra handlingen som ingar i jamférelsen.

a
Metadatas namn $

Handlingens identifieringskod
Den ursprungliga handiingens identifieringskod

Klientuppgiftemas konfidentialitet
Specialinnehall
Begransad visibilitet for personlig information

Motivering til att en handling fordrojs efler inte

Fordrojning av visningen av en handiing
Forbud mot utiamnande tll vardnadshavaren

Den minderdriga kiientens motivering till att
uppgifter inte lamnas ut till vardnadshavaren

Motivering till att uppgifter lamnas ut trots
barnets forbud

Identifieringskod for den som ar
g g fo

Den personuppgiftsansvariges namn

Registertyp

Metadatas innehall &
1.2.246.10.11603892.95.2018 103892722366322
729

1[729246 10.11603892 95 2018.103892722366322
Sosiaalihuolion salassapidettava

Kylla

020202-9269

Lapsen edun vastaista

20190901
2

Vanhempien kanssa ei voi keskustella

1.2246.10.101010101.10.1

Kansanelakelaitos

Sosiaalihuolion asiakasrekisteri

Den totala fo G n for klientuppgifter
Tidpunkt d& handlingen upprattades
Tidpunkt da handlingen skapades

Tidpunkt da handlingen mottogs
Handlingens giltighetstid

Klientuppgifternas arkiveringstid

Handlingens version

Sailytetaan pysyvasti
28.10.2020 15:45:22
28.10.2020 1545:22
20191224120455+0200
20191210- 20291231
28.10 2020 15:45:22

1

Metadatas namn $

Handlingens identifieringskod

Den ursprungliga gens i

Klientuppgifternas konfidentialitet
Specialinnehall

Begransad visibilitet for personlig information
Fordrojning av visningen av en handling
Forbud mot utlamnande till vardnadshavaren

Identifieringskod for den som ar
personuppgif iq for

Den personuppgiftsansvariges namn
Registertyp

Den totala for

Metadatas innehall $
1.2 246 1011603892 95 2018 103892721744712
729

1.2 246.10 11603892 95 2018 103892721744712
729

Sosiaalihuollon salassapidettava
Kylia

020202-9269

20190901

1

1.224610.101010101.10.1

Kansanelakelaitos

Sosiaalihuollon asiakasrekister:

Tidpunkt d& handlingen upprattades
Tidpunkt d& handlingen skapades
Klientuppgifternas arkiveringstid
Handlingens version
Fardigstallandestatus
Serviceanordnarens OID
Serviceanordnarens namn
Tjansteproducentens namn
Tiansteproducentens identifieringskod
Tjansteutforarens servicegivarens namn

Tiansteutforarens (serviceaivarens)

pysyvasti
28.10.2020 15:45:21
28102020 15:45:21
28.10.2020 15:45:22

1

Arkistossa
12246.10.101010101.10.1
KuntaA

KuntaA

12246 102048188
KuntaA
12.246.10.2048188 =

Bild 25 Jamforelse av handlingar i Arkivariens anvandargranssnitt for socialvardens arkiv

6.4 Sokresultatens tillaggsfunktioner

Forutom att klicka p& handlingens kod, som namnts tidigare, innehaller kolumnen )

Servicehéndelsens kod (Palvelutapahtuman tunnus) (i Patientdataarkivet) och kolumnen

Version (versio) samt Arendekod (Asiatunnus) (i Klientdataarkivet for socialvarden) andra

snabbfunktioner som kan anvandas vid granskning av sokresultaten.

Nar man klickar p& Servicehandelsens kod (Palvelutapahtuman tunnus) hamtas alla

journalhandlingar som hanfor sig till servicehandelsen i fraga och de visas i sokresultatlistan.

Med funktionen kan man till exempel spéra en servicehandelsehandling som hanfor sig till

en viss vardhandling men som &r tidsmassigt separat, och den hjalper pa sa vis till att hitta

uppgifter i system som grupperar vardhandlingarna enligt servicehandelse (t.ex. Mina Kanta-

sidor).

Nar man klickar pa stkresultatens funktion Version (versio) hamtar systemet samtliga

versioner av handlingen till sékresultatlistan. Sokning pa Version kan inte anvandas vid

sokning av handlingar om gemensamt drende i Klientdataarkivet for socialvarden.
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Nar man klickar pa Arendekod for en drende- eller klienthandling hamtas alla handlingar som
ar anslutna till ett &rende och de visas i sokresultatlistan. Med hjalp av funktionen far man
fram alla handlingar som hanfér sig till ett &rende. S6kning pa Arendekod kan inte anvandas

vid sokning av handlingar om gemensamt arende i Klientdataarkivet for socialvarden.
De rader som har sokfunktion ar understreckade pa sokresultatskarmen.

Sokresultaten kan ordnas enligt de kolumner som har piltecken. | Patientdataarkivet kan

kundens handlingar ordnas till exempel enligt servicehéandelse.

7 Makulering av handlingar

Arkivariens anvandargranssnitt kan i vissa situationer anvandas for att makulera en felaktig

uppgift i Patientdataarkivet eller Klientdataarkivet for socialvarden.

Arkivariens anvandargranssnitt anvands for att makulera handlingar bara
nar det inte finns nagra andra verktyg tillgangliga, till exempel nar det

system som producerat handlingen inte langre existerar eller inte langre ar
i aktiv anvandning.

Knappen Makulera handling (Mit&toi asiakirja) visas pa skarmen Granskning och jamférelse
av handlingar (Asiakirjojen tarkastelu ja vertailu) (bild 23), néar en enstaka handling har valts
for granskning och det ar mojligt att makulera den. Makuleringen kan riktas till endast

handlingens senaste, gallande version, som inte har makulerats tidigare, och handlingen far

inte ha hanvisningar (t.ex. bilagor och andra handlingar som hanfor sig till den)

Via knappen Makulera handling (Mitatoi asiakirja) kommer man till dialogen Makulera
handling (Mitatoi asiakirja) (bild 26), dar man ger orsaken till makuleringen och godkanner
makuleringen. | detta skede gér det fortfarande att aterta makuleringen, men en godkand

makulering kan inte havas.
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Makulera handlingen

Makulera handlingen

Angra

Godkéann makuleringen

||

Bild 26 Makuleringsdialog i Arkivariens anvandargréanssnitt for Patientdataarkivet

| Patientdataarkivet kravs orsak till makuleringen fér andra handlingar utom

servicehandelsehandlingar.

For vardhandlingar visar programmet tva makuleringssatt: Makulera handlingen (Mitatoi
asiakirja) eller Makulera handlingen och de gamla versionerna av den (Mit&tdi asiakirja ja
sen vanhat versiot) . | Bilaga 1 finns mera information om skillnaderna mellan
makuleringssatten och annat beaktansvéart vid makuleringen av olika handlingstyper i

Patientdataarkivet.

| Klientdataarkivet for socialvarden kravs en orsak till makuleringen i frdga om alla
handlingar. Orsaken till makuleringen valjs i den alternativlista som 6ppnas.
Makuleringsfunktionen erbjuds endast for gallande handlingar.

Efter att orsaken till makuleringen valts véljs Hyvaksy mitatdinti (godkann makuleringen) (bild

Makulera handlingen

N
| \l
~

Orsak till makuleringen *

Wl orsak till makuleringen d

Angra

v Godkdann makuleringen

“

Bild 27 Makuleringsdialog i Arkivariens anvandargranssnitt for Klientdataarkivet for socialvarden
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| Klientdataarkivet for socialvarden visas ett meddelande om lyckad makulering pa
skarmen (bild 28). Fran knappen ” stang” (sulje) i skarmens nedre kant kommer man tillbaka

till férteckningen 6ver handlingar.

Makulering x

Makulering lyckades m

&

Bild 28 Meddelande i Arkivariens anvandargranssnitt for Klientdataarkivet for socialvarden nar

makuleringen har lyckats

Misslyckad makulering

Om makuleringen misslyckas, visar Arkivariens anvandargranssnitt ett felmeddelande (bild

29).

Makulera handlingen

Makulera handlingen

Forsok igen

“

2 Sting makulerings dialogrutan

E3 NULL [Mitatoitavaan
palvelutapahtumaan liittyy arkistoituja
hoitoasiakirjoja.

Bild 29 Exempel pa felmeddelande vid makulering

En del av felsituationerna forsvinner genom att man andrar foremalet for makuleringen eller

ordningsfdljden. Kontrollera féljande:

¢ handlingen kan inte makuleras, om andra, géllande handlingar hanfor sig
till den
— till exempel en servicehdndelsehandling kan makuleras bara om de
vardhandlingar som hanfor sig till den har makulerats i forvag, eller
om inga vardhandlingar hanfor sig till servicehandelsen
e makuleringen borde riktas mot den senaste (géallande) versionen av
handlingen
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Om de ovanstaende punkterna inte forklarar felsituationen och makuleringen fortfarande
misslyckas, gor storningsanmalan till Kanta-tjansterna

(https://www.kanta.fi/sv/professionella/anvisningar-vid-storningar).

8 Ovriga funktioner

Med funktionen Tém sokvillkor och resultat (Tyhjenna hakuehdot ja tulokset) téms

sOkresultatlistan och aterstalls sokvillkoren till ursprunglig status.

Med funktionen Logga ut (Kirjaudu ulos) loggas anvandaren ut och stangs férbindelserna
(bild 30).

jttyma / Arkivariens anvandargranssnitt

Olet kirj; ulos Arkist itajan kay i asta
Du har loggat ut fran arkivariens anvandargranssnitt.

LLLLLL i Z iytts eteamalla en valimuisti ja sulkea selain kiyten jalkeen.

Lisiksi kannattaa tyhjata selaim
Avsluta anvéndning av arkivariens anvindargrénssnitt genom att ta ut kortet frén kortlisaren.

Bild 30 Utloggningsmeddelande

Kom ihag att avlagsna yrkeskortet fran lasaren efter utloggningen.
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BILAGA 1 Tillaggsinformation om makulering av handlingar i
Patientdataarkivet

1 Skillnader mellan makuleringsséatten

| Patientdataarkivet kan man anvanda tva olika satt for att makulera en handling. Av féljande

tabell framgar skillnaderna mellan dem och deras betydelse i Arkivariens

anvandargranssnitt.

Makulera handlingen

Makulera handlingen och de gamla

versionerna av den

Beskrivning av

makuleringen

Av handlingen bildas en ny
makuleringsversion i den
personuppgitfsansvariges eget register.
Det gar inte langre att skapa nya

versioner av handlingen.

Av handlingen bildas en ny
makuleringsversion i registret over
handlingar som tagits ur bruk. Aven de
tidigare versionerna av handlingen
overfors till registret dver handlingar
som tagits ur bruk. Det gar inte langre

att skapa nya versioner av handlingen.

Foremal for

makuleringen kohde

Moijlig for alla makuleringshandlingar.

Majlig endast for vardhandlingar
(anvéands t.ex. nar makuleringen baserar
sig pa patientens rattelseyrkande). Kan
ocksa anvandas for Gamla

vardhandlingar.

Makuleringens
inverkan pa
soOkresultaten i andra
system och i
Arkivariens

anvandargranssnitt

Handlingens innehall syns inte vid
sokning efter de senaste versionerna i
patientdatasystemet eller pa Mina
Kanta-sidor. Kan hdmtas med sokning i
patientdatasystemets eget register, nar
sokningen utvidgas till alla versioner.
Med Arkivariens anvandargranssnitt
kan makuleringshandlingar och deras

versionshistorik hamtas.

Handlingar som overforts till registret
over handlingar som tagits ur bruk
(makuleringshandling och
versionshistorik) kan hamtas endast

med Arkivariens anvandargranssnitt.

Makuleringsuppgifter

under Arkivariens

Handlingens senaste version har

uppgiften ”Ja” (kylla) i

Handlingens senaste version har

uppgiften ”Ja” (kyll&a) i
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anvandargranssnitts | sokresultattabellens kolumn sokresultattabellens kolumn Handlingen
Hakutulokset Handlingen makulerad (Asiakirja makulerad (Asiakirja mitatoity).
(sOkresultat) och p& | mitatoity). Patientregisterkoden &r Patientregisterkoden har &ndrats till 11
fliken Metatiedot densamma som fére makuleringen (2, (registret éver handlingar som tagits ur
(metadata) 3, 4 eller 10). bruk) for alla versioner av handlingen.

Tabell 2 Skillnader mellan makuleringssétten i Arkivariens anvandargrénssnitt for Patientdataarkivet

2 Allmanna anvisningar och regler for makulering

Makulering av vard- och servicehandelsehandlingar samt fullmaktshandling for képta

tjianster

Huvudregel: Om det patientdatasystem som producerat handlingen fortfarande ar i aktiv

anvandning, rattas och makuleras uppgifter med patientdatasystemet

o d& sparas andringen i bade patientdatasystemet och Patientdataarkivet
med samma innehall och samtidigt

Typiska anvandningsobjekt for Arkivariens anvandargranssnitt vid makulering ar:

e handlingar som producerats med tjansten Arkivering av gamla handlingar
e handlingar som producerats med ett patientdatasystem som tagits ur bruk.

Anvandaren ska se till att felaktigt innehall som makulerats med Arkivariens
anvandargranssnitt inte forblir gallande atminstone i nagot sadant lokalt eller regionalt

system som fortfarande &r i aktiv anvandning.
Makulering av utlamnandemeddelanden

Ett utthmnandemeddelande &ar en handling som ska jamstallas med en logguppgift och som

efter arkivering inte kan behandlas med patientdatasystemet.

e Ettfelaktigt utlamnandemeddelande makuleras med Arkivariens
anvandargranssnitt.

Ett uttAmnandemeddelande far makuleras bara om utlamnandet enligt meddelandet inte har

agt rum. | allmanhet ar det frdga om en anvandares enstaka fel, t.ex:
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e anvandaren valjer fel mottagare nar hen matar ut uppgifter som ska
utlamnas och utmatningsfunktionen leder till att uttimnandemeddelandet
arkiveras
- om felet upptacks och utdata inte utlamnas ar makulering tillaten
- om utdata utlamnas till fel mottagare far utlimnandemeddelandet inte

makuleras

Det finns tva alternativa datainnehall for ett uttimnandemeddelande. Nar det nyare
datainnehallet (versionskod 1.2.246.537.6.12.2002.322.20161001) anvands innehaller

utlamnandemeddelandet information om huruvida det ar friga om ett meddelande som

bildats automatiskt eller manuellt.

e Automatiska utldmnandemeddelanden bildas till exempel nér en annan
personuppgiftsansvarigs uppgifter hAmtas i ett regionalt system.
e | Arkivariens anvandargranssnitt visas inte utldmnandemeddelanden som
det anges att har bildats automatiskt.
- nér det nya datainnehallet anvands &r det mojligt att makulera endast
utlAmnandemeddelanden som bildats manuellt

Om det bildas en stor mangd felaktiga uttamnandemeddelanden pa grund av en teknisk

stérning, maste korrigeringen planeras separat i samarbete med Kanta-tjansterna.



