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1 Johdanto

Arkistonhoitajan kayttéliittyma on Web-kayttoliittyma, joka tarjoaa nakyman rekisterinpitajan
tietoihin Potilastiedon arkistossa ja Sosiaalihuollon asiakastiedon arkistossa.
Arkistonhoitajalla on paasaantoisesti oikeus kasitella oman organisaationsa rekistereissa

olevia tietoja:

e rekisterinpitdjan omassa toiminnassa arkistoon liittymisen jalkeen tuotetut
potilas- ja asiakasasiakirjat
e asiakirjat, jotka muu palveluntuottaja on arkistoinut ostopalvelutilanteessa
tai sosiaalihuollon rekisterinkayttdoikeudella rekisterinpitajan rekisteriin
e Vanhojen tietojen arkistointi -palvelun avulla rekisterinpitdjan rekisteriin
arkistoidut tiedot
Potilastiedon arkiston yhteisliittymisessa paaliittyjan arkistonhoitajalle voidaan liséksi antaa
kayttooikeus kyseisen paaliittyjan kautta arkistoivien muiden rekisterinpitgjien tietoihin. Niilla
Sosiaalihuollon asiakastiedon arkiston palvelunantajilla, jotka tallentavat tietoja vain toisen
palvelunjarjestajan rekisteriin, ei ole paédsya asiakastietoihin Arkistonhoitajan kayttéliittyman
kautta. Tahdonilmaisupalveluun tallennettuja informointeja ja tahdonilmaisuja ei nayteta

Arkistonhoitajan kayttoliittyméassa.

Arkistonhoitajan kayttoliittyméan paatarkoitus on auttaa virheiden selvittelyssa.
Kayttoliittymassa voi hakea, tarkastella ja vertailla asiakirjoja seka niiden metatietoja. Lisaksi
kaikkia tarkasteltavissa olevia asiakirjatyyppeja on mahdollista mitatéida Arkistonhoitajan
kayttoliittymassa silloin, kun muita keinoja virheellisten tietojen korjaamiseen ei ole

kaytettavissa. Kayttoliittymassa tehdyt toiminnot lokitetaan henkilétasolla.

1.1 Kasitteita

Tahan lukuun on koottu kayttdohjeen sisallon kannalta olennaisia kasitteita. Potilastiedon
arkiston ja Sosiaalihuollon asiakastiedon arkiston yleiseen sanastoon voi tutustua THL:n

Sosiaali- ja terveyden huollon sanastoissa.

1.1.1 Asiakas

Kayttoliittyman toimintojen esittelyssa termilla “asiakas” viitataan seka terveydenhuollon

potilaaseen etta sosiaalihuollon asiakkaaseen.

1.1.2  Asiakirjan metatietojen tarkastelu

Arkistoinnin yhteydessa asiakirjasta tallennetaan Potilastiedon arkistoon tai Sosiaalihuollon

asiakastiedon arkistoon metatietoja, jotka voivat muodostua itse arkistointiprosessissa tai


https://sotesanastot.thl.fi/termed-publish-server/vocabularies
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olla suoraan asiakirjasta poimittuja. Osa metatietojen tarkastelussa nakyvista tiedoista on
siis arkiston tuottamia, eivatka sisélly potilas- tai asiakastietojarjestelméan alkuperéiseen
asiakirjaan.

1.1.3  Asiakirjan sisallon tarkastelu

Asiakirjan sisallon tarkastelussa naytetéén potilas- tai asiakastietojarjestelméan tuottama

asiakirjan sisalto joko sellaisenaan tai tyylitiedostolla muotoiltuna.

1.1.4  Asiakirjan versiohistorian tarkastelu

Jos arkistoidun asiakirjan sisélt6d muutetaan, arkistoidaan asiakirjasta uusi versio, josta
tulee asiakirjan voimassa oleva versio. Edeltéva versio jaa arkistoon ja uusi versio linkitetaan
siihen alkuperéisen asiakirjan tunnisteella (setld). Asiakirjan uusilla versioilla on siis
asiakirjan yksildivan tunnisteen lisaksi tieto myos alkuperéaisen asiakirjan tunnisteesta, jonka
avulla koko kyseisen asiakirjan versiohistoria voidaan tarvittaessa hakea tarkasteltavaksi.
Versioista naytetaan niiden alkuperaiset metatiedot ja sisaltd. Muutokset voidaan jaljittaa

vertaamalla eri versioita.

1.1.5 Mitatointi

Asiakirjan mitatointi on erikoistapaus versioinnista. Mitatéinnissa asiakirjan uusin versio
korvataan mitatoivalla asiakirjalla, jonka sisdltona on mitatéinnin tekijan tiedot, ajankohta ja
mitatdinnin syy, mutta ei enaa mitdan alkuperaista asiakastietoa. Jos asiakirjan uusimmalla
versiolla on edeltavia versioita, koko versiohistoria mitatdityy (eli muuttuu mitatdivan
asiakirjan versiohistoriaksi). Arkistonhoitajan kayttoliittymassa voidaan hakea
tarkasteltavaksi myds mitatdivan asiakirjan versiohistoria, ja sita kautta tarkastella mitatointia
edeltéd-neiden versioiden metatietoja ja sisaltoa.

1.1.6  Vanhojen asiakirjojen tarkastelu

Potilastiedon arkistossa Vanhat asiakirjat tarkoittavat erillisena siirtoaineistona Vanhojen
tietojen arkistointi -palvelulla arkistoon tuotua potilaskertomussisaltéd. Nama on voitu tuottaa
esimerkiksi paperiarkiston aineistosta tai sellaisesta séhkdisesta potilastiedosta, joka on
muodostunut ennen Potilastiedon arkistoon liittymista.

Sosiaalihuollon asiakastiedon arkistossa vanhoilla asiakirjoilla tarkoitetaan sellaisia

asiakirjoja, jotka on luotu ennen rekisterinpitajan liittymista asiakastiedon arkiston kayttajaksi.
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2 Tekniset vaatimukset

2.1 Ohjelman osoite ja selaimen vaatimukset

Arkistonhoitajan kayttéliittyman internet-osoite ilmoitetaan sahkdpostilla Kanta Ekstranetissa
iimoitetulle hallinnolliselle yhteyshenkilolle, kun liittyja hyvaksytaan Potilastiedon arkiston tai

Sosiaalihuollon asiakastiedon arkiston kayttajaksi.
Kayttoliittyma tukee seuraavia selaimia:

e Google Chrome - 75.0.3770.80 tai uudempi

e Internet Explorer 11 tai uudempi

e Internet Explorer Edge 41.16299.1004.0 tai uudempi
o Firefox 60.7.0esr (Quantum) tai uudempi

Huomaa, ettd mobiililaitteiden selaimia ei tueta. Selaimen tulee sallia TLS 1.0, 1.1 ja 1.2

salaukset (kuva 1). SSL 2 tai SSL 3 suojaukset eivat saa olla valittuna.

Internet-asetukset ? X

Yleiset Suojaus Tietosuoja Sisdlts  Yhteydet Ohjelmat Lisdasetukset

Asetukset

% Suojaus ~
[] Ests muun yhdistelmasisaliin yhteydesss olevat sunjaams
[ Kayta s5L 3.0 -sucjausta
Kayta TLS 1.0 -sucjausta
Kéyts TLS 1.1 protokollaa
KEyts TLS 1.2 protokolaa
Lahets jahittamizen estava Do Mot Track -pyyntd sivustoil
[ ota 64-bittiset prosessit kiyttéin tehostetulle suojaustilal
Ota alkuperainen XMLHTTP-tuki kayttasn
Ota kayttiitn integroitu Windows-todennus*

Ota selaimen datatallennus kayttéan

[] ota tehostettu suojaustila kayttisn=

Ota Windows Defender SmartScreen kdyttoon

[ sali aktiivisen sissllén sucrittaminen oman tietokoneen tiec ¥
< >

*Tulee voimaan tietokoneen uudelleenkdynnistamisen jakeen

Palauta lisdasetukset

Internet Explorerin asetusten palauttaminen

Palauttaa Internet Explorerin asetukset
Palauta...
oletusasetuksiksi, e

TatA tulisi kdyttaa vain, jos selain on tilassa, jossa sitd ei voi kdyttas.

.jtjn Jarjestelménvalvoja hallitsee joitakin asetuksia.

Peruuta Kayta |

Kuva 1 Internet-asetukset
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2.2 Varmennekortti

Jarjestelmaan kirjautumisessa tarvitaan sosiaali- ja terveydenhuollon varmennekorttia ja
kortinlukijaa. Varmennekorttina voidaan kayttaa jotain seuraavista sosiaali- ja
terveydenhuollon toimikorteista:

e ammattikortti
¢ henkilostokortti
e toimijakortti

Huomatkaa, etté varakorttia ei voi tdssa yhteydessa kayttaa.
2.3 Kayttgjdoikeudet

Kanta-arkistonhoitajana voi toimia yksi tai useampi henkild ja yksi henkild voi toimia
useamman rekisterinpitajan Kanta-arkistonhoitajan roolissa.

Arkistonhoitajan kayttoliittyméan kayttajaoikeuksia hallinnoidaan Kanta Ekstranetissa.
Potilastiedon arkiston ja Sosiaalihuollon asiakastiedon arkiston arkistonhoitajien tietoja voi
paivittad palvelun kayttotietojen yhteenveto-nakymassa (Palvelut > Potilastiedon
arkisto/Sosiaalihuollon asiakastiedon arkisto). Yhteyshenkilot -kohdassa voi antaa uuden
arkistonhoitajan tiedot, poistaa vanhan tai muokata olemassa olevan tietoja (kuva 2).

Lisdohjeita Ekstranetin kayttoon Nain teet liittymishakemuksen ja paivitat asiakastietojasi —
ohjeessa.

Arkiston Holtaja

Yhteystietotyyppi * o] Yhteyshenkild Organisaatio

Etunimi * Arkiston ?
Sukunimi * Hoitaja ?
Puhelinnumero * 565456456 7
ST el arkisto@hoitaja.fi ?
Varmennekortin rekisterinumero * 75375375375 ?

Valitse roolit Hallinnollinen yhteyshenkilo

Tietosuojavastaava
Asiakkaan tekninen yhteyshenkild
Hairiotiedotteen vastaanottaja

Palvelukohtaiset roolit Laskutuksen yhteyshenkild / Potilastiedon arkisto

Arkistonhoitaja

Kuva 2 Kayttajaoikeudet


https://www.kanta.fi/documents/20143/91489/Kanta-palvelut+asiakkuus+N%C3%A4in+teet+liittymishakemuksen.pdf/52522e25-c549-9dfb-e65d-84ad9846b354
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Kanta-arkistohoitajan roolissa toimivalta henkildlta kysytéan toimikortin numeroa, jolla
tarkoitetaan kortin etupuolella olevaa 11-merkkista tunnistetta (kuva 3), joka on sama kuin

VARTTI-jarjestelméassa oleva rekisterdintinumero.

faep=———) Voimassa 30.°0.2012
A,ZL_;.] Gilgt  20.10.2017
| *

— 12345678912

Kantatestaaja
Kaino

It auanteta

Kuva 3 Toimikortin tunniste

2.4 Kortinlukijaohjelman ja varmenteen testaus

Kortinlukijaohjelmana kaytetddn mPollux DigiSign Client —ohjelmistoa, jonka Digi- ja
vaestotietovirasto (DVV) tarjoaa maksutta sivuillaan. Tietoa kortinlukijaohjelmistosta ja

varmenteen testipalvelusta I0ytyy osoitteesta https://dvv.fi/testaa-varmenteen-kayttoa.

Varmenteiden testipalvelua voi kayttaa kaikilla DVV:n myéntamilla varmenteilla. Ennen
varmenteiden testaamista tulee kortinlukijan ja kortinlukijaohjelmiston olla asennettuna

tybasemaan.

DigiSign-versioiden ja selainohjelmien todennettu yhteensopivuus kaytettaessa

Arkistonhoitajan kayttoliittymaa (X = toimii, - = ei toimi, ? = epavarma):
DigiSign-versio Internet Explorer 11 Chrome
4.0.8 (64bit) X -
4.0.10 (64bit) X X
4.0.12 (64bit) X X

Taulukko 1 Kortinlukijaohjelman ja selainten yhteensopivuus

DigiSign-ohjelmistosta ei pidé olla asennettuna useampia versioita samanaikaisesti. Versiota

4.0.8 tai uudempaa suositellaan kaytettavaksi.

3 Kayttoliittymaan kirjautuminen

Arkistonhoitajan kayttolittyméén kirjaudutaan kayttden varmennekorttia ja mPollux DigiSign

Client —kortinlukijaohjelmistoa (ks. luvusta 2 Tekniset vaatimukset).


https://dvv.fi/kortinlukijaohjelmisto
https://dvv.fi/testaa-varmenteen-kayttoa
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3.1

Ensimmaisté kertaa kirjauduttaessa Arkistonhoitajan kayttoliittyméaan, saatetaan pyytaa

varmenteen vahvistamista (kuva 4). Valitse oikea varmenne ja valitse OK.

Vahvista varmenne
Vahvista tdm3s varmenne valitsemalla OK. Jos tma ei ole oikea varmenne,
valitse Peruuta.

todentamis- ja salausvarm..
Myontaja: VRK CA for Qualified Cert...

Voimassaolo alkaa: 13.04.2012 - 12.0...
N3yts varmenteen ominaisuudet n...

o |

Kuva 4 Vahvista varmenne

Kirjautumisen vaiheet

1. Aseta varmennekortti lukijaan.

2. Varmista, ettd DigiSign-kortinlukijaohjelma on tunnistanut kortin
(esim.kortinlukijan merkkivalo ei vilku enda).

3. Klikkaa Siirry Kanta kayttoliittymaan —painiketta (kuva 5).

Arkistonhoitajan kayttéliittymaan siirtyminen /
Ga till arkivariens anvandargranssnitt

Varmista, etta kortti on asetettu kortinlukijaan ja odota hetki kortin aktivoitumista
ennen kayttsliittymaan siirtymista.
Se till att kortet ar isatt i kortlasaren och vanta att kortet aktiveras innan foflyttning
till anvandargranssnittet.

Tarkastele Potilastiedon arkistoa
Kontrollera patientinformations arkivet

Tarkastele Sosiaalihuolion asiakastiedon arkistoa
Kontrollera socialvirdens klientinformations arkiv

Kuva 5 Arkistonhoitajan kayttéliittyman kirjautumissivu

4. Syota varmennekortin PIN-koodi kortinlukijaohjelman
tunnistussivulla (kuva 6).

. .
@ mPollux DigiSign Client Tunnistus |2 S |

-1 » Viestorekisterikeskus
tu

Befolkningsregistercentralen
Anna PIN-koodi
perustunnusiuku (Toimijakortt)
[ OK J [ Peruuta ]

Kuva 6 Kortinlukijaohjelman tunnistussivu
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Onnistuneen kirjautumisen jalkeen avautuu valinnan mukaan joko Potilastiedon arkiston tai

Sosiaalihuollon asiakastiedon arkiston Arkistonhoitajan kayttoliittyman paanakyma (kuva 7).

KG n to Arkistonhoitajan kayttoliittyma

Pi Sversa

12.246 10 66224832.19.0 « | Valitse potilaan yksilbintitapa Henkilotunnus

Asiakinan (

Valitse polilasasiakifan tyypp nklGunNUS

Haetaanko mitatoidyt asiakirjat Tiae kaikii asiakinal ~ | Asiakirian yksilointitunnus

Kayton perustelu *
% Hae uusin versio i

W Hao kaikki versiot

Q Hae asiakirjoja | # Tyhjaa hakuehdot ja tulokset

Kuva 7 Arkistonhoitajan kayttoliittyman paanakyma Potilastiedon arkistossa

3.2 Kirjautumisen mahdolliset virhetilanteet

Mikali kirjautumisessa on ongelmia, tulee tarkistaa kortinlukijaohjelmiston asennus ja

asentaa tarvittaessa ohjelmisto uudelleen (ks. luku 2 Tekniset vaatimukset).

Jos PIN-koodin sy6ttamisen jalkeen tulee virheilmoitus "Tata sivua ei voida nayttaa”, on
mahdollista, ettd PIN-koodin sydttaminen tapahtui liian hitaasti ja jarjestelma ehti katkaista
yhteyden. PIN-koodi on syétettéava 30 sekunnin kuluessa. Tassa tilanteessa sulje selain ja
yritd uudelleen.

Mikali ohjelma palauttaa kirjautujan PIN-koodin syottamisen jalkeen Arkistonhoitajan
kayttoliittyman kirjautumissivulle, kyseiselle varmennekortille ei ole annettu Arkistonhoitajan
kayttoliittyman kayttdéoikeuksia. Katso tarkemmin kappaleesta 2.3 Kayttdjaoikeudet. Lisdksi
kannattaa varmistaa, etta kortinlukija tunnistaa varmennekortin ottamalla kortin pois ja sitten
takaisin. Kortinlukija tunnistaa kortin, mikéli DigiSignClientin ikoni on keltaisena (muutoin
harmaa).

Mikali ohjelma ilmoittaa kirjautumisessa tapahtuneesta virheesta (kuva 8), on mahdollista,
etta selaimesi ei jostain syysta ole huomioinut varmennekorttia tai olet klikannut Siirry Kanta
kayttoliittymaan -painiketta, mutta varmennekortti ei ole kortinlukijassa. Tassa tilanteessa

sulje selain ja yrit uudelleen.
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Arkistonhoitajan kayttoliittyma
Arkivariens anvandargranssnitt

Kirjautumisessa tapahtui virhe. Tarkista, etta kortti on lukijassa, sulje selain ja yrita
uudestaan

Det gick inte att logga in. Kontrollera att kortet ar i kortlasaren, stang weblasaren
och forsok igen.

Takaisin sisdankirjautumiseen
Tillbaka till inloggning

Kuva 8 Kirjautumisen virhesivu

4 Kayttoliittyman kielivalinta
Arkistonhoitajan kayttoliittyman oletuskieli on suomi. Oikeassa ylakulmassa sijaitsevasta

painikkeesta kielen voi vaihtaa ruotsiksi. Kielivalinta vaihtaa kayttoliittyman
otsikoiden, valintalistojen ja ilmoitusten kielisyyden. Asiakirjojen naytettaviin tietoihin kielen

valinta ei vaikuta, asiakirjat naytetdan aina silla kielella kuin ne on arkistoon tallennettu.

Kielisyyden voi vaihtaa milloin tahansa arkistonhoitajan kayttoliittymaa kaytettaessa, talldin

naytté palautuu paanédkymaan ja mahdolliset annetut hakuehdot ja —tulokset haviavat.

5 Asiakirjojen hakeminen

Asiakirjojen hakuja tehdaan kayttéliittyman paanakymassa, joka avautuu heti
sisdankirjautumisen jalkeen (ks. Kuva 7). Padnakymassa naytetadn oletuksena joukko
perustietoja seka hakuehtojen valinta- tai syottokenttid. Pakolliset hakuehdot on merkitty
tahdella. Paanakyman Lisahakuehdot-painikkeesta avautuvat muut kaytettavissa olevat
hakuehdot.

5.1 Potilastiedon arkiston perushakuehdot

Potilastiedon arkistosta haettaessa on yksilditava vahintdan jokin seuraavista:

e asiakas: valitaan yksildintitapa ja sité4 vastaava yksilointitieto, esimerkiksi
henkildtunnus (ks. tarkemmin luvut 4.1 - 4.3)

e yksittdinen asiakirja: asiakirjan OID-tunniste

e palvelutapahtuma (Potilastiedon arkistossa), johon liittyvia asiakirjoja
haetaan: palvelutapahtuman OID-tunniste

Valinnassa Haetaanko mitatdidyt asiakirjat on otettava kantaa siihen, haetaanko kaikki
asiakirjat (voimassa olevat ja mitatdidyt) vai pelkastddn mitatdidyt. Oletusarvona on Hae

kaikki asiakirjat.
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Haku voidaan kohdistaa joko asiakirjojen uusimpiin versioihin tai asiakirjojen kaikkiin

versioihin, ja ndista toinen on oltava valittuna. Oletusarvona on Hae uusin versio.

Potilastiedon arkistossa on hakuehtojen liséksi pakollinen syottokentta Kayton perustelu,
johon kayttajan tulee kirjata lyhyt vapaamuotoinen syy tietojen kaytolle. Kenttéén kirjattu
sisaltd tallennetaan lokille.

Potilastiedon arkistossa Asiakirjan tyyppi on pakollinen hakuehto, joten se on valittava
kayttoliittyman tarjoamista vaihtoehdoista:

e Potilasasiakirjat
—  palvelutapahtuma-asiakirjat
— hoitoasiakirjat
e  Ostopalvelun valtuutusasiakirjat
e Luovutusilmoitusasiakirjat
Osa hakuehdoista nakyy vain tietyn tyyppisille asiakirjoille, esim. Palvelutapahtuman tunnus
néakyy vain potilasasiakirjoille. My6s valinnan Perushaku / Vanhojen asiakirjojen haku
nayttaminen riippuu asiakirjatyypista. Kun se on nakyvissa, jompikumpi ehto on valittava.
Oletusvalinta on Perushaku, joka kohdistuu niihin asiakirjoihin, jotka on tuotettu arkistoon
littymisen jalkeen, eiké talloin ndytetd Vanhojen tietojen arkistointi -palvelun kautta

arkistoituja tietoja.

5.2 Sosiaalihuollon asiakastiedon arkiston perushakuehdot

521

Sosiaalihuollon asiakastiedon arkistosta haettaessa on yksilditava:

Valitaan yksildintitapa ja sitd vastaava yksil6intitieto

Valitse asiakkaan yksilointitapa Henkildtunnus -
Asiakkaan henkilotunnus * Henkilotunnus

Tilapainen yksildintitunnus

Etunimi, sukunimi ja syntymaaika
Asiakirjan yksilgintitunnus

Asiakirjan alkuperainen yksilointitunnus

Kuva 9 Asiakkaan yksilintitapa

Henkilotunnus (ks. tarkemmin luvut 4.3 - 4.5)

Sosiaalihuollon asiakastiedon arkistossa voidaan henkilétunnuksen yhteydessa

tarkentaa hakua:
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Haku voidaan kohdistaa joko asiakirjojen uusimpiin versioihin (Hae uusin versio) tai
asiakirjojen kaikkiin versioihin (Hae kaikki versiot). Valinta Hae kaikki versiot listaa myds
mitatdidyt asiakirjat, valinnalla Hae vain mitatdidyt voi suodattaa nakyviin pelkastaan

mitatdidyt. Jokin kolmesta vaihtoehdosta on oltava valittuna, oletusarvona on Hae uusin

versio.
Kayttaen perushakuehtona palvelutehtavaa:

Palvelutehtavaluokitus

Valitse palvelutehtivaluokitus

| Valitse palvelutehtavaluokitus

| Sosiaalihuolto - Palvelutehtava 1989
| Sosiaalihuolto - Palvelutehtava 2011

Sosiaalihuolto - Palvelutehtavi 2016

Kuva 10 Palveluluokituksen valinta

Kun palvelutehtavaluokitus on valittu, nékyviin tulee hakukenttd, josta saa valittua halutun

palvelutehtavan.

Palvelutehtava

Lastensuojelu

Kuva 11 Palvelutehtavan valinta

Jos palvelutehtavaa ei kaytetad haun rajaamiseen Sosiaalihuollon asiakastiedon arkistossa,

haku kohdistuu kaikkiin palvelutehtéviin.

5.2.2  Asiakirjan yksiléintitunnus

Valitaan yksil6intitavaksi "asiakirjan yksildintitunnus” ja annetaan naytélle asiakirjan yksiliva

oid-tunnus.

5.2.3  Asiakirjan alkuperainen yksilointitunnus

Valitaan yksilGintitavaksi "asiakirjan alkuperainen yksildintitunnus” ja annetaan naytolle

asiakirjan ensimmaisen version asiakirjan yksil6iva oid-tunnus
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5.3 Haku henkildtunnuksella

Virallinen henkilétunnus on suositeltavin asiakkaan tunniste Kanta-palveluissa.
Hakuehdoissa on kaytettava asiakkaan tunnisteena henkilétunnusta, kun haetaan sellaisia
asiakirjoja, joissa asiakas on yksildity virallisella henkilétunnuksella. N&ita tietoja ei saa

haettua nimella ja syntymaajalla.

Henkilétunnuksen syottokenttd naytetadn, kun yksildintitavaksi on valittu Henkilétunnus.

5.4 Haku tilapaiselld yksildintitunnuksella

Kun asiakkaasta on arkistoitu tietoja tilapaisella yksiléintitunnuksella ("valiaikainen
henkil6tunnus”), hakuehdoksi voidaan antaa asiakirjalla kaytetty asiakkaan tilapainen
yksiléintitunnus. Tama muodostuu organisaatiokohtaisesta OID-etuliitteesta ja paikallisessa

jarjestelméssa kaytettavasta tunnusosasta (kuva 12).

Tilapainen yksikntitunnus

Palvedutapahtuma- ja iloasiakaal

Hae kaikla assakirjat

Kuva 12 Esimerkki tilapaisen yksildintitunnuksen kaytdsta hakuehtona

Kayttoliittyma tallentaa viisi viimeisintd OID-etuliitetta kayttaja- ja tydasemakohtaisesti.
Syoéttdmalla alkua OID-etuliitteestd saa nakyviin valintalistan tallennetuista arvoista. Tama

toiminto edellyttéd, etté selaimessa on evasteiden kaytto sallittu.

Tilapéisen yksildintitunnuksen syottokentét naytetddn, kun yksildintitavaksi on valittu

Tilapainen yksildintitunnus.

5.5 Haku nimella ja syntymaajalla

Kun asiakkaasta on arkistoitu tietoja tilapaiselld yksildintitunnuksella, asiakas voidaan hakua
tehtdessa yksildida myos nimelld ja syntymaajalla. Talldin pakollisia hakuehtoja ovat

asiakkaan etunimi, sukunimi ja syntymaaika. Ohjelma pystyy hakemaan nimilla siina
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muodossa kuin ne on tallennettu asiakirjaa arkistoitaessa. Huomioi hakuehdossa, etta
arkistoivat jarjestelmat ovat voineet tallentaa esimerkiksi etuliitteelliset sukunimet eri tavoin.
Nimella ja syntymaajalla haku ei kohdistu asiakirjoihin, joissa asiakas on yksil6ity virallisella

henkilétunnuksella.

Nimen ja syntymaajan syottokentat naytetaan, kun yksildintitavaksi on valittu Etunimi,

sukunimi ja syntymaaika.

5.6 Haku asiakirjan, asian tai palvelutapahtuman tunnuksella

Potilastiedon arkistossa voidaan tehda haku asiakirjan tai palvelutapahtuman OID-

tunnisteella, talléin asiakkaan yksildintitiedot voi jattaa tyhjaksi.
Sosiaalihuollon asiakastiedon arkistossa on mahdollista hakea

e Asiakirjan oid-tunnisteella, talldin ei anneta asiakkaan yksil6intitietoja tai
muita tarkentavia hakuehtoja. Arkistonhoitajan kayttoliittyma palauttaa
hakuparametrina annetun asiakirjan

e Asiakirjan alkuperdisella oid-tunnisteella, talldin ei anneta aiakkaan
yksildintitietoja tai muita tarkentavia hakuehtoja. Haku palaluttaa annetun
annetun alkuperaisen asiakirjatunnuksen mukaisen viimeisimman version.

e asian OID-tunnuksella, jolloin haku palauttaa kyseisen asian ja asiaan
liittyvat asiakirjat.

5.7 Vuokralaisten rekistereista haku

Potilastiedon arkiston ja Sosiaalihuollon arkiston perushakuvalintoihin kuuluu myés
mahdollisuus hakea asiakirjoja oman rekisterin sijaan vuokralaisten rekistereista. Talléin
tehdaan valinta kohtaan Vuokralaisten rekistereista haku. Hakua voi liséksi rajata
vuokralaisena toimivan rekisterinpitdjan OID-tunnuksella kohdassa Vuokralaisena toimiva

rekisterinpitgja (kuva 13).
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Kanta

Arkistonhoitajan kayttoliittyma

® Kirjaudu ulos

- Voit hakea asiakirjoja alla olevilla kentilla. Ainoastaan kentat, joihin syotetaan tietoja, vaikuttavat hakuun. Pakolliset kentat ovat henkil6tunnus, valiaikainen yksilointitunnus tai etunimi, sukunimi ja syntymaaika. Jos palvelutapahtuman tunnusta
¥ tai asiakirfjan tunnusta on kaytetty, henkilotietoja ei ole pakko syottaa. Esimerkki OlD-muotoisesta hakuehdosta: 1.2.246.1234567.0.0

Valittu rekisterinpitaja:
Asiakirjan CDA-tyyppi *

Haetaanko mitatoidyt asiakirjat

+ Lisdhakuehdot

- Valitse potilaan yksildintitapa Henkilotunnus -
Valitse potilasasiakirjan tyyppi - Potilaan henkilotunnus * Henkilstunnus
Hae kaikki asiakirjat - Asiakirjan yksildintitunnus 0ID-muotoinen asiakirjan unnus,
% Hae uusin versio @ Oman rekisterin asiakirjojen haku Vuokralaisena toimiva rekisterinpitaja Vuokralaisena toimivan rekisterinpitajan OID
W Hae kaikki versiot Vuokralaisten rekistereista haku Kayton perustelu * Kayton perustelu maks. 35 merkkia

Q Hae asiakirjoja # Tyhjaa hakuehdot ja tulokset

Kuva 13 Vuokralaisten rekistereista haku Potilastiedon arkistossa

5.8 Asiakirjojen hakutulokset

Haku kohdistuu kéayttajan valitsemien hakuehtojen yhdistelmén mukaisiin asiakirjoihin.
Hakutulokset naytetaan luettelona Hakuehdot-osion alla. Luettelosta voidaan siirtya

tarkastelemaan asiakirjojen metatietoja tai sisaltééd. Tarkastelutoimintoja kuvataan luvussa 5.

Potilastiedon arkisto

Mikali haku tuottaa yli 100 asiakirjaa, ohjelma nayttaa ensimmaiset 100 asiakirjaa, antaa
ilmoituksen Liikaa hakutuloksia ja pyytaa tarkentamaan hakuehtoja (kuva 14).

Q Hae asiakirjoja # Tyhjaa hakuehdot ja tulokset

) Liikaa hakutuloksia Hakuehdoilla layty yli 100 tulosta. Tarkenna hakuehtoja

Hakutulokset

Kuva 14 Liikaa hakutuloksia

Kun haku ei tuota yhtdan asiakirjaa, ohjelma antaa ilmoituksen Ei yhtaan hakutulosta.
Sosiaalihuollon asiakastiedon arkisto

Mikali haun tulos sisaltaa yli maksimimaaran asiakirjoja (talla hetkellda 200), ohjelma antaa
ilmoituksen Liikaa hakutuloksia ja pyytaa tarkentamaan hakuehtoja (kuva 15). Hakuehtojen

tarkentamisen jalkeen voin haun tehda uudelleen.
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Liikaa hakutuloksia Hakuehdoilla I6ytyi liikaa tuloksia. Tarkenna hakuehtoja.
Kuva 15 Sosiaalihuollon asiakastiedon arkisto, liikaa hakutuloksia

Kun haku ei tuota yhtdan asiakirjaa, ohjelma antaa ilmoituksen Ei yhtdan hakutulosta.

5.9 Potilastiedon arkiston mitatdityjen ja versioitujen asiakirjojen haku

5.9.1 Mitatoityjen asiakirjojen haku

Hakuehdolla Hae vain mitatodidyt rajataan hakutulos mitatoiviin asiakirjoihin. Taman jalkeen
on mahdollista tarkastella varsinaista mitatoitya sisaltoa hakemalla mitatdivan asiakirjan

versiohistoria esimerkiksi hakutuloslistan Versiot-toiminnolla (ks. luku 5.4).

5.9.2  Asiakirjan kaikkien versioiden haku

Kun haku tehdaan valinnalla Hae kaikki versiot, ohjelma nayttdd hakutuloslistassa

metatiedot hakuehtoihin tdsmaavien asiakirjojen kaikista versioista.
Kaikkien versioiden haussa huomioitavaa:

e Kaikkien versioiden haku tuottaa helposti liikaa hakutuloksia, jos kaytdssa
on valjasti rajaavat hakuehdot. Joissakin tilanteissa toimivampi vaihtoehto
voi olla hakea uusimmat versiot ja avata hakutuloslistan Versiot-toiminnon
kautta versiohistoria vain niist& asiakirjoista, jotka liittyvéat selviteltavaan
asiaan.

e Hakuehtojen yhteisvaikutus voi estaa kaikkien versioiden nayttamisen,
esim. kun Hae vain mitatoidyt on valittuna.

Kuvassa 16 on esimerkki hakuehtojen vaikutuksista versioiden nayttdmiseen voimassa

olevan versioidun asiakirjan ja mitatdidyn asiakirjan tapauksessa.
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Esimerkki asiakirjan versioista ja mitatoinnista

Esimerkin potilaalla on Potilastiedon arkistossa yksi hoitoasiakirja, jota on korjattu kahdesti.
Haku onrajattu rekisterinpitajalla, potilaan henkilotunnuksella ja valinnalla Potilasasiakirjat seka lisavalinnalla Hoitoasiakirjat.
Oikealla esitetaan versioihin liittyvien hakuehtojen vaikutus esimerkin tilanteissa.

1. Lihtotilanne ennen mititdintia
Alkuperédisen asiakirjan (versio 1)
jalkeen on korjausten yhteydessa
arkistoitu versiot 2 ja 3.

Versio 3, voimassa
oleva sisiltd

Haotaanko mitatoidyt aswakinat

Hae kakki asakinat

% Perushaku
-Vnnho,on aswkinojon haku

&% Hoo uusin vorsio

W a0 Kaikk versiot

-> naytetaan
versio 3

Haetaanko mitatodyt asiakinat

Hae kaikk: asakinat

- naytetaan

&% Perushaku [l Hao uusin versio versiot 1-3
.V.mhoyon asakinojen haku 2 Hao Kaikki versiot =
Haeotaanko mitatoidyt asiakinat

o ] e

% Perushaku
-Vnnl\own asakinojen haku

% Hae uusin versio
B Hao kaikki vorsiot

hakutuloksia

2. Mitidtdinti tehd&an korvaamalla
asiakirjan voimassa oleva versio
mitatoivalla asiakirjalla, jonka
sisdltdna on tieto mitdtdinnin
tekijasts, ajankohdasta ja syysta.

[

Versio 4, mitatoiva
asiakirja (J

Haolaanko mitatoidyt asiakinat

Hae kakk asakinat

% Perushaku
] Vanhojen asiakinojen haku

C_C4Haeo uusin versio D
e e R N s

W Hao Kaikki vorsiot

-> naytetaan
versio 4

Haotaanko mitatoxdyt asiakirat

Hae kakk asakinat

&% Porushaku
W vanhojon aswakinojen haku

B Hae uusin vorsio

MiHae m

-> nadytetaan
versiot 1-4

Haeotaanko mitatoidyt asiakinjat

< Hae vain mitatodyt >
N

&% Perushaku
W vanhojon aswakinojon haku

&% Hae uusin versio

St

‘

-> naytetaan
versio 4*

* Mitatoityjen asiakirjojen haku nayttaa oletuksena mitatoivat asiakirjat (= uusin versio). Varsinainen mitatoity
sisaltd on mitatdivan asiakirjan versiohistoriassa, ja sitd voi tarkastella tekemalla erikseen mitatoivan asiakirjan

versioiden haun esimerkiksi haun tuloslistan Versio-sarakkeen linkista.

Kuva 16 Versioihin liittyvien hakuehtojen vaikutuksia

5.10

Potilastiedon arkiston vanhojen asiakirjojen haku

Potilastiedon arkistossa perushaulla ei ndyteta niitd asiakirjoja, jotka on arkistoitu

Vanhojen tietojen arkistointi -palvelun avulla. Haku on rajattava valinnalla Vanhojen

asiakirjojen haku.

5.1
asiakirjojen haku

Sosiaalihuollon asiakastiedon arkiston mitétoityjen ja versioitujen

Sosiaalihuollon arkistonhoitajan kayttoliittymasséa on kolme vaihtoehtoa, joilla haettavia

asiakirjaversioita voidaan rajata.

18 (
33)
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Walittu rekisterinpitaja: Kansa testiorganisaatio - Valitse asiakkaan yksildintitapa Henkil8tunnus
Palvelutehtaviluokitus Sosiaalinucito - Palvelutehtava 2016 - Asiakkaan henkilstunnus * Henkilotunnus
Palvelutehtiva “Lasten suojelu I

% Hae uusin versio
B Hae kaikki versiot
B Hae vain mitatsidyt

Kuva 17 Haettavien asiakirjojen versioiden rajaaminen Sosiaalihuollon asiakastiedon arkiston arkistonhoitajan

kayttoliittymassa

Hae uusin versio: Valinta palauttaa viimeisimman version voimassaolevista asiakirjoista.

Hakutuloksessa ei palauteta mitatoityja asiakirjoja, ainoastaan voimassaolevat.

Hae kaikki versiot: Valinta palauttaa koko asiakirjan versiopuun, myos aikaisemmat versiot.
Valintaan sisaltyvat myos mitatdidyt seka mitatdintiasiakirjat.

Hae vain mitatdidyt: Valinta palauttaa mitatdidyt asiakirjat.

5.12 Lisdhakuehdot

5.12.1 Potilastiedon arkisto

Ohjelma tarjoaa hakujen tueksi hakua tarkentavia lisdhakuehtoja. Naméa ehdot saadaan
nakyville klikkaamalla Lisdhakuehdot -toimintoa (kuva 18). Naiden ehtojen kayttd on
vapaaehtoista, mutta suotavaa hakujen rajaamiseksi. Lisdhakuehdot ovat hyddyllisia

varsinkin, jos haku palauttaa liilan paljon asiakirjoja.

= Lisihakuehdot

Palvelunantajan tunnus Potilasrekisteritunnus Mumeerinen potilasrekisteritunnus

Potilasrekisterin tarkenne nnefy-tunnu| Nakymatunnus OlD-muotoinen nakymatunnus
Diagnoosin koodi Diagnoosin kood Toimenpiteen koodi Toimenpiteen kood
Arkistoinnin alku £ Etsi asiakirjoja, jotka on arkistoitu ajankohdan j:| Arkistoinnin loppu s tsi jotka on arkistoitu ennen ajanko

Q Hae asiakirjoja ] # Tyhjai hakuehdot ja tulokset

Kuva 18 Hoitoasiakirjojen lisdéhakuehdot Potilastiedon arkistossa

Palvelunantajan tunnus -kenttaan syotetaan rekisterinpitajaan liitetyn organisaation THL —
SOTE-organisaatiorekisterin toimintayksikkdtason OID-tunniste tai jos kyseessé on
itsendinen ammatinharjoittaja, Valvira — Terveydenhuollon itsendiset ammatinharjoittajat -
koodiston OID-tunniste.
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Rajaamalla hakua arkistoinnin alku- ja loppupaivamaarilla hakutulokseen saadaan asiakirjat,
joiden arkistointiaika osuu annettuun aikavaliin. On huomioitava, etté varsinaisten

potilaskertomusmerkintdjen tekoaika voi poiketa asiakirjan arkistointiajasta.

Potilasrekisteritunnuksella voidaan rajata hoitoasiakirjojen ja palvelutapahtumien hakua, jos
organisaatiolla on useita rekistereita, esimerkiksi julkinen terveydenhuolto (2) ja
tydterveyshuolto (4). Potilasrekisterin tarkennetta kaytetaan tyoterveyshuollossa erottamaan
eri tydbnantajien osarekisterit. Kenttdan voidaan syottaa tydnantajayrityksen Y-tunnus OID-
muotoisena (esim. 1.2.246.10.1234567, jossa 1234567 on Y-tunnus ilman valiviivaa).

Valittu asiakirjan tyyppi vaikuttaa naytettaviin lisdhakuehtoihin. Seuraavat lisdhakuehdot ovat

kaytettavissa vain hoitoasiakirjoja haettaessa:

e Nékyméatunnus-valinnalla voidaan rajata hakua kansallisella
nakymékoodilla. Asiakirja naytetaén tuloslistassa, jos hakuehdoksi valittu
nakyma on kaytdssa jossakin asiakirjaan sisaltyvassa merkinnéssa paa-
tai lisanakymana. Nakymatunnukset l16ytyvat Kansallisesta
koodistopalvelusta (https://koodistopalvelu.kanta.fi/) AR/YDIN — Néakymat -
koodeista.

e Hakua voi rajata myds diagnoosi- tai toimenpidekoodilla, jolloin asiakirja
naytetaan tuloslistassa, jos hakuehtona annettu diagnoosi tai toimenpide
on jossakin asiakirjaan sisaltyvassa merkinnassa. Jos hakua rajataan sekéa
diagnoosi- etta toimenpidekoodilla samanaikaisesti, haku palauttaa
asiakirjat, joissa molemmat ehdot toteutuvat.

5.12.2 Sosiaalihuollon asiakastiedon arkisto

Tarkentavat lisdhakuehdot saadaan nakyville klikkaamalla Lisdhakuehdot -toimintoa (kuva

19). Toiminnallisuus on sama kuin potilastiedon puolella, kentéat eroavat jonkin verran.

= Lisdhakuehdot

Arkistoinnin alku g2 Etsi asiakinjoja, jotka on arkistoitu ajant| Arkistoinnin loppu g8 Etsi asiakirjoja, jotka on arkistoitu enne
Valitse asiakirjaryhma Asiakasasiakirja ~ | Yleinen asiakirjatyyppi Hae kaikki asiakirjatyypit -
Asiatunnus OID-muotoinen asiatunnus Tarkennettu asiakinatyyppi Hae kaikki tarkennetut asiakirjatyyg ~
Palveluntuottajan nimi Palveluntuottajan nimi Palveluntoteuttajan nimi Palveluntoteuttajan nimi |
Ammattihenkilon etunimi Ammattihenkilon etunimi Ammattihenkilon sukunimi Ammattihenkilan sukunimi

Q Hae asiakirjoja # Tyhjad hakuehdot ja tulokset

Kuva 19 Asiakasasiakirjojen lisdhakuehdot Sosiaalihuollon asiakastiedon arkiston arkistonhoitajan kayttéliittymassa

Arkistoinnin alku —kenttaa kayttden voi tarkentaa hakua koskemaan tietyn paivan jalkeen

arkistoon tallennettuja asiakirjoja.



Kq n [G Kayttoohje 2313;

Arkistonhoitajan
kayttoliittyma
Kela, Kanta-palvelut 7.9.2023

Rajaamalla arkistoinnin alku- ja loppupaivamaarilla hakutulokseen saadaan asiakirjat, joiden
arkistointiaika osuu annettuun aikavaliin (molemmat paivat annettava hakuun). On
huomioitava, etta asiakirjan luontiaika asiakastietojarjestelmassa voi poiketa asiakirjan

arkistointiajasta.

Valitse asiakirjaryhma —kentasta avautuu valintalista, jonka valitsemalla voi rajata

palautettavan asiakirjaryhman. Valintalistan arvoina ovat:

e Asiakkuusasiakirja

e Asia-asiakirja

e Asiakasasiakirja (vanha -, | vaiheen asiakasasiakirja ja Il vaiheen
asiakasasiakirja)

e  Kertomusmerkinta

Jos asiakirjaryhméaa ei valita, haku kohdistuu kaikkiin asiakirjaryhmiin.

Yleinen Asiakirjatyyppi —kentté ilmestyy néaytélle, jos on valittu asiakirjaryhméa
asiakasasiakirja. Kentdssa naytetaan valintalista, josta voi valita palautettavan yleisen

asiakirjatyypin.

Tarkennettu Asiakirjatyyppi —kentta on valittavissa, jos asiakirjaryhma asiakasasiakirja seka
yleinen asiakirjatyyppi on valittu. Taméan jalkeen kentédsséa naytetaan valintalista, josta voi
valita palautettavan tarkennetun asiakirjatyypin. Valintalista sisaltaa valittuun yleiseen

asiakirjatyyppiin liittyvat tarkennetut asiakirjatyypit.
Mikali asiakirjatyyppi valintaa ei tehda, palautetaan oletuksena kaikki asiakasasiakirjat.

Asiatunnus —kenttaa kayttaen voidaan rajata haku koskemaan tiettyyn asiaan liittyvia

asiakirjoja. Kenttaan annetaan asian tunnus OID-muotoisena (esim. 1.2.246.100.55000).

Palveluntuottajan — ja Palveluntoteuttajan nimi —tietoja voidaan kayttaa hakutekijoina. Talldin

nimi on annettava taydellisend, isot ja pienet kirjaimet huomioiden.

Ammattihenkilon etu- ja sukunimi —tiedot ovat kaytettavissa hakutekj6éing, jos
asiakirjaryhmaksi on valittu asiakasasiakirja. Ammattihenkilon etu- ja sukunimed voidaan

kayttédd hakutekijoind joko molempia yhdessé tai vain toista.
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5.13 Haun virhetilanteet

6 Hakutulosten tarkastelu

Potilaan henkilétunnus *

Kuva 20 Haun virheilmoitus

Kayttéohje

Arkistonhoitajan
kayttoliittyma
7.9.2023

tai viimeistaan hakua yritettdessa. Kuvassa 20 on tyypillinen virheilmoitus.

a

Asiakkaan henkildtunnus virheellinen.

22 (
33)

Mikali hakuehdossa on virhe, ohjelma ilmoittaa siitd heti kyseisesta kentasta poistuttaessa

Kun hakutuloksia I6ytyy, aukeaa Hakuehdot-osion alle Hakutulokset-osio, johon hakutulokset listataan.

Hakutuloksia voi ndkya kerrallaan 15. Jos hakutuloksia on yli 15, osion alareunassa nakyy listauksen sivutus

(kuva 21).

@ Vasemman reunan sarakkeesta voit valita tarkasteltavan asiakirjan tai kaksi (2) asiakirjaa tarkasteltavaksi rinnakkain

@ Klikkaamalla asiakirjan tunnusta paaset tarkastelemaan asiakirjaa. Klikkaamalla asiakirjan versiota saat haettua kaikki asiakirjan versiot. Klikkaamalla palvelutapahtuman tunnusta jarjestelma hakee kaikki palvelutapahtuman tunnukseen liittyvat asiakirjat.

O0000000000Oooogod

12 2212491 6,302 124610, 9, 182

12 22124 91.1569293077082. 799 1.2.246.10.11568381.93.2009 2

2 99 1.2.246.10.11568 09.108381462399326418.2
1.2.246.10.11568381.93.2009.

12 22124 91.1569226295019.835 1.2.246 1011568361 83614527 117254182

12 2212491 597 742 1.2.246 101156838193 000 1083814527 1725418.2

12241 2212491 1569854023561 2 1.2.246.1011568361.93.2009. 2

12212 4.91.156

1.2.246.10.11568381.93.2009.

1.2.246 556.122.12 491156

1.2.246.10.11568

09.106361418100181418.2

1.2.246.10.11568381.93.2009.108331423544530418 2

1.2.246.10.11568

2

83814217887 12418

1.2.246.10.11568381.93.009.10838 1418100181418 2

8331418100181418

1.2.246.10.11568

1418.2

1.2.246.10.11568381.9;

838141623306141

1.2.246.10.11568381.93.009.108381410820801418.2

1.2.246.10.11568331.9

83

8

1.2.246.10.11568381.93.2009.108331410822801418.2

@ Valitse niytettivit sarakkeet @ Tallenna sarakevalinta

Von Korkki Kustaa
Von Korkki Kusiaa
Von Korkki Kustaa
Von Korkki Kusiaa

Virianen Pijo Leena Aune

von Korkki Kustaa ille:

Meikalainen

i Matti
Meikalainen Erkki Matt
Olento Taru
ENCOUNTER_TESTI Erkki
von Korkki Kustaa Vile
Olento Tar
EARKKelatest Asko
EARKCKelatest Asko
EARKKelatest Asko

1

>

Hoitoasiakiria
Hoitoasiakiria
Palvelutapahuma
Hoitoasiakiria
Hoitoasiakiria
Palvelufapahtuma
Hoitoasiakiria
Hoitoasiakiria
Hoitoasiakiria
Palvelutapahtuma
Pelvelutapahtuma
Hoitoasiakiria
Pelvelutapahtuma
Hoitoasiakiria

Hoitoasiakirja

Kuva 21 Esimerkki hakutuloksista Potilastiedon arkiston arkistonhoitajan kayttoliittyméassa

on mahdollista tallentaa Tallenna nékyvét sarakkeet —toiminnolla.

CDAR2
CDAR2
CDAR2
CDAR2
GCDARZ
CDAR2
GDARZ
CDAR2
GDAR2
CDAR2
CDARZ
CDAR2
CDARZ
CDAR2

CDAR2

Omasta tallennetusta sarakevalinnasta voidaan palata jarjestelmén alkuperéiseen

tydasemakohtainen ja edellyttéa, ettd selaimessa on evasteiden kayttd sallittu.

Diagnoosi- ja toimenpidetiedot nakyvat Hakutulokset-osiossa vain, kun haku on tehty

haku ei hae naita tietoja, vaikka niiden sarakkeet olisi valittu naytettaviksi.

2392019 10:21:27

1102019 11:40:17
13.9.2019 164247
23.9.2019 114505
3092019 17:3403
3092019173345
2392019135238
16.9.2019 11:12:44
16.9.2019 11:12.26
13.9.2019 16:3029
13.9.2019 16:3022

13.9.2019 16:30:18

13.9.2019 16:30:16

13.9.2019 16:30:14

Nakyvat sarakkeet -toiminnolla voidaan piilottaa ja nayttaa sarakkeita. Valittu sarakeasettelu

asetukseen toiminnolla Palauta oletussarakkeet. Sarakkeiden tallennus on kayttéja- ja

valinnalla Potilasasiakirjat — Hoitoasiakirjat. Yhdistetty palvelutapahtuma- ja hoitoasiakirjojen
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Hakutulokset

Asiakirja mitétoity -sarakkeessa on (otsikon sanamuodosta huolimatta) kaytdnndssa tieto
siitd, onko kyseesséa mitatoiva asiakirja. Potilastiedon arkiston asiakirjojen mitatdinnissé

my0s Potilasrekisteritunnus voi muuttua, tasta on lisatietoa Liitteessa 1.

Sosiaalihuollon arkistonhoitajan kayttéliittyméssa palvelutehtava, asiakirjatyyppi ja
asiatunnus- sarakkeissa on arvo Hakutulokset-osiossa vain, kun kyseessa on asiakirja joka

sisaltaa ko. tiedot (kuva 22).

. Vasemman reunan sarakkeesta voit valita joko tulostettavat asiakirjat tai kaksi (2) asiakirjaa tarkasteitavaksi rinnakkain. Vain nykyisella sivulla voi olla valintoja ja valinnat nollautuu sivusiirtyman
<

v . 5
yhteydessa. Vaihda -nappulalla voit k33ntaa nykyisen sivun valinnat

Palvelutehtivi 3

Lastensuojelu

Las

uojelu

Lastensuogelu

Lastensuojelu

Asiakkaan nimi $ Asiakirjatyyppi $ Ammattibenkilsn nimi $ Asiakirjan tila $
Vili Kalle Vilperi Arkistossa Asiakkuusasiakitja
Vili Kalle Vilperi Askistossa Asia-asiakirja
Vili Kalle Vilperi Suunnitelma Risto Reipas Akistoss. Ensimmiisen vaiheen asiakasasiakirja

Vili Kalle Vilperi Paitss Risto Reipas As en vaiheen asiakasasiakisja

asiakinja

Vili Kalle Vilperi Nmortus Risto Reipas Akistos

022018
@ Valitse ndytettivit sarakkeet M & Tallenna sarakevalinta

Kuva 22 Esimerkki hakutuloksista Sosiaalihuollon asiakastiedon arkiston arkistonhoitajan kayttoliittymésséa

Asiakirjan tila -sarakkeessa on arvo "arkistossa”, kun kyseessa on normaali asiakirja ja
"mitatdity” mitatdinti-asiakirjan tapauksessa. Sosiaalihuollon asiakastiedon arkistossa
mitatdinti-asiakirjan tilana on "poistettu”. Mitéatoityjen asiakirjojen aikaisempien versioiden

seka versioitujen asiakirjojen tilana naytetdan "arkistossa (ei voimassaoleva)”.
Seka Potilastiedon arkiston ettd Sosiaalihuollon asiakastiedon arkiston arkistonhoitajan

kayttoliittymassa voi hakutuloksiatarkastella yksi kerrallaan tai halutessaan kahta asiakirjaa

voi vertailla yht& aikaa (vertailumahdollisuus ei ole kaytettavisséa kaikille tiedostomuodoille).

Yksittaista asiakirjaa voi tarkastella joko klikkaamalla suoraan asiakirjan tunnusta tai

valitsemalla asiakirjan valintaruudusta ja painamalla Tarkastele valittuja -painiketta.

6.1 Hakutuloksen valinta ja toiminnot

Kun hakutuloksista on valittu asiakirja (kuva 23), naytetaan hakutulosten alla kyseiseen
asiakirjaan liittyvia toimintoja. Asiakirja voidaan ottaa tarkasteluun, poistaa asiakirjan valinta..
Hakutuolokissa naytettavia sarakkeita on mahdollista rajata. Lisaksi potilastiedon arkiston

haun tulosnékdymasséa on mahdollista hake valitun asiakirjan versiot.
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Hakutulokset

¢ Vasemman reunan sarakkeesta voit valita tarkasteltavan asiakirjan tai kaksi (2) asiakirjaa tarkasteltavaksi rinnakkain

Klikkaamalla asiakirjan tunnusta paaset tarkastelemaan asiakirjaa. Klikkaamalla asiakirjan versiota saat haettua kaikki asi

tunnukseen littyvat asiakirjat

I

@ Tarkastele valittuja @ Valitse naytettavat sarakkeet @ Tallenna sarakevalinta Tyhjenna valinta

Asiakirjan yksildintitunnus

1.2.246 556 122 12 4.91 1570179879025 495

1.2.246 556 122 12.4.91 1567664281545 528

Kayttéohje

Arkistonhoitajan
kayttoliittyma

7.9.2023

Palvelutapahtuman tunnus %

1.2.246 556 10 3014 2016135126 1461322286936
1.2.246 556 10.30 14 2016 161235 1463145155635

1.2.246.556 12.2.12.4.91.1567066678727.918

1.2.246.556.10.30.14.2016.161237. 1463145157382

1.2.246 556 122 12.4.91 1567065140792 246

1.2.246 556 10.30 14 2016 161233 1463145153881

1.2.246.556.12.2.12.4.91.1559039562243 401
1.2 245 556.12.2.12.4.91.1542011818751.783

1.2.246.556.10.30.14.2016.161124. 1463145084335

1.2.246 556.10.30.14.2016.161211.1463145131679

1.2245 556 122 12 4 91.1542011231789.375
1.2.246 556.12.2.12.4.91.1537794176911.132

1.2 245 556 10.30 14 2016 16123 1463145123088
1.2.246.556.10.30.14.2016.161229. 1463145149271

1.2.246 556 13 30 667.2011.0 1321376835843
1.2.246 556.13 30.667.2011.0.1321398774734
1.2.246 556 13 30 667.2011.0 1323088771578
1.2.246 556.13 30.667.2011.0.1322799243171

1.2.246 556.13 30.667.2011.0.1321376880453

1.2.245 556 10 30.14 2011 19715 1321376835843
1.2.246.556.10.30.14.2011.11254.1321398774750

1.2.246 556.10.30.14.2011.143931.132308877 1578

1.2.245 556.10.30.14 2011.6143 1320799243171
1.2.246 556.10.30.14.2011.1980.1321376880453

1.2.246 556 13 30 667.2011.0 1321398733015
1.2.246 556.13 30.667.2011.0.1323378140843

Kuva 23 Asiakirjan valinta

1.2 246 556 10 30 14 2011.11213 1321398733015
1.2.245 556.10.30.14 2011.23220.1323376140843

6.2 Yksittdisen asiakirjan tarkastelu

Kun yksittaista asiakirjaa halutaan tarkastella, avautuu asiakirjan tarkastelua varten

Asiakirjojen tarkastelu ja vertailu -nayttd (kuva 24), jolla on seuraavat vélilehdet:

e Metatiedot-valilehti, joka avautuu aina ensimmaisena ja jossa
naytetaanarkiston asiakirjalle tallentamat metatiedot.

e asiakirjan sisallon nayttamiseen tarkoitetut valilehdet (naytettavaksi
valikoituvat ne valilehdet, jotka ovat arkistoidun asiakirjan tiedostomuodon

perusteella mahdollisia)

asiakastiedon arkisto)

asiakastiedon arkisto)

Hetu 3
141053-981D
141053-981D
141053-981D
141053-981D
141053-981D
141053-981D
141053-981D
141053-981D
141053-981D
141053-981D
141053-981D
141053-981D
141053-981D
141053-981D
141053-981D

Asiakkaan nimi
Sairaalloinen Seppo Testi-Mati
Sairaalloinen Seppo Testi-Matii

Sairaalloinen Seppo Testi-Matti
Sairaalloinen Seppo Testi-Matii
Sairaalloinen Seppo Testi-Matti
Sairaalloinen Seppo Testi-Matti
Sairaalloinen Seppo Testi-Matii
Sairaalloinen Seppo Testi-Matti
Sairaalloinen Seppo Testi-Matii
Sairaalloinen Seppo Testi-Matti
Sairaalloinen Seppo Testi-Matti
Sairaalloinen Seppo Testi-Matti
Sairaalloinen Seppo Testi-Matti
Sairaalloinen Seppo Testi-Matii

Sairaalloinen Seppo Testi-Matti

1

MuotoiltuXML, tyylitiedoston avulla luettavampaan muotoon tuotettu
XML (CDA) —dokumentti (Potilastiedon arkisto)

XML, alkuperainen XML (CDA) -dokumentti muotoilemattomana
PDF-katselu, kun asiakirja on PDF-muotoinen

XHTML, kun asiakirja on XHTML-muotoinen (Sosiaalihuollon

JSON, kun asiakirja on JSON-muotoinen (Sosiaalihuollon
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Asiakirjojen tarkastelu ja vertailu

Asiakirja 1

Metatiedon nimi 3

Asiakirjan yksilointitunnus
Alkuperaisen asiakirjan yksilsintitunnus
Asiakastietojen luottamukselisuus
Erityissisalta

Henkiloa koskeva nakyvyyden rajoitiaminen
Asiakirian nayttamisen vivastaminen
Huoltajaa koskeva luovutuskielto
Asiakastielojen rekisternpitajan yksidintitunnus
Rekisterinpitajan nimi

Rekisterityyppi

Asiakastietojen kokonaissailytysaika
Asiakirjan laatimisaika

Asiakirjan luontiaika

Asiakastietojan arkistointiaika
Asiakirjan versio

Valmistumisen tila

Palvelunjarjestajan yksildintitunnus
Palvelunjarjestajan nim
Palveluntuotiajan nimi
Palveluntuctiajan yksilointitunnus

Palveluntoteuttaian nimi

Kuva 24 Asiakirjojen tarkastelu ja vertailu

LY T————

Kayttéohje 25 (
33)

Arkistonhoitajan

kayttoliittyma

7.9.2023

Metatiedon sisilté 3
1.2.246.10.11603892.95.2018.103892721744712729
1.2 246 10.11603892 95 2018 103892721744712720
Sosiaalihuolion salassapidettava
Kylia

020202-8269

20190901

1

12246 10.101010101.10 1
Kansanelakelailos
Sosiaalihuollon asiakasrekisteri
Sailytetaan pysyvast
28.10.2020 15:4521
28.10.2020 15:45:21
28.10.2020 15:4522

1

Arkistossa
1.2246.10.101010101.10.1
Kuntah

KuntaA

1.2 246.10.2048188

KuntaA

Huom! MuotoiltuXML-vélilehden kautta tarkasteltuna asiakirjasta ei valttamatta nayteta

kaikkia XML-vdlilehdella nakyvia tietoja.

6.3 Kahden asiakirjan tarkastelu yhté aikaa

Ohjelmassa on myds mahdollista vertailla kahta saman tyyppisté asiakirjaa keskenaéan.

Potilastiedon arkistonhoitajan kayttoliittymassa vertailu on kaytettavissa valilehdilla

XML, MuotoiltuXML ja XHTML. Muita tiedostomuotoja ei voi hakea rinnakkain naytettavaksi.

Asiakirjoja vertaillakseen kayttajan tulee valita hakutuloksista kaksi asiakirjaa ja valita

toiminto Tarkastele valittuja. Asiakirjojen vertailu nayttdd samat valilehdet kuin yksittéisen

asiakirjan tarkastelu. Asiakirjojen vertailussa ei ole mahdollista mitat6ida asiakirjaa.

Sosiaalihuollon arkistonhoitajan kayttoliittymassa vertailussa naytetdén ainoastaan

asiakirjojen metatiedot (kuva 25). Valitun asiakirjan rivi huomioimerkitdan ja sama tieto

huomiomerkitddn myos vertailussa olevaan toiseen asiakirjaan.
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Asiakirjojen tarkastelu ja vertailu

Asiakirjan metatiedot

Asiakirja 1

Metatiedon nimi ¢

XML

Metatiedon sisalto

Kayttéohje
Arkistonhoitajan

kayttoliittyma
7.9.2023

Asiakirja 2

Metatiedon nimi $

26 (
33)

»

Asiakirjan yksildintitunnus
Alkuperaisen asiakirjan
yksilGintitunnus

Edellisen version
yksilGintitunnus

Asiakastietojen
luottamuksellisuus

Erityissisaltd

Henkilda koskeva nakyvyyden
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Kuva 25 Asiakirjojen vertailu Sosiaalihuollon arkiston arkistonhoitajan kayttéliittymassa

6.4 Hakutulosten lisatoiminnot

Aiemmin mainitun asiakirjan tunnuksen klikkaamisen liséksi muita pikatoimintoja

hakutulosten tarkastelussa siséltavat Palvelutapahtuman tunnus -sarake (Potilastiedon

arkistossa) ja Versio-sarake.

Palvelutapahtuman tunnusta klikatessa haetaan kaikki kyseiseen palvelutapahtumaan

liittyvat potilasasiakirjat ja naytetdan ne hakutuloslistauksessa. Toiminnolla voi esimerkiksi

jaljittaa tiettyyn hoitoasiakirjaan liittyvan, mutta ajallisesti erillaan olevan palvelutapahtuma-

asiakirjan ja ndin auttaa I0ytdmaan tietoja jarjestelmissa, jotka ryhmittelevat hoitoasiakirjat

palvelutapahtumittain (kuten Omakanta).

Hakutulosrivin Versio -toimintoa klikatessa jarjestelmé hakee kaikki kyseisen asiakirjan

versiot ja palauttaa ne hakutuloslistauksessa. Versio- tiedon avulla haku ei ole kaytettavissa

Sosiaalihuollon asiakastiedon arkiston yhteisen asian asiakirjoilla.

Asia- tai asiakasasiakirjan Asiatunnusta klikatessa haetaan kaikki kyseiseen asiaan liitetyt

asiakirjat ja nytetdan ne hakutuloslistauksessa. Toiminnon avulla saadaan nahtéaville kaikki

yhteen asiaan kuuluvat asiakirjat. Asiatunnus —tiedolla haku ei ole kaytettavissa

Sosiaalihuollon asiakastiedon arkiston yhteisen asian asiakirjoilla.

Hakutoiminnallisuuden siséltavat rivit ndkyvat hakutulosnaytolla alleviivattuina.
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Hakutuloksia voidaan jarjestaa niiden sarakkeiden mukaan, joissa on nuolimerkinnat.
Potilastiedon arkistossa asiakkaan asiakirjat voidaan jarjestéa esimerkiksi

palvelutapahtumittain.

7 Asiakirjan mitatointi
Arkistonhoitajan kayttéliittymaa voidaan maaratyissa tilanteissa kayttaa virheellisen tiedon

mitatdintiin Potilastiedon arkistosta tai Sosiaalihuollon asiakastiedon arkistosta.

Arkistonhoitajan kayttoliittymaa kaytetaan asiakirjojen mitatointiin vain
silloin, kun muita valineita ei ole kaytettavissa, esimerkiksi kun asiakirjan

tuottanutta jarjestelméa ei ole enédéa olemassa tai se ei ole enéa
aktiivikaytossa.

Mitatoi asiakirja -painike naytetdan Asiakirjojen tarkastelu ja vertailu -naytossa (kuva 25),
kun tarkasteluun on valittuna yksittdinen asiakirja ja sen mitatdinti on mahdollista. Mitatéinti
voi kohdistua vain asiakirjan uusimpaan, voimassa olevaan versioon, jota ei ole aikaisemmin

mitatoity eika asiakirjalla saa olla viittauksia (esim. liitteita tai siihen ei saa liittya asiakirjoja)

Mitatoi asiakirja -painikkeella paastaan siirtymaan Mitatoi asiakirja -dialogiin (kuva 26), jossa
annetaan mitatoéinnin syy ja hyvaksytaan mitatdinti. Mitatdinnin voi tassé vaiheessa viela
peruuttaa, mutta hyvaksyttya mitatointia ei voi kumota.

Asiakirjojen tarkastelu ja vertailu

Mititoi asiakirja

Mitatoi asiakirja
B Mitatoi asiakirja ja sen vanhat versiot

Mitatoinnin syy:

Mitatdity arkistonhoitajan kayttélittymalla

Hyviksy mitatointi

Kuva 26 Mitatdintidialogi Potilastiedon arkiston arkistonhoitajan kayttoliittymassa

Potilastiedon arkistossa mitatdinnin syy vaaditaan muille asiakirjoille paitsi

palvelutapahtuma-asiakirjoille.
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Hoitoasiakirjoille ohjelma nayttaa kaksi mitatdintitapaa: Mitatdi asiakirja tai Mitatoi asiakirja ja
sen vanhat versiot. Liitteeseen 1 on koottu lisétietoa mitatointitapojen eroista ja muuta

huomioitavaa Potilastiedon arkiston eri asiakirjatyyppien mitatéinnista.

Sosiaalihuollon asiakastiedon arkistossa mitatdinnin syy vaaditaan kaikkien asiakirjojen
mitatdinnissa. Mitatdinnin syy valitaan avautuvasta valintalistasta. Mitatdinti -toiminto

tarjotaan ainoastaan voimassaoleville asiakirjoille.

Mit&atdinnin syyn valitsemisen jalkeen valitaan Hyvaksy mitatdinti (kuva 27).

Mitatéinnin syy *

Virhe asiakasasiakirjan sisallossa v

Kuva 27 Mitatdintidialogi Sosiaalihuollon asiakastiedon arkiston arkistonhoitajan kayttoliittymassa

Sosiaalihuollon asiakastiedon arkistossa mitatdinnin onnistumisesta naytetaan ilmoitus
naytolla (kuva 28). Naytdon alareunassa nakyvasta "sulje” painikkeesta paasee palaamaan

asiakirjaluetteloon.

Mitatointi *

Mitatointi onnistui

Kuva 28 limoitus Sosiaalihuollon asiakastiedon arkiston arkistonhoitajan kayttoliittyméssa, kun

mitatointi on onnistunut
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7.1 Mitatéinnin ep&onnistuminen

Jos mitatdinti epaonnistuu, Arkistonhoitajan kayttoliittyma nayttaa virheilmoituksen (kuva 29).

Mitatoi asiakirja

% Mitatoi asiakirja

v Yrita uudelleen

Sulje mitatdintidialogi

E3 Mititdinti epdonnistui.
[ Mitatoitavaan palvelutapahtumaan
liittyy arkistoituja hoitoasiakirjoja.

Kuva 29 Esimerkki mitatdinnin virheilmoituksesta

Osa virhetilanteista korjautuu muuttamalla mitatéinnin kohdetta tai jarjestysta. Tarkista

seuraavat:

e asiakirjaa ei voi mitatdida, jos siihen liittyy muita, voimassa olevia
asiakirjoja
— esimerkiksi palvelutapahtuma-asiakirja voidaan mitatdida vain, jos
siihen liittyvat hoitoasiakirjat on edeltavasti mitatoity, tai
palvelutapahtumaan ei liity lainkaan hoitoasiakirjoja
e mitatdinnin pitdd kohdistua asiakirjan uusimpaan (voimassa olevaan)
versioon

Jos edelld olevat kohdat eivat selité virhetilannetta ja mitatdinti edelleen epéonnistuu, tee

hairidilmoitus Kanta-palveluun (https://www.kanta.fi/ammattilaiset/hairiotilanneohje).

8 Muut toiminnot

Tyhjenna hakuehdot ja tulokset -toiminnolla tyhjennetdan hakutuloslistaus ja palautetaan

hakuehdot alkuperéiseen tilaansa.

Kirjaudu ulos -toiminnolla kayttaja kirjataan ulos ja suljetaan yhteydet (kuva 30).


https://www.kanta.fi/ammattilaiset/hairiotilanneohje
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/ Arkivariens anvandargranssnitt

Olet kirjautunut ulos Arkist itajan kayttoliitt:
Du har loggat ut fran arkivariens anvandargranssnitt.

Lopeta Arkistonhoitajan kayttsliittyman kiytté ottamalla ammattikortti pois kertinlukijasta. Lisiksi kannattaa tyhjata selaimen valimuisti ja sulkea selain kiytén jalkeen.
Avsluta anva av i itt genom att ta ut kortet fran kertlasaren.

Kirjaustu sisan uudeliesn
Logga in igen

Kuva 30 lImoitus uloskirjautumisesta

Uloskirjautumisen jalkeen muista poistaa ammattikortti lukijasta.
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LIITE 1 Lisatietoa asiakirjojen mitatéinnista Potilastiedon arkistossa

1 Mitatointitapojen erot

Potilastiedon arkistossa on kaytettéavissa kaksi tapaa mitatoida asiakirja. Seuraavaan

taulukkoon on koottu niiden eroja ja merkitysta Arkistonhoitajan kayttoliittymassa.

Mitatoi asiakirja

Mitatdi asiakirja ja sen vanhat versiot

Mitatdinnin

kuvaus

Asiakirjasta muodostuu uusi
mitatoiva versio rekisterinpitajan
omaan rekisteriin. Asiakirjaa ei voi

enaa versioida.

Asiakirjasta muodostuu uusi mitatdiva versio
kaytosta poistettujen asiakirjojen rekisteriin. Myos
asiakirjan aikaisemmat versiot siirtyvat kaytosta
poistettujen asiakirjojen rekisteriin. Asiakirjaa ei

Vvoi enaéa versioida.

Mitatdinnin kohde

Mahdollinen kaikille mitatoitavissa

oleville asiakirjoille.

Mahdollinen vain hoitoasiakirjoille (kaytetaan
esimerkiksi silloin, kun mitatdinti perustuu potilaan
oikaisuvaatimukseen). Voidaan kayttaa myos

Vanhoille hoitoasiakirjoille.

Mitatdinnin
vaikutus
hakutuloksiin
muissa
jarjestelmissa ja
Arkistonhoitajan

kayttoliittymassa

Asiakirjan sisaltd ei ndy uusimpien
versioiden haussa
potilastietojarjestelmalla eika
Omakannassa. Voidaan hakea
potilastietojarjestelman oman
rekisterin haulla, kun haku
laajennetaan kattamaan kaikki
versiot. Arkistonhoitajan
kayttoliittymalla voidaan hakea
mitatdivat asiakirjat ja niiden

versiohistoria.

Kaytosta poistettujen asiakirjojen rekisteriin
siirretyt asiakirjat (mitatoiva asiakirja ja
versiohistoria) voidaan hakea vain

Arkistonhoitajan kayttoliittymalla.

Mitatdintitiedot
Arkistonhoitajan
kayttoliittyman
Hakutulokset-
osiossa ja
Metatiedot-

valilehdella

Asiakirjan uusimmalla versiolla on
tieto "Kylla” hakutulostaulukon
sarakkeessa Asiakirja mitatoity.
Potilasrekisteritunnus on sama kuin

ennen mitatdintia (2, 3, 4 tai 10).

Asiakirjan uusimmalla versiolla on tieto "Kyll&”
hakutulostaulukon sarakkeessa Asiakirja mitatoity.
Potilasrekisteritunnukseksi on muuttunut 11
(kaytosta poistettujen asiakirjojen rekisteri)

asiakirjan kaikille versioille.

Taulukko 2 Mitatéintitapojen erot Potilastiedon arkiston Arkistonhoitajan kayttoliittyméassa




Kq n [G Kayttoohje 3323;

Arkistonhoitajan
kayttoliittyma
Kela, Kanta-palvelut 7.9.2023

2 Yleisia ohjeita ja sdantdja mitatdinnista
Hoito- ja palvelutapahtuma-asiakirjojen seka ostopalvelun valtuutusasiakirjan

mitatointi

Paasaantd: Jos asiakirjan tuottanut potilastietojarjestelma on edelleen aktiivikaytossa,

tietojen korjaukset ja mitatéinnit tehdaan potilastietojarjestelmalla

e muutos tallentuu talldin seka potilastietojarjestelméaén etté Potilastiedon
arkistoon saman siséltdisena ja samanaikaisesti

Tyypillisia Arkistonhoitajan kayttoliittyméan kayttokohteita mitatdinnissa ovat:

e Vanhojen asiakirjojen arkistointi -palvelulla tuotetut asiakirjat

e Kaytdsta poistuneella potilastietojarjestelmalla tuotetut asiakirjat.
Kayttajan tulee huolehtia, ettei Arkistonhoitajan kayttoliittymalla mitatdity virheellinen sisaltd
jaa voi-massaolevaksi ainakaan sellaisessa paikallisessa tai alueellisessa jarjestelméassa,

joka on edelleen aktiivikéyttssa.
Luovutusilmoitusten mitatointi

Luovutusilmoitus on lokitietoon rinnastettava asiakirja, jota ei voi arkistoinnin jalkeen kasitella

potilastietojarjestelmalla.

e Virheellinen luovutusilmoitus mitatdidaan Arkistonhoitajan kayttoliittymalla.

Luovutusilmoituksen saa mitatodida vain, jos sen mukaista luovutusta ei ole lainkaan

tapahtunut. Yleensa kyseessa on yksittainen kayttajan virhe, esimerkiksi:

e kayttaja valitsee vaaran vastaanottajan tulostaessaan tietoja
luovutettavaksi ja tulostustoiminnosta aiheutuu luovutusilmoituksen
arkistointi
— josvirhe huomataan, eika tulostetta luovuteta, mitatdinti on sallittua
— jos tuloste luovutetaan vaaralle vastaanottajalle, luovutusilmoitusta ei

saa mitatoida

Luovutusilmoitukselle on kaksi vaihtoehtoista tietosisalt6d. Uudempaa tietosisaltda (version
tunniste 1.2.246.537.6.12.2002.322.20161001) kaytettdessa luovutusilmoitusasiakirja
sisaltaa tiedon, onko kyseessé automaattisesti vai manuaalisesti muodostettu

luovutusilmoitus.
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e Automaattisia luovutusilmoituksia muodostuu esimerkiksi silloin, kun toisen
rekisterinpitdjan tietoja haetaan aluejarjestelmassa.
e  Arkistonhoitajan kayttoliittymassé ei nayteté luovutusilmoituksia, jotka on
merkitty automaattisesti muodostuneiksi.
—  mitatdinti on uutta tietosisaltod kaytettaessa mahdollista vain
manuaalisesti muodostetuille luovutusilmoituksille

Jos teknisen hairién takia muodostuu suuria maaria virheellisid luovutusilmoituksia, korjaus

on suunniteltava erikseen yhteistydsséa Kanta-palvelujen kanssa.



