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Ohjeita projektinhallintaan

Organisaatiomuutostilanteeseen liittyvan projektin perustaminen

Palvelunantaja:

Perustaa projektin oman projektinhallintamallinsa mukaisesti

Nimeé&a yhdyshenkilon/projektipaallikon ja valtuuttaa hénet tehtavaan

Hyvaksyy muutosprojektin projektisuunnitelman omien kaytantdjensa mukaisesti
Huolehtii tarvittavasta resursoinnista projektisuunnitelman mukaisesti

Projektisuunnitelman laatiminen

Projektisuunnitelma:
e Lahtdtilanne (tausta)
e Lopputilanne (tavoitteet, mika muuttuu)
e Projektin organisointi ja projektiorganisaatio; eri toimijoiden/henkildiden roolit ja vastuu
e Projektin tehtavéat ja aikataulu tehtaville
e Kokonaisaikataulu muutoksen lapiviennille, siséltéaen:
o Kaikkien toimijoiden (palvelunantaja, tietojarjestelmatoimittajat, ICT-palvelun tuottajat, Kela,
THL Koodistopalvelu, Valvira / AVI:t) aikataulujen yhteensovittamisen
e Suunnitelman tietojarjestelmatoimittajan muutosprosessin lapiviennista
e Projektin rajaukset (mité tassa projektissa, mita muissa)
e Projektin toimintatavat (yhteydenpito eri toimijoihin/sidosryhmiin, palaverit, seuranta, raportointi ja
muut projektikaytannot)
e Arvioidut kustannukset (mista kaikesta kustannuksia syntyy)
e Projektin riskit ja keinot, miten niitd minimoidaan
e Projektin paattaminen

Projektisuunnitelman liitteeksi:
e Viestintdsuunnitelma (tavoitteet, ydinviestit, ajoittaminen, kohderyhmaét, keinot ja viestintavastuut)
e Henkiloston koulutussuunnitelma muutosprosessi huomioiden (mm. sote-ammattilaiset)
e Hairiétilanne- ja jatkuvuussuunnitelma seka viestinnan huomioiminen osana sita

Yhdyshenkilé ja muu projektiryhma perehtyvat:
e Organisaatiomuutosohjeistukseen. www.kanta.fi > Ammattilaiset > Kayttdonotto ja asiakkuus >
Muutostilanteet
e Palvelunantajan muutostilanteeseen ja siihen liittyvdan materiaaliin

Terveyden ja hyvinvoinnin laitos
kantapalvelut@thl.fi
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