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Omakannassa ei nayteta

« Kanta-palveluiden kayttoonoton | vaiheen asiakirjoja
* Vanhoja asiakasasiakirjoja

« Turvakotipalvelujen asiakasasiakirjoja

« Lahisuhdevakivaltaa koskevia asiakirjoja

« Mitatoityja ja korjattuja asiakirjoja

« Lapsen huolto- ja tapaamisoikeusselvitysta

* Isyyden ja aitiyden selvittamisen asiakirjoja

» Asiakaskertomusmerkintoja Omakannan alkuvaiheessa
* Yhteisen asian asiakirjoja Omakannan alkuvaiheessa
« Adoptioneuvonnan asiakirjoja Omakannan alkuvaiheessa

» Seuraavilla dioilla kuvataan, miten nayttamisen rajoittaminen tapahtuu
thi



Nayttamista voi rajoittaa kolmella tavalla

 ATJ:n automaattisesti asettamana

 Asiakirjan laatijan asettamana
» Asiakasasiakirjalle
* Asia-asiakirjalle
* Asiakkuusasiakirjalle

» Asiakirjan laatijan asettamana
 Asiakirjalle
 Asialle
 Asiakkuusasiakirjalle

thi



ERITYISSISALTO
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' Sosiaalihuollon metatietomalli, asiakastietojen ja asiakirjojen metatiedot

Erityissisalto

tapauksissa ATJ asettaa "
ssisallon-automaattisesti,
n taas asiakirjan laatija tekee
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Erityissisalto ATJ:n asettamana: vanhatjal
vaiheen asiakirjat

ATJ asettaa erityissisaltomerkinnan asiakirjaryhma-tiedon
perusteella. Asiakirja on erityissisaltoinen, jos kyseisen
metatietokentan arvo on 3 Vanha asiakirja tai 4
Ensimmaisen vaiheen asiakirja

Asiakirjan laatija: ATJ: Arkisto:

Omakanta:
Asettaa automattisesti erityissisalto- Tarkistaa, etta erityissisalto-

kenttdan arvon "kylld”, jos asiakirjan merkinta on asiakirjoissa, joiden
asiakirjaryhmana on "Vanha asiakirja” asiakirjaryhma on "Vanha
tai "Ensimmaisen vaiheen asiakirja”. asiakirja” tai "TEnsimmaisen
vaiheen asiakirja”.
Ei palauta asiakirjoja
Omakannalle.
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Erityissisalto ATJ:n asettamana:

* Turvakotipalvelujen asiakkaan esitiedot,
turvakotipalvelujen ensiarvio,
turvakotipalvelusuunnitelma: ATJ asettaa erityissisalto-
merkinnan tarkennetun asiakirjatyypin perusteella

* Muut turvakotipalvelussa kaytettavat asiakirjat (esim.
sosiaalihuollon valtakirja, merkinta neuvottelusta,
sosiaalihuollon lausunto): ATJ asettaa asiakirjan
erityissisaltoiseksi sosiaalipalvelun perusteella

 Huom. Kaikissa asiakirjoissa sosiaalipalvelu ei ole
pakollinen metatieto, talloin asiakirja asetetaan
t%Il’ityissiséiIté'>iseksi esim. palveluyksikon perusteella




Erityissisalto ATJ:n asettamana:
Turvakotipalvelujen asiakirjat

Asiakirjan laatija:

Kirjaa kaikkien
turvakotipalvelussa
laadittujen (ja
vastaanotettujen)
asiakirjojen
metatietoihin

sosiaalipalveluksi
turvakotipalvelut (ellei
ole automatisoitu).

@ thi

ATJ:

Asettaa automaattisesti erityissisalto-
kenttaan arvon “kylld”, jos laaditun
asiakirjan tarkennettu asiakirjatyyppi
on turvakotipalvelun asiakkaan
esitiedot, turvakotipalvelun ensiarvio
tai turvakotipalvelusuunnitelma; tai
turvakotipalvelu-sosiaalipalvelun
perusteella.

Asettaa automaattisesti erityissisalto-
kenttdan arvon "kylla” palveluyksikko-
tiedon tai muun vastaavan tiedon
perusteella, jos asiakirjan laatija ei ole
lisdnnyt sosiaalipalvelu-metatiedoksi
turvakotipalvelua.

Arkisto:

Tarkastaa, etta
turvakotipalvelun asiakkaan
esitiedoissa, turvakotipalvelun
ensiarviossa ja
turvakotipalvelusuunnitelmassa
on erityissisalto-metatiedossa
arvo "kylla”, ja etta asiakirjoilla,
joilla metatiedoissa
sosiaalipalveluna on
turvakotipalvelut, on myds
erityissisalto-metatiedossa arvo
"kylla”.

Ei palauta asiakirjoja

Omakanta:




Erityissisalto ATJ:n asettamana:
Lahisuhdevakivaltaa koskevat asiakirjat ja lapsen huolto- ja
tapaamisoikeusselvitys

« Lahisuhdevakivaltakokemusten arvio, vakavan
parisuhdevakivallan riskiarvio, hairinnan ja vainon riskiarvio,
turvasuunnitelma, lapsen huolto- ja tapaamisoikeusselvitys: ATJ
asettaa erityissisalto-merkinnan tarkennetun asiakirjatyypin

perusteella

ATJ: Arkisto:

Tarkastaa, etta vakavan
parisuhdevakivallan
riskiarviossa,
turvasuunnitelmassa, hairinnan
ja vainon riskiarviossa ja

Asettaa automaattisesti erityissisalto-
kenttdan arvon "kyllad”, jos laaditun
asiakirjan tarkennettu asiakirjatyyppi
on vakavan parisuhdevakivallan
riskiarvio, turvasuunnitelma, hairinnan
ja vainon riskiarvio,

Omakanta:

Asiakirjan laatija:

Iahisuhdevakivaltakokemusten
arviossa on erityissisalto-
kentassa arvo "kylla”.

Ei palauta asiakirjoja
Omakannalle.

I&hisuhdevakivaltakokemusten arvio tai
lapsen huolto- ja
tapaamisoikeuselvitys.
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Erityissisalto ATJ:n asettamana: i1syyden ja
aitiyden selvittamisen asiakirjat

« ATJ asettaa erityissisaltomerkinnan sosiaalipalvelun "isyyden selvittaminen/aitiyden
selvittaminen” perusteella

« Erityissisaltomerkinnan asettaminen myos tarkennetun asiakirjatyypin perusteella on
mahdollista, mutta on myos huomioitava muissakin palveluissa kaytettavien asiakirjojen
rajaaminen

« TyoOntekija voi poistaa asian paattymisen jalkeen erityissisaltomerkinnat, jos kyseessa on
perustapaus (yksi isaehdokas, aiti ja lapsi), eivatka asiakirjat sisalla arkaluonteisia tietoja
(naytetaan myos lapselle)

Arkisto:

Asiakirjan laatija: ATJ:

Kirjaa kaikkien isyyden Asettaa automaattisesti asiakirjojen
selvittdmisessa metatietoihin Erityissisalto-kenttaan
laadittujen (ja arvon “kylla” Isyyden selvittdminen -
vastaanotettujen) sosiaalipalvelun perusteella.
asiakirjojen
metatietoihin
sosiaalipalveluksi
isyyden selvittamisen
(ellei ole
automatisoitu).

Tarkastaa, etta asiakirjoilla,
joiden sosiaalipalvelu-
metatietona on isyyden
selvittdminen, on myds

Omakanta:

erityissisalto-kentassa arvo
"kylla”.
Ei palauta asiakirjoja
Omakannalle.




Erityissisalto ATJ:n asettamana: rdoptioneuvonnan
asiakirjat

« Adoptioneuvonnan asiakirjat jatetaan nayttamatta Omakannassa
vain alkuvaiheessa

« ATJ asettaa erityissisaltomerkinnan adoptioneuvonta-
sosiaalipalvelun perusteella.

Asiakirjan laatija: ATJ: Arkisto:
Kirjaa kaikkien Asettaa automaattisesti asiakirjojen

adoptioneuvonnassa metatietoihin Erityissisaltd-kenttaan
laadittujen (ja arvon "kylla” adoptioneuvonta-

Tarkastaa, etta asiakirjoilla,
joiden metatiedoissa on
sosiaalipalveluna
adoptioneuvonta, on myos

Omakanta:

vastaanotettujen) sosiaalipalvelun perusteella.
asiakirjojen
metatietoihin
sosiaalipalveluksi
adoptioneuvonnan
(ellei ole
automatisoitu).

erityissisalto-metatiedossa arvo
"kylla”.
Ei palauta asiakirjoja
Omakannalle.
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Erityissisalto asiakirjan laatijan asettamana

« Jos asiakirjan laatija/tallentaja arvioi, etta asiakirjaa ei voi nayttaa Omakannassa asiakkaalle,

han merkitsee asiakirjan erityissisaltoiseksi.

« Myo0s asian voi asettaa erityisisaltoiseksi. Talldin ATJ:n tulee periyttaa erityissisalto-tieto
kaikkiin asiaan kuuluviin asiakirjoihin.

« Erityissisalto-merkinta on mahdollista tehda myos asiakkuusasiakirjalle. Talloin Omakannassa
ei nayteta omatyontekijan tietoja, asiakkuuden alkamisaikaa, eika erillista asiakkuusasiakirjasta
muodostettu xhtml-muotoista asiakirjaa.

 Erityissisaltomerkinnan kaytto vaatii perustelua. Perustelu tapahtuu luokituksen avulla.
Luokitus on toistiiva Par

Perustelu asiakirjan

ndyttdmisen rajaamiselle

Omakannassa

Perustelu asiakirjan viivastimiselle tai
Erityissisalto -metatiedon

asettamiselle, esiintyy ko. tietojen yhteydessa.
Perustelun kaytto koskee 1l vaiheessa asia-
asiakirjoja, asiakkuusasiakirjoja, Il vaiheen
asiakasasiakirjoja ja kertomusmerkintoja.
Metatieto taytyy paivittda, jos viivastdminen tai
erityissisalts -tietoja on paivitetty. Perustelu
ilmoitetaan luokituksella Sosiaalihuolto -
Perustelut asiakirjan ndyttdmisen rajaamiselle
Omakannassa

Ei

Ei

ep

Istelia vni tarkentaa teketikenticea

eP | eP ep ep| O

T K Ei

Perustelu taytyy ilmoittaa, kun
asiakirjan nayttamista
Omakannassa on rajoitettu
(eritysisisalto, viivastaminen)

ClinicalDocument.hl7fi:l
ocalSocialHeader.inacce
ssible.argument

22

it Py
esitmd perustelu sileredd
Hetoiaeil :
huehajalle

Tekstimuodossa kirjattu alaikdisen asiakkaan
perustelu sille, miksi hdn pyyta3 ettd asiakirjaa
ei luovuteta hdnen huoltajalleen. Ehdollisesti
pakollinen metatieto, johon kirjataan
alaikaisen esittdma perustelu silloin, kun
huoltajaa koskeva luotuvuskielto -luokituksesta
on valittu arvo 2 tai 3. Tekstimuodossa kirjattu
perustelu asiakirjan viivastamiselle tai
nayttdmatta jattdmiselle, jossa voidaan
tarkentaa luokituksesta valittua luokkaa ja
antaa siihen lisatietoja. Perusteluteksti saa olla
enintaan 500 merkkia.

Ei

eP eP | eP ep eP| O o]

Ei

m

Perustelu taytyy ilmoittaa, kun
Sosiaalihuolto - Alaikdisen
asiakkaan asiakastietojen
luovuttaminen huoltajalle on
valittu arvo 2 tai 3

Muilla arvoilla tekstimuotoisen
perustelun ilmoittaminen on
valinnaista.

ClinicalDocument.hl7fi:l
ocalSocialHeader.author
ization.restriction.argum
ent

Sosiaalihuolto - Perustelut asiakirjan
nayttamisen rajaamiselle
Omakannassa
1.2.246.537.6.1288.201901
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Erityissisalto asiakirjan

Perustelut

Koodisto alvelin: Sosiaalih

ra]aam'\se\\e Omakannassa

thi

laatijan asettamana:

Luokan nimi

Luokan maaritelma

telut asiakirja

Asiakirjan nayttamisestd aiheutuu vaaraa
asiakkaan terveydelle,kehitykselle tai
oikeuksille

Asiakirjan nayttaminen on lapsen edun
vastaista

Asiakirjan ndyttamisesta aiheutuu vaaraa
muun henkilon terveydelle, kehitykselle tai
oikeuksille

Asiakirjan nayttaminen on taysi-ikdisen
asiakkaan edun tai muun yksityisen edun
vastaista

n na ttamisen

Asiakirja liittyy esitutkintaan tai
poliisitutkintaan tai oikeudessa kasiteltavaan
asiaan, ja ndyttamisesta aiheutuu haittaa
asian selvittamiselle

Asiakirjan nayttamisen yhteydessa on
tarjottava tarpeellinen tuki ja ohjaus

asiakirjan ndyttamista viivastetaan tai sita ei ndyteta asiakkaalle
Omakannassa, koska sen nayttamisesta voi aiheutua vaaraa asiakkaan
terveydelle, kehitykselle tai oikeuksille

asiakirjan nayttamista viivastetdan tai sitd ei nayteta asiakkaalle
Omakannassa, koska sen nayttdminen on asiakkaan olevan tai muun
lapsen edun vastaista Huom. Luokkaaa ei kayteta niissa tilanteissa, kun
kyseessa on alaikdisen asiakkaan terveyden tai kehityksen vaarantuminen.

asiakirjan nayttamista viivastetaan tai sita ei nayteta asiakkaalle
Omakannassa, koska sen nayttamisesta voi aiheutua vaaraa muun
henkilon kuin asiakkaan terveydelle, kehitykselle tai oikeuksille Huom.
Kyseessa voi olla esimerkiksi lastensuojelulain 25 §:ssa tarkoitettu
ilmoitusasiakirja, joka sisaltaa ilmoituksen tekijan salassa pidettavia
yhteystietoja, joiden antaminen voi vaarantaa ilmoituksen tekijan
turvallisuutta, etuja tai oikeuksia.

asiakirjan nayttamista viivastetaan tai sita ei nayteta asiakkaalle
Omakannassa, koska sen nayttdminen on asiakkaan tai muun erittdin
tarkean yksityisen edun vastaista Huom. Luokkaa ei kayteta niissa
tilanteissa, joissa kyseessa on taysi-ikdisen asiakkaan terveyden tai
kehityksen vaarantuminen tai muun henkilon terveyden, kehityksen tai
oikeuksien vaarantuminen.

Huom. Luokkaa ei kdyteta niissa tilanteissa, joissa kyseessa on taysi-ikdisen
asiakkaan terveyden tai kehityksen vaarantuminen tai muun henkilon
terveyden, kehityksen tai oikeuksien vaarantuminen.

asiakirjan nayttamista viivastetaan tai sita ei nayteta asiakkaalle
Omakannassa, koska asiakirja liittyy esitutkintaan tai poliisitutkintaan tai
tulossa olevaan oikeudessa kasiteltavaan asiaan ja sen nayttamisesta
aiheutuisi haittaa asian selvittamiselle Huom. Luokkaa voidaan kayttaa
esimerkiksi silloin, kun Omakannassa jatetaan nayttamatta
asiakaskertomusmerkintd, johon on kirjattu lapsen
pahoinpitelyepailytapauksessa tieto ilmoituksen tekemisesta poliisille.

asiakirjan nayttamista viivastetadan Omakannassa, koska asiakirjan sisalto
on kdytava ensin lapi yhdessa asiakkaan kanssa niin, etta asiakkaalle
voidaan tarjota tarpeellinen tuki ja ohjaus Huom. Luokkaa kaytetdan vain
silloin, kun asiakirjan nayttamista viivastetaan.
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Erityissisalto asiakirjan laatijan asettamana:
Asiakirja

Asiakirjan laatija: ATJ: Arkisto: Omakanta:

Kirjaa asiakirjan Pakottaa kirjaamaan Tarkastaa, ettéa perustelut on =

LT perustelut luokituksen avulla. kirjattu luokituksen avulla.
erityissisalto-kenttaan Ei palauta asiakirjaa

kylla”. Omakannalle.
WEEESELER
metatietoihin perustelut
luokituksen ja
tekstikentan avulla.
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Erityissisalto asiakirjan laatijan asettamana:

Asia

Asiakirjan laatija:

Kirjaa asia-asiakirjan
metatietoihin
erityissisalto-kenttaan
kylla”

Kirjaa asia-asiakirjan
metatietoihin perustelut
luokituksen ja
tekstikentan avulla.

@ thi

ATJ:

Periyttaa erityissisalto-kentan
"kylla”-arvon kaikkiin asiaan
kuuluviin ja myohemmin
lisattaviin asiakirjoihin.
Pakottaa kirjaamaan
perustelut luokituksen avulla.

Arkisto:

Tarkastaa, etta erityissisalto-
merkinta 16ytyy kaikista asiaan
kuuluvista asiakirjoista.
Tarkastaa, etta perustelut on
kirjattu luokituksen avulla.
Ei palauta asiaan liitettyja
asiakirjoja Omakannalle.

Omakanta:

16
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VIIVASTAMINEN

17



- A
livastaminen
_‘* =

« Asiakirjan laatija kirjaa viivastamisen, jos asiakirjaa ei voi nayttaa Omakannassa heti silloin, kun se
tallennetaan arkistoon.

« Viivastaminen on mahdollista tehda myos asialle, jolloin ATJ:n on huolehdittava, etta viivastamistieto
periytyy kaikkiin asiaan kuuluviin asiakirjoihin.

* Asiakkuusasiakirjankin nayttamista voidaan viivastaa

—

==

J

'- Tallentamisen yhteydessa kirjataan metatietoihin kohtaan "Asiakirjan nayttamisen viivastyttaminen”
paivamaara, jolloin asiakirja saa nakya asiakkaan Omakannassa

—_
=
===

« Eivaltakunnallisia ohjeistuksia viivastamisen kestolle \
» Viivastamisen perustelu on pakollista, tapahtuu-samoin kuin erityissisaltoisten asiakirjojen kohdalla.

3 |Sosiaalihuollon metatietomalli, asiakastietojen ja asiakirjojen metatiedot
3
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asiakirja tulee kisitelld ensin asiakkaan kanssa eDateForPatientViewing|
suullisesti. Ammattinenkild paattaa
vilvastamisen keston tapauskohtaisesti.
Viivastaa voidaan asiakas- tai asia-asiakirjan
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Viivastaminen: Asiakirja

Asiakirjan laatija: ATJ: Arkisto: Omakanta:

Kirjaa metatietoihin
viivastamisen
paattymispaivan
kenttdan "Asiakirjan
nayttamisen
viivastaminen”.
Kirjaa metatietoihin
luokituksen (kentta
"Perustelut asiakirjan
viivastamiselle tai
nayttamatta
jattamiselle”) ja
"Perustelut’-
tekstikentan avulla
perustelut
viivastamiselle.

Pakottaa kirjaamaan
perustelut luokituksen avulla.

Tarkastaa, etta perustelut
kirjattu luokituksen avulla.
Ei palauta asiakirjaa
Omakannalle (jos

viivastamispaiva on
tulevaisuudessa).
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Viivastaminen: 2sia

Asiakirjan laatija:

Kirjaa asia-asiakirjan
metatietoihin
viivastamisen

paattymispaivan.

Kirjaa asia-asiakirjan
metatietoihin
luokituksen ja

tekstikentan avulla
perustelut
viivastamiselle.

@ thi

ATJ:
Periyttaa viivastamisen
paattymispaivan kaikkiin
asiaan kuuluviin ja

myohemmin lisattaviin
asiakirjoihin.
Pakottaa kirjaamaan
perustelut luokituksen avulla.

Arkisto:

Tarkastaa, etta viivastamisen
paattymispaiva Ioytyy kaikista

asiaan kuuluvista asiakirjoista.

Tarkastaa, etta perustelut on
kirjattu luokituksen avulla.
Ei palauta asiaan liitettyja

asiakirjoja Omakannalle (jos

viivastyspaiva on
tulevaisuudessa).

Omakanta:
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Muut rajoitukset: Asiakaskertomusmerkinnit

« Asiakaskertomusmerkinnat jatetaan nayttamatta Omakannassa
vain alkuvaiheessa

« ATJ:n ei tarvitse asettaa erityissisaltomerkintaa. Arkisto jattaa
asiakirjat palauttamatta Omakannalle asiakirjaryhma-tiedon
perusteella (7 Asiakaskertomusmerkinta).

Asiakirjan laatija: ATJ:

Arkisto:

Asettaa asiakaskertomusmerkinnaille

Ei palauta Omakannalle
asiakirjaryhmaksi arvon 7.

asiakirjoja, joiden
asiakirjaryhmaksi on valittu 7
Asiakaskertomusmerkinta.

Omakanta:
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Muut rajoitukset: Yhteinen asia

« Rajataan vain alkuvaiheessa pois Omakannasta

« Ei vaadi automaattista erityissisalto-merkinnan
asettamista, vaan arkisto jattaa palauttamatta asiakirjat
Omakannalle, jos asiakkaita on enemman kuin yksi

Asiakirjan laatija: - .
J I : Arkisto: Omakanta:

(Perustaa yhteisen
asian useammalle kuin
yhdelle asiakkaalle.
Laatii asiakirjoja, jotka
liittda yhteiseen
asiaan.)

Tarkastaa asiakirjasta
asiakkaiden lukumaaran, ja jos
asiakkaita on enemman kuin
yksi, ei palauta asiakirjaa
Omakannalle.
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Muut rajoitukset: Yhteinen asia

» Jatkossakaan yhteisen asian asiakirjoja ei nayteta lapsen
puolesta asioivalle huoltajalle, jos huoltaja el itse kuulu
yhteiseen asiaan. Tamakaan el vaadi
erityissisaltomerkinnan asettamista.

« Sen sijaan sahkoisella valtuutuksella valtuutetun henkilon
Omakannassa nama asiakirjat naytetaan.

ATJ: Arkisto:

Asiakirjan laatija: Omakanta:

Varmistaa, etta asiakirjat, jotka
yhteiseen asiaan on liitetty, sisaltaa
samat asiakkaat kuin asia-asiakirja.

Perustaa yhteisen
asian lapselle ja toiselle
henkildlle. Laatii

Tarkastaa, vastaako yhteisessa
asiassa olevien henkildiden hetu
lapsen puolesta asioivan

Nayttaa asiakirjan
yhteiseen asiaan
kuuluville asiakkaalle,

asiakirjoja, jotka liittaa
yhteiseen asiaan.

huoltajan hetua. Jos e€i, ei
palauta asiakirjaa puolesta-
asioinnissa huoltajalle.

ja nayttaa etta asiakirja
on laadittu yhteiseksi
useammalle henkilélle.
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Muut rajoitukset: Korjatut ja mitatoidyt asiakirjat

« Mitatoidyt ja korjatut asiakirjat jatetaan nayttamatta Omakannassa, vain
niiden tilalle tallennetut uudet versiot tai uudet asiakirjat naytetaan.

» Arkisto tarkistaa asiakirjan tilan eika nayta poistettua Omakannassa.

Asiakirjan laatija: ATJ: Arkisto:

Tekee uuden asiakirjan Siirtaa korjaukseen liittyvat tiedot Tarkistaa, etté asiakirjasta Omakanta:

/version korjaamista tai asiakirjan nayttomuotoon. Toimii poimitaan tuorein versio, ja etta
mitatoimista vaativan "mitatéi asiakirja” — asiakirjan tila ei ole "poistettu”.
asiakirjan tilalle. Kirjaa rajapintakayttétapauksen
tarvittavat tiedot (ratku s. 15) mukaisesti.

Ei |Vastaa SAHKE2-metatietoa 2.12 Tila|ClinicalDocument.hi7fi:| |eArkisto - Asiakirjan valmistumisen tila
1.2.246.537.5.40154.2008

Asiakirjan valmistumisen tila |Sosiaalihuollon asiakastiedon arkistoon
tallennettavan asiakirjan tila. Tieto ilmoitetaan
luokituksella eArkisto - Asiakirjan
valmistumisen tila, jossa on maaritelty sallitut
41 arvot.
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LAPSEN ASIAKIRJOJEN NAYTTAMISEN
RAJOITTAMINEN HUOLTAJILTA
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Huoltajaa koskeva luovutuskielto

« Huoltaja voi katsella Omakannastaan lapsen asiakirjoja, jos on merkitty
Vaestotietojarjestelmaan lapsen huoltajaksi. Omakanta tarkistaa puolesta-
asiointioikeuden suomi.fi:n valtuudet-palvelusta.

* Huoltaja nakee lapsen asiakirjat siihen saakka kunnes lapsi tayttaa 18
vuotta.

« Lapsen tietojen nayttamista huoltajalle voidaan rajoittaa lapsen tai
tyontekijan aloitteesta.

* Rajoittaminen koskee kaikkia huoltajia yhtaaikaisesti.

» Asiakasasiakirjalaki 12 §:
kielto jJa sen perusteeksi esitetty painava syy

Kelf| on asiakasasiakirjaan Kirjattava myds ratkaisun perustelut



Huoltajaa koskeva luovutuskielto:

» Jokaiseen lapsen asiakirjan metatietoihin kirjataan, naytetaanko
asiakirjaa huoltajalle. Se tapahtuu luokituksen avulla.

« Perustilanne, eli luokka 1 "Alaikaisen asiakkaan asiakirja
luovutetaan huoltajille, koska alaikainen ei kiella asiakirjan
luovuttamista” tulee olla ATJ:ssa oletuksena valittuna, ja se tulee
nakya asiakirjan laatijalle. Asiakirjan laatijalla tulee olla

L] LN am L]
mahdollisuus muuttaa tata oletusvalintaa.
Nimi Laajempi kuvaus ja kidyttd E L& = § 5 8
4 E = i o= ﬁ o
E E B|lm| X © = 1]
3 o || e > o =
o | a £ B E - 5
3| = ] 0 M= = -
28 o 28| = c = -
= < E 2 = g = c =
E|wm (D |, £ E Gl A B
S|alg 3|5 ] E in 3| T ]
s | M| EZ |3 = E £ 2| 2% |m
AR §o|s| 8| EL|2| 558
g ITl=%|8|8 g £ E c s e 2| 8= =
7 8 ﬁ o g |2 LR g i el = & |Lisitietoja CDA R2 médritykset Kaytettdvi luokitus
Huoltajaa koskeva limaisee, ndytetddnkd asiakirja Omakannassa Ei | Ei P |eP|eP ep eP| O o] Ei K Ei [Huoltajaa koskeva ClinicalDocumen t.autho |Sosiaalihuolto - Alaikdisen tietojen
luovutuskielto alaikaisen huoltajalle vai ei. Luovutuskielto luovutuskieltoon on otettava rization.consent luovuttaminen huoltajalle
voidaan merkitéd asiakkuus-, asia- tai kantaa, jos henkild on alle 18- 1.2.246.537.6.1286.201901
asiakasasiakirjalle. Mikali kielto tallennetaan i
asia-asiakirjalle, se periytyy kaikille asiaan
91 liitetyille asiakasasiakirjoille.
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Huoltajaa koskeva luovutuskielto: "perustianne”

Asiakirjan laatija:

Tarkastaa, etta
asiakirjan
metatiedoissa on
kentassa "Huoltajaa

koskeva luovutuskielto”
valittuna arvo "Asiakirja
naytetaan, eika lapsi
kiella”.

@ thi

ATJ:

Lisda asiakirjan metatietoihin kenttdan
"Huoltajaa koskeva luovutuskielto”
automaattisesti oletukseksi arvon

"Asiakirja naytetaan, eika lapsi kiella”.

Nayttaa asiakirjan laatijalle selkeasti

metatiedoissa olevan kentan, siina

olevan luokituksen ja luokituksesta
oletuksena valitun arvon.

Arkisto:

Tarkastaa, etta "Huoltajaa
koskeva luovutuskielto” —
kentassa on arvo.
Palauttaa asiakirjan
Omakannalle.

Omakanta:

Nayttaa asiakirjan
alaikaiselle ja alaikaisen
asiakkaan huoltajille.
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Huoltajaa koskeva luovutuskielto:

Luokan nimi Luokan madritelma
1 Alaikaisen asiakkaan asiakirja luovutetaan arvo, joka ilmaisee, ettd alaikdisen sosiaalihuollon asiakkaan asiakirja
huoltajille, koska alaikdinen ei kiella naytetdan hdnen huoltajilleen Omakannassa ja voidaan luovuttaa hdanen

() J OS | u O kitu ksesta Val itaa n asiakirjan luovuttamista huoltajilleen sosiaalihuollon palveluyksikdssd

Huom. Tama arvo on oltava oletuksena valittuna sosiaalihuollon

| u O kka 2 tu Iee a S i a ki r- aa n ki r. ata asiakastietoja kasittelevissa jarjestelmissa silloin, kun alaikaiselle
J J J asiakkaalle laaditaan asiakirja.
- I t I t 2 Alaikdisen asiakkaan asiakirjaa ei luovuteta arvo, joka ilmaisee, ettd alaikdisen sosiaalihuollon asiakkaan asiakirjaa ei
I I IyOS a pse n pe ru S e u huoltajille, koska alaikdinen kieltda asiakirjan ~ ndytetd hanen huoltajilleen Omakannassa eika luovuteta hanen

luovuttamisen huoltajilleen sosiaalihuollon palveluyksikdssa, koska alaikdinen asiakas

te ksti m u Od OS Sa kieltaa tietojensa luovuttamisen eika kielto-oikeutta evata

Huom. Sosiaalihuollon asiakasasiakirjoista annetun lain 12 §:n mukaan
alaikdinen asiakas voi kieltda asiakastietojen luovuttamisen lailliselle
edustajalle painavasta syysta ikansa, kehitystasonsa ja asian laadun

perusteella.
3 Alaikaisen asiakkaan asiakirja luovutetaan arvo, joka ilmaisee, ettd alaikdisen sosiaalihuollon asiakkaan asiakirja
huoltajille, vaikka alaikdinen kieltaa asiakirjan  ndytetddn hdnen huoltajilleen Omakannassa ja voidaan luovuttaa hdanen
luovuttamisen huoltajilleen sosiaalihuollon palveluyksikossa, vaikka alaikdinen kieltda

tietojensa luovuttamisen

Huom. Sosiaalihuollon asiakasasiakirjoista annetun lain 12 §:n mukaan
alaikaisen kielto-oikeus voidaan evats, jos alaikdinen asiakas ei ole
esittanyt painavaa syyta kiellolle, tai siksi, etta tietojen luovuttamatta
jattamisen katsotaan olevan selvasti vastoin alaikdisen asiakkaan omaa
etua. Kielto-oikeus voidaan evatad myds lapsen idn, kehitystason ja asian
laadun perusteella.

4 Alaikdisen asiakkaan asiakirjaa ei luovuteta arvo, joka ilmaisee, ettd alaikdisen sosiaalihuollon asiakkaan asiakirjaa ei
huoltajille tydntekijan oma-aloitteisen arvion  naytetd hanen huoltajilleen Omakannassa eika luovuteta sosiaalihuollon
perusteella palveluyksikossa, koska tyontekija omasta aloitteestaan arvioi asiakirjan

- luovuttamisen olevan lapsen edun ja turvallisuuden vastaista Huom.
Alaikdisenasiakkaan Tekstimuodossa kirjattu alaikaisen asiakkaan Ei | Ei ep eP |eP ep eP| O o} Ei K Ei |Perustelu taytyy ilmoittaa, kun ClinicalDocument.hl7fi:l . i . .
S i 2 : Ry T D e T B Ammattihenkilon vastuuseen kuuluu huolehtia lapsen edusta ja lapsen
esittdmd perustelu sileet perustelu sille, miksi han pyyt33 etts asiakirjaa Sosiaalihuolto - Alaikdisen ocalSocialHeader.author . . . . I Lo
i o g : et : : e e T turvallisuudesta kaikissa tilanteissa silloinkin, kun lapsi ei viela olisi

tietojo-eiHuovuteta el luovuteta hanen huoltajalleen. Ehdollisesti asiakkaan asiakastietojen ization.restriction.argum kehi | kvk 5 Kieltdmaan ti | L
huolajalle pakollinen metatieto, johon kirjataan luovuttaminen huoltajalle on ent ehitystasonsa puolesta kykeneva kieltamaan tietojensa nayttamista.

alaikaisen esittama perustelu silloin, kun valittu arvo 2 tai 3

huoltajaa koskeva luotuvuskielto -luokituksesta Muilla arvoilla tekstimuotoisen

on valittu arvo 2 tai 3. Tekstimuodossa kirjattu perustelun ilmoittaminen on

perustelu asiakirjan viivastamiselle tai valinnaista.

ndyttdmatts jattamiselle, jossa voidaan

tarkentaa luokituksesta valittua luokkaa ja

antaa siihen lisitietoja. Perusteluteksti saa olla 30

enintdan 500 merkkia.




Huoltajaa koskeva luovutuskielto: &
koska lapsi kieltaa

Asiakirjan laatija:

Muuttaa asiakirjan
metatiedoissa
kentéssa "Huoltajaa
koskeva luovutuskielto”
olevan oletusvalinnan
(arvo 1) arvoksi 2

"Asiakirjaa ei nayteta,
koska lapsi kieltaa”.
Kirjaa lapsen esittamat
perustelut asiakirjan
metatietoihin
Perustelut-
tekstikenttaan.

@ thi

ATJ:

Nayttaa asiakirjan laatijalle selkeasti
metatiedoissa olevan kentén "Huoltajaa
koskeva luotuvutuskielto” ja siina
olevan oletusarvon (arvo 1). Antaa
asiakirjan laatijan muuttaa
oletusvalintaa ja pakottaa valitsemaan
yhden arvoista.

Pakottaa kirjaamaan lapsen perustelut
tekstikenttaan.

Arkisto:

Tarkastaa, etta "Huoltajaa
koskeva luovutuskielto” —
kentassa on arvo.

Tarkastaa, etta perustelut on
kirjattu tekstikenttaan.

Ei palauta asiakirjaa
Omakantaan alaikaisen
puolesta asioinnissa.
Palauttaa asiakirjan
Omakantaan alaikdisen omassg

nayteta,

Omakanta:

Nayttaa asiakirjan
alaikaiselle asiakkaalle,
ja asiakirjan kohdalla
tiedon, etta asiakirjaa ei
nayteta huoltajalle.
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Huoltajaa kos

Jos edellisesta
luokituksesta valitaan

luokka 3 Alaikaisen
asiakkaan asiakirja

luovutetaan huoltajille,

vaikka alaikainen kieltda
asiakirjan luovuttamisen,

tulee asiakirjaan kirjata

myds perustelut kielto- e

eva luovutuskielto:

Luokan nimi

Luokan maaritelma

1 Alaikdinen asiakas ei ole esittanyt painavaa
syyta kiellolleen

2 Tietojen antamatta jattaminen on selvasti
vastoin alaikaisen asiakkaan omaa etua

3 Kielto ei ole mahdollinen alaikdisen
asiakkaan ian, kehitystason ja asian laadun
perusteella

alaikaisen asiakkaan kielto-oikeus asiakastietojensa luovuttamisesta hanen
huoltajalleen evatdan, koska han ei ole esittanyt sosiaalihuollon
asiakasasiakirjoista annetun lain 12 §:n 1 momentin mukaista painavaa
syyta kiellolle

alaikaisen asiakkaan kielto-oikeus asiakastietojensa luovuttamisesta hanen
huoltajalleen evataan, koska tietojen luovuttamatta jattamisen katsotaan
olevan selvasti vastoin alaikdisen asiakkaan omaa etua

alaikaisen asiakkaan kielto-oikeus asiakastietojensa luovuttamisesta hanen
huoltajalleen evataan, koska sita ei katsota mahdolliseksi alaikdisen
asiakkaan idn, kehitystason ja asian laadun perusteella

esittdmd perustelu sillerettd perustelu sille, miksi hdn pyytaa ettd asiakirjaa

olkeuden hylkdamiselle.  tkeones
Se tapahtuu luokituksen

avulla.

MydGs lapsen esittamat

hueltajalie

Tekstimuodossa kirjattu alaikdisen asiakkaan Ei | Ei eP |eP

ei luovuteta hdnen huoltajalleen. Endollisesti
pakollinen metatieto, johon kirjataan
alaikdisen esittama perustelu silloin, kun
huoltajaa koskeva luotuvuskielto -luokituksesta
on valittu arvo 2 tai 3. Tekstimuodossa kirjattu

ep ep eP| O o] Ei K Ei [Perustelu taytyy ilmoittaa, kun ClinicalDocumel
Sosiaalihuolto - Alaikdisen ocalSocialHeader!
asiakkaan asiakastietojen ization.restriction

luovuttaminen huoltajalle on ent
valittu arvo 2 tai 3

Muilla arvoilla tekstimuotoisen
perustelun ilmoittaminen on

perustelut on kiriattava

thi
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perustelu asiakirjan viivastamiselle tai valinnaista.

nayttamatta jattamiselle, jossa voidaan

tarkentaa luokituksesta valittua luokkaa ja

antaa siihen lisatietoja. Perusteluteksti saa olla

enintaan 500 merkkia.

22
Perustelu tietojen Perustelu sille, miksi tiedot naytetaan Ei | Ei eP |eP|eP ep eP| O o/ Ei K Ei |Perustelu taytyy ilmoittaa, kun ClinicalDocument.hl7fi:l [Sosiaalihuolto - Per
luovuttamiselle lapsen huoltajalle Omakannassa lapsen pyynnosta lapsen pyyntd kieltaa asiakirjan ocalSocialHeader.author |asiakkaan kielto-oikeuden
kiellosta huolimatta huolimatta. Ehdollisesti pakollinen metatieto, luovuttaminen huoltajalle on ization.achievable.argu [hylkaamiselle
jota kaytetaan, kun metatiedon Huoltajaa hylatty. ment 1.2.246.537.6.1287.201301

koskeva luovutuskielto arvo on 3.
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Huoltajaa koskeva luovutuskielto: n:ytetian,
vaikka lapsi kieltaa

Asiakirjan laatija:

Muuttaa asiakirjan
metatiedoissa
kentassa "Huoltajaa
koskeva luovutuskielto”
olevan oletusvalinnan
(arvo 1) arvoksi 3
"Asiakirja naytetaan,
vaikka lapsi kieltaa”.
Kirjaa lapsen esittamat
perustelut
metatietoihin
Perustelut-
tekstikenttaan.
Kirjaa perustelut, miksi
lapsen kielto-oikeutta
ei hyvaksyta
metatietoihin kenttaan
"Perustelut tietojen
luovuttamiselle lapsen
kiellosta huolimatta”.

ATJ:

Nayttaa asiakirjan laatijalle selkeasti Arkisto: il

metatiedoissa olevan kentan
"Huoltajaa koskeva luotuvutuskielto” ja
siind olevan oletusvalinnan (arvo 1).
Antaa asiakirjan laatijan muuttaa
oletusvalintaa ja pakottaa valitsemaan
yhden arvoista.

Tarkistaa, etta "Huoltajaa Nayttaa asiakirjan
koskeva luovutuskielto” — alaikaiselle asiakkaalle
kentassa on arvo. ja asiakkaan huoltajille
Tarkistaa, etta perustelut on

kirjattu tekstikenttaan.
Tarkistaa, etta perustelut kielto-
oikeuden hylkaamiselle on
kirjattu.
Palauttaa asiakirjan
Omakannalle.

Pakottaa kirjaamaan lapsen perustelut

tekstikenttaan.

Pakottaa kirjaamaan perustelut kielto-
oikeuden hylkdamiselle asiakirjan
metatietoihin kenttadan "Perustelut

tietojen luovuttamiselle lapsen
kiellosta huolimatta”.
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Huoltajaa koskeva luovutuskielto: Einaytet:
tyontekijan oma-aloitteisen arvion perusteella

Jos huoltajaa koskeva luovutuskielto —kentan luokituksesta valitaan 4 Alaikaisen
asiakkaan asiakirjaa ei luovuteta huoltajille tyontekijan oma-aloitteisen arvion

perusteella, tulee asiakirjaan kirjata myos

» Perustelut luokituksen avulla (luokitus jota kaytetaan erityissisallon ja viivastamisen yhteydessa)

« Tarvittaessa tarkentaa perusteluja tekstikenttaan

Asiakirjan laatija:

Arvioi ensin, onko syyta
kayttaa erityissisalto-metatietoa
(vakavan uhan tilanteissa).
Tall6in toimii kohdan 4
mukaisesti.

Muuttaa asiakirjan

metatiedoissa kentassa
"Huoltajaa koskeva
luovutuskielto” olevan
oletusvalinnan (arvo 1) arvoksi
4 "Asiakirjaa ei nayteta
tyontekijan oma-aloitteisen
arvion perusteella”.
Kirjaa rajoittamisen perustelut
metatietoihin luokituksen ja

ATJ:

Nayttaa asiakirjan laatijalle
selkeasti metatiedoissa olevan
kentan "Huoltajaa koskeva
luotuvutuskielto” ja siina olevan
oletusvalinnan (arvo 1). Antaa
asiakirjan laatijan muuttaa
oletusvalintaa ja pakottaa
valitsemaan yhden arvoista.
Pakottaa kirjaamaan perustelut
luokituksen avulla.

Arkisto:

Tarkastaa, etta Huoltajaa
koskeva luovutuskielto —
kentassa on arvo.

Tarkistaa, etta perustelut on
kirjattu luokituksen avulla.
Ei palauta asiakirjaa
Omakannalle alaikaisen
puolesta asioinnissa.
Palauttaa asiakirjan
Omakannalle alaikdisen

Omakanta:

Nayttaa asiakirjan
lapselle, mutta ei
huoltajille.
Nayttaa alaikaiselle
asiakirjan kohdalla
tiedon, etta asiakirjaa
ei nayteta huoltajalle.
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@ thi

Alaikainen asiakas

Ammattihenkilo

siakirjan
iaikﬁiselle

Laatii

iakkaalle

Asiakastietoa
kasitteleva
jarjestelma

Sosiaalihuollon
asiakastiedon
arkisto

Huoltajan
Omakanta

Nayttaa
asiakirjan

Ei
nayta

huoltajalle

asiakirjaa
huoltajalle



