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on kansalaiselle tarkoitettu
selainpohjainen kayttoliittyma, jossa
naytetaan asiakastiedon arkistoon
tallennettuja asiakasasiakirjoja



Etusivu Sosiaalipalvelujen tiedot

a K a n t a O t et aameptit ” T8ka sivulta naet Kanta-palveluihin tallennetut sosiaalipalvelujen asiakkuustiedot ja viimeisimmat asiakirjat.
k a tt O O n 2 O 2 3 Jerveystiedot °_ Asiakkuustiedot
Sosiaalipalvelujen tiedot

Asiakkuus alkanut 2.2.2021

Hyvinvointitiedot > Omatydntekijin nimi Omatyéntekijd, Anna-Mari
S e .. . - . v g . Kayntiosoite Tarkk'ampujonkatu 99 A 99, 12345, Hémeenlinna
= Alaikdisen puolesta asiointi on Meteien kayton hallinta Puhelinnumero 012 3456789
. . Koronatodistus Sahkoposti etunimie.sukunimib@e.f
mahdollista alusta asti
= Samoin taysi-ikaisen puolesta Lapsiperheiden palvelut
asiointi sahkoisella valtuutuksella Asialdricja yhteens? ’
m EtUSIVu”a naytetaan Viimeisimmat asiakirjat
. . T Asiakirja Liitteet Laatimispdiva
= Asiakkuuden alkamisenp — - ——
= Asjakkuuden mahdollinen Perhetysn suunnitelma 0 29.8.2022
paa‘ttymlspalva Siirry katsomaan lapsiperheiden palveluiden asiakirjat
= Omatyontekijan nimi ja .
] Lastensuojelu
yhteySt|edOt Lastensuojelun asiakkuus 2.1.2023
. . alkanut
= Lastensuojelun asiakkuuden Asiakirjoja yhteens3 5
alkamispaiva ja mahdollinen Viimeisimmiit asiakirjat
paattymlspalva Asiakirja Liitteet  Laatimisp@ivé
- ASIakI rJ at palvel Ute htav'ttal n Pddtds Ioplsen huo.stoqnotost.c ja sijaishuollosta 0 7.3.2023
Lastensuojelun asiakassuunnitelma 0 20.2.2023
Lastensuojeluilmoituksen arvio 0 15.2.2023
Lastensuojeluilmoitus 1 11.1.2023
5 THL, Tieto ja tiedonhallinnan ohjaus 23 [3-oppguojeluiimoitus g Sl

Siirry katsomaan lastensuojelun asiakirjat




OmaKannasta saadetaan asiakastietolaissa

1.11.2021 voimaan tullut Laki sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen

sahkdisesta kasittelysta (784/2021) mahdollistaa myods sosiaalihuollon tietojen

nayttamisen Omakannan kautta

24 §
Kansalaisen kayttoliittyma ja sen valityksella naytettavat asiakastiedot ja
tahdonilmaisut

Henkild voi antaa tahdoniimauksia seka hoitaa asiakkuuteensa ja asiakas- ja hyvinvointitietojensa
hallinnointiin littyviad asioita kansalaisen Kaytdlittymalla.

Henkildlle saadaan nayttaa tai toimittaa kansalaisen kayudliittyman valityksella valtakunnallisiin
tietojarjestelmapalveluinin hanesta tallennetut tiedot lukuun ottamatta sellaista tietoa. jota
julkisuuslain 11 &n 2 momentin tai muun lainsdddannon mukaan asiakkaalla ei ole oikeutta saada.
Lisaksi henkildlle saadaan nayttad kayudliittyman valitykselld hanen tietojensa kasittelya koskevat
luovutus- ja kayudlokitiedot lukuun ottamatta luovutuksensaajan henkildtietoja.

Sen estamattd, mitd 2 momentissa saadetaan, henkildlle saadaan nayttaa hanen puolestaan
asioineen henkildn nimi.

3 luku - Valtakunnallisten sosiaali- ja
terveydenhuolion
tietojarjestelmapalvelujen
toteuttaminen

& 5 - Sosiaali- ja terveydenhuolion
valtakunnalliset tietojarjesteimapalvelut

7 § - Velvollisuus Iiirtra valtakunnallisten
tietojarjestelmdpalvelujen Kayttdjaksi
8 5 - Valtakunnalliseen
arkistointipalveluun tallennettavat
asiakirjat

9 § - Valtakunnallisiin
tietojarjestelmapahveluihin littyvien
tietojarjestelmien ja asiakasasiakirjojen
tietorakenteet

10 § - Asiakirjan sahkoinen
aliekirjoittaminen

11 § - Tiedonhallintapalvelu
12 § - Tahdonilmaisupahvelu
13 § - Omatietovaranto

14 5 - Kansanelikelaitoksen vastuu
valtakunnallisten

THL, Tieto ja tiedonhallinnan ohjaus 23.3.2023

Kanta



2. valheen asiakasasiakirjat tullaan
nayttamaan OmaKannassa myos
takautuvasti



OmaKanta on tarkoitettu paaasiassa
tietojen katseluun

OmakKannassa vol OmakKannassa ei voi
= Katsella Kantaan tallennettuja asiakirjoja = |ahettaa hakemuksia,
= Asioida toisen puolesta huoltajuussuhteeseen IImoituksia, viesteja
tai sahkoiseen valtuutukseen perustuen = Vastaanottaa viesteja
= Vastaanottaa Kanta-palveluja ja asiakkaan = Muuttaa omia asiakastietoja

oikeuksia koskevan informaation

Antaa luovutusluvan tietojen luovuttamiseen
sosiaalihuollon rekisterinpitajien valilla
Rajata luovutuslupaa asettamalla
luovutuskieltoja (asiakastietolaki 18 8)
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OmaKannassa naytetaan

= Asiakasasiakirjat, jotka on tallennettu Sosiaalihuollon asiakastiedon
arkistoon Kanta-palvelujen kayttéonoton 2. vaiheesta eteenpain
= Asiakirjaryhmana "toisen tai myohemman vaiheen asiakasasiakirja”

= Asiakkuusasiakirjaan
tallennetut tiedot

= Omatyontekijan tiedot

= Sosiaalihuollon ja
lastensuojelun asiakkuuden
alkaminen ja paattyminen

THL, Tieto ja tiedonhallinnan ohjaus

Koodilistaus luokituksesta "Sosiaalihuolto - Asiakijaryhma" versiosta "1.2.246.537.6.1505.201601",

Sarakkeet Vain voimassaolevat Q, Tarkennettu haku E Avaa EX
Tunniste 4 Lyhenne $ Alkupvm ¢ Loppupvm $
1 Asiakkuusasiakirja 01.01.2016 31.12.2099

2 Asia-asiakirja 01.01.2016 31.12.2099

3 Vanha asiakasasiakirja 01.01.2016 31.12.2099

4 Ensimm&isen vaiheen asiakasasiakirja 01.01.2016 31.12.2099

3 Toisen tai mydhemmaéan vaiheen asiakasasiakirja 01.01.2016 31.12.2099

6 01.01.2016 30.06.2018

7 Asiakaskertomusmerkinta 01.01.2016 31.12.2099

23.3.2023 Kq n tq



Aslakkaalla on oitkeus omiin tietolthinsa

= Lahtokohta: kaikki tiedot naytetaan
= Euroopan unionin yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

15 artikla

Rekisteroidyn oikeus saada piisy tietoihin

niitd ei kdsitelld, ja jos nditi henkilotietoja kisitellddn, oikeus saada pdidsy henkilotietoihin sekd seuraavat tiedot:

a) kasittelyn tarkoitukset:

1. Rekisteréidylld on oikeus saada rekisterinpitdjaltd vahvistus siitd, ettd hdntd koskevia henkilotietoja kasitellddn tai ettd

= Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

12 8
Oikeus saada tieto itseaan koskevasta asiakirjasta

Jokaisella on ocikeus saada tieto hanesta [tsestaan viranomaisen asiakirjaan sisaltyvista tiedoista 11

&n 2 Ja 2 momentissa saadetyin rajoituksin, jollel laissa toisin saadeta.

10 THL, Tieto ja tiedonhallinnan ohjaus 23.3.2023
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1. TURVAKOTIPALVELUN ASIAKKAAN ESITIEDOT Valmis palvelunantajan kokoama yhteenveto turvakotipalvelun asiakkaan
perus- ja taustatiedoista

2. TURVAKOTIPALVELUN ENSIARVIO Valmis lahisuhdevikivaltaa kohdanneen tai sen uhan alla eldvén yksilon tai
O m a k a n n aS S a perheen ja palveluntuottajan yhteinen arvio kiireellisen avun ja tuen
tarpeesta ja turvakotipalvelun asiakkuuden edellytysten

tayttymisestd

= L] t t L]
e I I l ay e a 3. TURVAKOTIPALVELUSUUNNITELMA Valmis toteuttamissuunnitelma, johon kirjataan turvakotipalvelun

tavoitteet ja palvelun toteuttamisen yksityiskohdat seka
turvakotijakson aikana etta tarvittaessa sen jalkeen

1. LAHISUHDEVAKIVALTAKOKEMUSTEN ARVIO Valmis palvelunantajan ja sosiaalihuollon asiakkaan yhdessa tekema arvio,

B . ~ ~ jossa selvitetdin asiakkaan mahdollisia [3hisuhdevikivallan
an ta- p a. Ve u I e n aytto 0 n Oto n kokemuksia, jotka edelleen haittaavat hanen terveyttaan ja

hyvinvointiaan sekd kartoitetaan naitd kokemuksia tarkemmin ja

- . e . jossa palvelunantaja tekee piitelmin asiakkaan tuen tarpeesta
1. vaiheen asiakirjoja

Palvelunantaja kayttda tatd arviota tarvittaessa kartoitustydkaluna
- - - - samalla, kun kerdd asiakkaan taustatietoja ja kartoittaa hdnen

u Van h OJ a aS I akl rJ OJ a eldméntilannettaan. Arviossa kartoitetaan systemaattisesti

asiakkaan ldhisuhdevdkivallan kokemuksia ja vadkivallan
] = ] = . [ ilmenemismuotoja.
= Turvakotipalvelujen asiakirjoja
. . 2. VAKAVAN PARISUHDEVAKIVALLAN RISKIARVIO Valmis palvelunantajan osana MARAK-menetelmaa tekema arvio, jossa

| L éh I S u h d evaklval I an tdma selvittda yhdessa parisuhdevakivaltaa kokeneen

sosiaalihuollon asiakkaan kanssa sitd, onko asiakkaalla riski joutua

vakavan parisuhdevakivallan uhriksi ja tekee paatelman asiakkaan

ehkaisytyohon tarkoitettuja

MARAK-menetelmd on moniammatillinen riskinarvioinnin
menetelma, jolla pyritdan auttamaan parisuhdevakivaltaa kokeneita

aS i aki rj Oj a tai sen uhan alla eldvid henkildita.

Koodilistaus luokituksesta "Sosiaalihuolto - Asiakirjaryhm&" versiosta "1.2.246.537.6.1505.201601",

. P O IStettUJ a p aato kS I a Sarakkeet Vain voimassaolevat O\ Tarkennettu haku B Avaa E
[ | Van h e m m u u d e n (Ja ISyyd e n Ja Tunniste ¢ Lyhenne $ Alkupvm ¢ Loppupvm %

Toisen tai mychemman vaiheen asiakasasiakirja 01.01.2016 31.12.2099
01.01.2016 30.06.2018
Asiakaskertomusmerkinta 01.01.2016 31.12.2099

11 . Makgu_s]';ggl‘émulﬁﬁrl@nohjaus 23.3.2023

e m o m - . 1 Asiakkuusasiakirja 01.01.2016  31.12.2099
altlyden) Se|VIttam|Sen 2 Asia-asiakirja 01.01.2016  31.12.2099
. . s o 3 Vanha asiakasasiakirja 01.01.2016  31.12.2099 |}
aS I akl rJ OJ a El Ensimmaisen vaineen asiakasasiakirja 01.01.2016 31.12.2099 |
5
6
7
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Omakannan
alkuvalheessa el nayteta

= Asiakaskertomusmerkintoja
= Yhteisen asian asiakirjoja

= Adoptioneuvonnan asiakirjoja

Koodilistaus luokituksesta "Sosiaalihuolto - Asiakirjaryhma" versiosta "1.2.246.537.6.1505.201601",

Sarakkeet Vain voimassaolevat Q, Tarkennettu haku E Avaa EX
Tunniste ¢ Lyhenne % Alkupvm ¢ Loppupvm #%
1 Asiakkuusasiakirja 01.01.2016 31.12.2099

2 Asia-asiakirja 01.01.2016 31.12.2099

3 Vanha asiakasasiakirja 01.01.2016 31.12.2099

- Ensimmaisen vaiheen asiakasasiakirja 01.01.2016 31.12.2099

) Toisen tai mybhemman vaiheen asiakasasiakirja 01.01.2016 31.12.2099

6 01.01.2016  30.06.2018

7 Asiakaskertomusmerkinté 01.01.2016  31.12.2099

THL, Tieto ja tiedonhallinnan ohjaus 23.3.2023

MERKINTA ASIAKASTA KOSKEVIEM TIETOJEN
PYYTAMISESTA TAI SAAMISESTA

MERKINTA ASIAKASTIETOJEN LUCVUTTAMISESTA

MERKINTA ASIAKKAALLE TEHDYSTA TUTKIMUKSESTA

MERKIMNTA ASIAKKAAM ARJESTA

MERKINTA ASIAN VIREILLETULOSTA

MERKINTA NEUVOTTELUN, TAPAAMISEN TAI
YHTEYDENOTON PERUUNTUMISESTA

MERKINTA NEUVOTTELUSTA

MERKINTA OHJAUKSESTA JA NEUVONNASTA

MERKINTA RAJOITUSTOIMENPITEESTA

Valmis

Valmis

Valmis

Valmis

Valmis

Valmis

Valmis

Valmis

Valmis




Asiakkuusasiakirja OmaKannassa

= Omakannassa naytetaan Kantq - —
aslakasasiakirjojen lisaksi
. . . . . . .. o Asiakas, Anna Alexandra  Olet kirjautunut henkilSkohtaiseen palveluusi.
aslakkuusasiakirjan tietosisaltoja

Sosiaalipalvelujen tiedot

= Palveluntuottajan ja —toteuttajan | Asiakas. Anna Alexandra

Reseptit +

tl etOJ a el n ayteta Terveystiedot + Tervetuloa sosiaalipalvelujen asiakastietojen sivuille. Alta 18ydat kaikki 505|o‘oI|F‘)‘EIve|\|UJen asiakirjast.
siaalihuollon

Omakannassa ef ndytetd kaikkia asiokirjoja, joita sinusta on tallennettu so
inia sl

. . - Sosiaalipalvelujen tiedot asiakasrekisteriin ja asiokastiedon arkistoon. Sinulla on sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja
[ N t t I k . T oikeuksista annetun lain 11 §:n nojalla ofkeus pyytdd kaikkia asiakastietoja néhtdviksesi
al n u rva aan a al al Se n Hyvinvointitiedot +  sosiaalihuollosta vastaavalta toimielimalté.

(HUOM! Témd infoteksti ndytatddn vain, mikali asiakkaalla on asiakirjoja, joita ei ndytetd Omakannassa)

asiakkaan etu tilanteessa, Suestumeetjalielot P

Elinluovutustahto

Sosiaalipalvelujen asiakkuus on alkanut 12.7.2019

jossa tietyn palveluntuottajan | Heietane e e waatinen

tietoj aejtule n ayttaa oit katsoa omi sosiaalipalveluihin littyvit asiakkuustietojasi Asiakkuustiedot —sivulta,
huoltajalle - Asiakirjat

aslakkuusasiakirjan

nayttamista vol myaos rajoittaa

13 THL, Tieto ja tiedonhallinnan ohjaus 23.3.2023 Kq n tq




Asiakastietojen nayttamista voidaan

rajoittaa

Tietoja voidaan jattaa nayttamatta perustellusta syysta
= OmakKanta on vain yksi valine tietojen nayttamiseen

Tietojen nayttamatta jattdmisen vaihtoehdot ovat

1. Asiakirjan viivastaminen
2. Asiakirjan nayttamatta jattaminen

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999

118§
Asianosaisen oikeus tiedonsaantiin

Hakijalla, valittajalla seka muulla, jonka oikeutta, etua tai velvollisuutta asia koskee (asianosainen),
on oikeus saada asiaa kasittelevalta tai kasitelleelta viranomaiselta tieto muunkin kuin julkisen

asiakirjan sisallosta, joka wvoi tai on voinut vaikuttaa hanen asiansa kasittelyyn.
Asianosaisella, hanen edustajallaan ja avustajallaan ei ole edella 1 momentissa tarkoitettua oikeutta:

1) asiakirjaan, Josta tiedon antaminen olisi vastoin erittain tarkeaa yleista etua taikka lapsen etua tai

muuta erittain tarkeata yksityista etua;

2) esitutkinnassa ja poliisitutkinnassa esitettyyn tai laadittuun asiakirjaan ennen tutkinnan

lopettamista, jos tiedon antamisesta aiheutuisi haittaa asian selvittamiselle;

3) esittelymuistioon, ratkaisuehdotukseen ja nithin verrattavaan muuhun asian valmistelua varten

viranomaisen laatimaan asiakirjaan ennen kuin asian kasittely on kysymyksessa olevassa

23.3.2023

Asiakastietolaki 784/2021

24 §
Kansalaisen kayttéliittyma ja sen vilitykselld naytettavat asiakastiedot ja

tahdonilmaisut

Henkilé voi antaa tahdoniimauksia seka hoitaa asiakkuuteensa ja asiakas- ja hyvinvointitietojensa
hallinneintiin liittyvia asioita kansalaisen kayttoliittymalla.

Henkildlle saadaan nayttad tai toimittaa kansalaisen kaytolittyman valityksella valtakunnallisiin
tietojarjestelmapalveluinin hanestd tallennetut tiedot lukuun ottamatta sellaista tietoa, jota
julkisuuslain 11 &n 2 momentin tai muun lainsaddanndn mukaan asiakkaalla i ole oikeutta saada.

Lo ziooi by Lezpzun =l Zo e S cee S 0iiea = Zhie ol T P Soger ol o= L 1 +

Tietosuojalaki 1050/2018

34 §
Rajoitukset rekisteroidyn oikeuteen tutustua hanesta kerattyihin tietoithin

Rekisteroidylla ei ole tietosuoja-asetuksen 15 artiklassa tarkoitettua olkeutta tutustua hanesta

kerattyihin tietoihin, jos:

1) tiedon antaminen saattaisi vahingoittaa kansallista turvallisuutta. puolustusta tai yleista
jarjestysta ja turvallisuutta taikka haitata rikosten ehkaisemista tai selvittamista;

2) tiedon antamisesta saattaisi alheutua vakavaa vaaraa rekisterdidyn terveydelle tai hoidolle taikka
rekisterdidyn tai jonkun muun oikeuksille; tai

Kanta
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Aslakkaan olkeudet rajoitettuihin tietoihin

Nayttamisen rajoittaminen Omakannassa el vaadi hallintopaatoksen tekemista

OmakKanta kertoo asiakkaalle, etta tietojen nayttamista on rajoitettu

Asiakkaalla on oikeus pyytaa tietoja nahtavaksi asiakaslain 11 §:n mukaisesti

Kanta

Etusivu
Reseptit

Terveystiedot

Sosiaalipalvelujen tiedot

Hyvinvointitiedot
Suostumukset ja kiellot
Elinluovutustahto

Hoitotahto

+
+

+

kanta Pa svenska

Asiakas, Anna Alexandra Olat kirjoutunut henkilkohtaisean palveluusi. I(irjuudu ulos E

Etuslvu = Sesldallpdlvelujen tledot

Sosiaalipalvelujen tiedot

Asiakas, Anna Alexandra

Tervetuloa sosiaalipalvelujen asiakastietojen sivuille. Alta I&ydat kaikki sosiaalipalvelujen asiakirjas.

Omakannassa ei ndytetd kaikkia asiakirjoja, joita sinusta on tallennettu sosiaalihuocllon
asiakasrekisteriin ja asiakastiedon arkistoon. Sinulla on sosiaalihuocllon asiakkaoan asemasta jd
oikeuksista annetun lain 11 §:n nojalla oikeus pyyt&d kaikkio asiakastietojo ndhtévaksesi

sosiaalihuollosta vastaavalta toimielimeltd.
(HUOM! Tamd infoteksti ndytetddn vain, mikdli asiokkaalla on asiokirjoja, joita ei ndytetd Cmakannassa)

Asiaklcuustiedot

Sosiaalipalvelujen asiakkuus on alkanut 12.7.2019

Sosiaalipalvelujen omatydntekijdsi on Maija Meikdldinen @

Voit katsoa omia sosiaalipalveluihin liittyvid asiakkuustietojasi Asialdeuustiedot -sivulta.

THL, Tieto ja tiedonhallinnan ohjaus 23.3.2023

Kanta



tarkoittaa sita, ettel
laadittua asiakirjaa nayteta heti arkistoon
tallentamisen jalkeen asiakkaalle
OmaKanta-palvelussa.
Asilakirjan laatija arviol vilvastysajan
pituuden.



Aslakastietojen nayttamisen
rajoittaminen viivastamalla

= Asiakirjaa el valttamatta saa nayttaa asiakkaalle heti kun se tallennetaan
arkistoon

= Esimerkiksi asiakirjan sisaltdma asia on ensin kaytava asiakkaan kanssa suullisesti
lapi
= Talloin merkitdan asiakirjan metatietoihin paivamaara, jolloin asiakirja SAA nakya
= Samalla asiakirjan nayttaminen viivastyy myos asiakkaan puolesta asioivalta
henkilolta
= Viivastamisajoille ei ole tulossa kansallista ohjeistusta

= Viivastamisen voi tehda myds asiakohtaisesti: asia-asiakirjalle merkitadan
vilvastamisen loppupaiva, ja se periytyy kaikille asiaan kuuluville
aslakasasiakirjoille

THL, Tieto ja tiedonhallinnan ohjaus 23.3.2023 Kq n tq



Aslakirjan
tarkoittaa sita, ettel
asiakirjaa nayteta OmaKannassa.
Merkinta on mahdollista poistaa.
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Aslakastietojen nayttamisen rajoittaminen
erityissisalto-merkinnan avulla

= Erityissisalto rajaa asiakirjan asiakkaan OmaKannasta ja
asiakkaan puolesta asioivan OmaKannasta

= Erityissisalto-merkinnan voi tehda myos asiakohtaisesti
= merkinta tehdaan asia-asiakirjalle

= se periytyy kaikille asiaan kuuluville asiakasasiakirjoille

THL, Tieto ja tiedonhallinnan ohjaus 23.3.2023 Kq n tq



Aslakastietojen nayttamisen
rajoittaminen tulee aina perustella

ID Pitkd nimi Madritelma
1 Asiakirjan ndyttdmisests aiheutuu vaaraa asiakirjan ndyttdmista viivistetadn tai sitd ei ndytets asiakkaalle Omakannassa, koska sen
asiakkaan terveydelle tai kehitykselle nayttdmisestd voi aiheutua vaaraa asiakkaan terveydelle tai kehitykselle

PerUStelu annetaan 2 Asiakirjan ndyttdminen on lapsen edun  asiakirjan n3yttdmista viivistetadn tai sitd ei ndytets asiakkaalle Omakannassa, koska sen
|u0kitu kse”a ja S|ta VOi vastaista ndyttdminen on asiakkaan olevan tai muun lapsen edun vastaista

. e ex “pyes Huom. Luokkaa ei kdytetd niissa tilanteissa, kun kyseessa on alaikdisen asiakkaan terveyden
taydentaa Vapaa”a tekStllla tai kehityksen vaarantuminen.

3 Asiakirjan ndyttdmisesti aiheutuu vaaraa asiakirjan ndyttdmist3 viivastetddn tai sitd ei ndytetd asiakkaalle Omakannassa, koska sen
muun henkildn terveydelle, kehitykselle nayttdmisestd voi aiheutua vaaraa muun henkildn kuin asiakkaan terveydelle, kehitykselle
tai oikeuksille tai oikeuksille

Huom. Kyseess3 voi olla esimerkiksi lastensuojelulain 25 §:553 tarkoitettu ilmoitusasiakirja,
joka sisdltd3 ilmoituksen tekijan salassa pidettavid yhteystietoja, joiden antaminen voi
vaarantaa ilmoituksen tekijdn turvallisuutta, etuja tai oikeuksia.

4 Asiakirjan ndyttdminen on taysi-ikdisen  asiakirjan nayttidmista viivistetdan tai sitd ei ndytetd asiakkaalle Omakannassa, koska sen

asiakkaan edun tai muun yksityisen edun nayttadminen on tadysi-ikdisen asiakkaan edun tai muun erittdin tarkedn yksityisen edun

Kela i—/ N VBINNI LATTOS @) Ohjeet Julkaisut vastaista vastaista
Kansallinen koodistopalvelu Huom. Luokkaa ei kdytets niissa tilanteissa, joissa kyseessd on téysi-ikdisen asiakkaan
Koodilistaus luokituksesta "Sosiaalihuolto - Perustelut asiakirjan nayttimisen rajaamiselle Omakannassa terveyden tai kehityksen vaarantuminen tai muun henkilén terveyden, kehityksen tai

Sarakkeet Vain voimassaolevat QTarkennettu haku B Avaa Excelig S : : : GIFEL{R_SIEH Vaarantummen S o

5 Asiakirja liittyy esitutkintaan tai asiakirjan nayttdmista viivastetdan tai sitd ei naytetd asiakkaalle Omakannassa, koska

Tunniste ¢ Lyhenne # Alkupvm ¢ Loppupvm # poliisitutkintaan tai oikeudessa asiakirja liittyy esitutkintaan tai poliisitutkintaan tai tulossa olevaan cikeudessa

1 Vaaran aiheutuminen asizkkaan terveydelle 0LOL2010  31.12.2000 kdsiteltdvdan asiaan, ja ndyttdmisestd kasiteltdvadn asiaan ja sen ndyttdmisestd aiheutuisi haittaa asian selvittdmiselle

2 Lapsen edun vastaista ' 0L01.2019  31.12.2009 aiheutuu haittaa asian selvittdmiselle Huom. Luokkaa voidaan kayttdd esimerkiksi silloin, kun Omakannassa jatetddn nayttamatts

3 Vaaran aiheutuminen muun henkilén terveydelle 01.01.201¢  31.12.2009 asiakaskertomusmerkint3, johon on kirjattu lapsen pahoinpitelyepdilytapauksessa tieto

4 Asiakkaan t. muun yksityisen edun vastaista 01.01.2019  31.12.209%9 iimoituksen tekemisesta poliisille.

5 Liittyy esi-/paliisitutkint. t. oikeudenkdynt. 0L012016  31.12.2099 6 Asiakirjan ndyttdmisen yhteydessa on asiakirjan ndyttadmistd viivistetddn Omakannassa, koska asiakirjan sisdltd on kaytava ensin

6 Asiakkaalle on tarjottava tukea ja ohjausta 0L012016  31.12.2099 tarjottava tarpeellinen tuki ja ohjaus l&pi yhdessa asiakkaan kanssa niin, ettd asiakkaalle voidaan tarjota tarpeellinen tuki ja ohjaus

Huom. Luokkaa kdytetddn vain silloin, kun asiakirjan ndyttdmists viivastetdan.
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Rajoitukset kirjataan asiakirjan metatietoihin

Erityissisalt6d, perusteluja ja huoltajaa koskevia nayttamisen rajoituksia
el nayteta asiakkaalle.

Sosiaalihuollon metatietomalli, asiakastietojen ja asiakirjojen metatiedot

Nimi Laajempi kuvaus ja kaytto ol T ﬁ N E_ u_’f'_ @, __3;. E > = |B 5 @, EE- E ﬁ E i E
FIZ (25 |2 | v |awd|22 (2|2 2z (0|5 xF 3
g [ [= 5 -] W ':_:_ = p w 3 |2 o @ | = = ) &
g |5 |E ® |E 2 3 Hc |2 (8 2:|" g2 |E|IT 25 Y
=2 (s 2 | 3 7132 |28 Elx |4 |2 S
w | &= - | a |= 3 o = w o
S (2 |o =, e T I T = ¥ &
S = |2 TR El @ |o = o
2 o = 3| = &, =
£ = ol - &
= o a: = o v
w m —- -] =
= al = i
Erityissisaltd Tieto siitd, sisaltdaks vksittdinen asiakirja tietoja, joita ei Ei | Ei P F|P P P P P Ei Ei | Ei K Ei

naytetd asiakkaalle. Tieto tulee tuottaa jo kirijaamisvaiheessa
kayttden luokitusta ARMNDIN - Kyl I&/El/MEarittelematta. "Kyllg"
tarkoittaa, ettd asiakirjaa ei naytetd asiakkaalle Omakannassa.
Erityissisaltd voidaan merkitd asiakkuus-, asiakas- tai asia-
asiakirjalle. Mikali asia-asiakirja merkitdan
erityissisaltdiseksi, merkintd periytyy kaikille asiaan liitetyille
asiakasasiakirjoille.
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Aslakastietojen nayttamisen rajoittaminen: prosessl

= Merkinnat tehdaan asiakirjan metatietoihin
= Merkinnat eivat siis tule nakyviin asiakkaalle esimerkiksi viivastamisen jalkeen

= Kun asiakirja naytetdan OmaKannassa viivastamisen loputtua, naytetaan myaos tieto, etta asiakirjan

vilvastaminen on paattynyt

= Tilanteen muuttuessa viivastaminen ja nayttamatta jattaminen voidaan poistaa jalkikateen

Ammattihenkild
tarkentaa tarvittiaessa

Ammattihenkild
valitsee luokituksesta

Ammattihenkild
kirjaa asiakirjaan

( Ei

Voiko asiakirjaa
—> nayitaa lainkaan

' asiakkaaue?

Sosiaalihuollon ammattihenkild
|aatii asiakirjan asiakkaalle

Kylia

Onko asiakirjan

nayttamista — Kylla >

asiakkaalle
viivastettava?

l

Erityissisalto-

kenttaan "kylia" tekstikenttaan

nayttamatta
jattamiselle.

Ammattihenkild
tarkentaa tarvittaessa

Ammatiihenkild kirjaa Ammattihenkild
valitsee luokituksesta
vilvastamisen

paattymispaivamaaran viivastamiselle tekstikenttaan

Ammattihenkild '
tallentaz asiakirjan
arkistoon —>

Asiakirjaa ei nayteta

Omakannassa
Ammattihenkild
tallentaa asiakirjan
arkistoon —>

Asiakirjan paytitamista
Omakannassp viivastetaan

Ammattihenkilo '
tallentaz asiakirjan
arkistoon >

Asiakirja naytetaan
Omakannassa




Aslakastietojen nayttamisen
rajoittaminen: Asiakirjakohtainen herate

Lastensuojelun asiakirjat Palvelutehtiville yhteiset asiakirjat Muut asiakirjat

Lastensuojeluilmoitus ja sen arvio Sosiaalihuollon lausunto Palvelutarpeen arviot
Ennakollinen lastensuojeluilmoitus ja sen  llmoitus sosiaalihuollon tarpeesta ja sen Tahdosta riippumattomaan
arvio arvio erityishuoltoon liittyvat asiakirjat

Lastensuojelun kuulemisasiakirja ja Sosiaalihuollon kuulemisasiakirja (jos Paihdehuollon paatos tahdosta
mielipiteen selvittamisasiakirja kuultavana muu henkilo kuin asiakas itse)  riippumattomaan hoitoon
maaraamisesta

Paatos lapsen huostaanotosta ja Asiakaskertomusmerkinnat Omakannan Lausunnot

sijaishuollosta ja Huostaanottohakemus ensimmaisen vaiheen jalkeen
hallinto-oikeudelle

Paatos lapsen kiireellisesta sijoituksesta Virka-apupyynto
ja sen jatkamisesta

Lupahakemus lapsen tutkimiseksi
Sijoitettavan lapsen esitiedot

Paatos lapsen huostassapidosta

Paatos sijaishuoltopaikan muuttamisesta
Paatos lapsen olinpaikan ilmoittamatta
jattamisesta

Paatos yhteydenpidon rajoittamisesta
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Yhteenveto

24

Tietyt asiakirjat jatetaan kokonaan OmaKannan ulkopuolelle

Niitd lukuun ottamatta kaikki asiakirjat naytetaan, ellei asiakirjan
laatija toisin paata
Asiakirjan laatija voi rajoittaa asiakirjan nayttamista asiakkaalle:
* Viivastamalla
» Merkitsemalla asiakirja erityissisaltoiseksi
» Rajoitukset voidaan tehda myds asiakohtaisesti
» Rajoituksiin liittyvat tiedot kirjataan asiakirjojen metatietoihin
Tiettyjen asiakirjojen kohdalla asiakastietojarjestelma antaa
heratteen tallennusvainheessa
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